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ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 

ΤΗΣ ΕΛΛΗΝΙΚΗΣ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑΣ 

ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ Αρ. Φύλλου 2348 

11 Δεκεμβρίου 2007 


ΑΠΟΦΑΣΕΙ Σ 

Αριθμ. 9964 

Τροποποίηση Οργανισμού Εσωτερικής Υπηρεσίας του 
Δήμου Ασπροπύργου. 

Ο ΓΕΝΙΚΟΣ ΓΡΑΜΜΑΤΕΑΣ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΣ ΑΤΤΙΚΗΣ 

Έχοντας υπόψη: 

1. Τις διατάξεις του ν. 2503/1997 «Διοίκηση, Οργάνωση, 
Στελέχωση της Περιφέρειας, Ρύθμιση των Θεμάτων για 
την Τοπική Αυτοδιοίκηση και άλλες διατάξεις», 

2. Τις διατάξεις του άρθρου 10 του ν. 3584/2007 «Κώ¬ 
δικας Κατάστασης Δημοτικών και Κοινοτικών Υπαλ¬ 
λήλων», 

3. Τις διατάξεις του ν. 3463/2006 «Κώδικα Δήμων και 
Κοινοτήτων» ειδικότερα δε του άρθρου 93. 

4. Τις διατάξεις του άρθρου 106 του ν. 2362/1995 «Περί 
Δημοσίου Λογιστικού Ελέγχου, των δαπανών του Κρά¬ 
τους και άλλες διατάξεις», 

5. Τις διατάξεις των άρθρων 27 και 28 του ν. 3202/ 
2003, 

6. Τις διατάξεις του άρθρου 8 παρ. 5 του ν. 2307/ 
1995, 

7. Τις σχετικές διατάξεις του ν. 2190/1994 που ισχύουν 
και για τους υπαλλήλους των Ο.Τ.Α. και άλλες διατάξεις, 
περί υπαλλήλων Ο.Τ.Α., 

8. Την αριθ. 332/2007 απόφαση του Δημοτικού Συμ¬ 
βουλίου Ασπροπύργου, περί έγκρισης τροποποίησης 
του Ο.Ε.Υ. Δήμου Ασπροπύργου, 

9. Το υπ’ αριθ. 33766/8.10.2007 έγγραφο της Ταμια¬ 
κής Υπηρεσίας Δήμου Ασπροπύργου περί βεβαίωσης 
τακτικών εσόδων του Δήμου οικονομικού έτους 2006 
και 2007, 

10. Το υπ’ αριθ. 43/1/11.10.2007 πρακτικό του Υπηρεσια¬ 
κού Συμβουλίου Ο.Τ.Α. Δυτ. Αττικής, με το οποίο γνωμο- 
δοτεί υπέρ της έγκρισης τροποποίησης του Οργανισμού 
Εσωτερικής Υπηρεσίας του Δήμου Ασπροπύργου, 

12. Την υπ’ αριθ. οικ. 16978/12.11.2003 απόφαση του Γενι¬ 
κού Γραμματέα της Περιφέρειας Αττικής, περί μεταβίβα¬ 
σης αρμοδιοτήτων και εξουσίας υπογραφής «ΜΕ ΕΝΤΟ¬ 
ΛΗ ΓΕΝΙΚΟΥ ΓΡΑΜΜΑΤΕΑ» αποφάσεων, εγγράφων και 
άλλων πράξεων στο Γ ενικό Δ/ντή Περιφέρειας, στους 
Προϊσταμένους των Διευθύνσεων Αυτοδιοίκησης-Απο- 
κέντρωσης Τοπικής Αυτοδ/σης και Δ/σης Αν. Αττικής- 


Δυτ. Αττικής - Πειραιώς και στους Προϊσταμένους των 
Τμημάτων των Διευθύνσεων αυτών (ΦΕΚ δημοσίευσης 
1693/τ.Β/18.11.2003), αποφασίζουμε: 

Εγκρίνουμε την τροποποίηση του Οργανισμού Εσω¬ 
τερικής Υπηρεσίας του Δήμου Ασπροπύργου, σύμφωνα 
με την υπ’ αριθ. 332/2007 απόφαση του Δημοτικού Συμ¬ 
βουλίου του και κατόπιν σύμφωνης γνώμης του Οικείου 
Υπηρεσιακού Συμβουλίου, όπως κατωτέρω: 

Αρθρο Ιο 

Τις υπηρεσίες του Δήμου συγκροτούν: 

I. Γραμματεία Δημάρχου 

II. Η Διεύθυνση Διοικητικών Υπηρεσιών 

III. Η Διεύθυνση Οικονομικών Υπηρεσιών 

IV. Η Διεύθυνση Ταμειακής Υπηρεσίας. 

V. Η Διεύθυνση Ανθρωπίνων Πόρων 

VII. Η Διεύθυνση Κέντρου Εξυπηρέτησης Πολιτών. 
VIII Η Διεύθυνση Δημοτικής Αστυνομίας. 

VIII Η Διεύθυνση Τεχνικών Υπηρεσιών Πολεοδομίας 
Περιβάλλοντος 

IX. Η Διεύθυνση Καθαριότητας και Πρασίνου 
Αρθρο 2ο 

Οι παραπάνω υπηρεσιακές μονάδες διαρθρώνονται 
ως ακολούθως: 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΓΕΝΙΚΟΥ ΓΡΑΜΜΑΤΕΑ ΔΗΜΟΥ (σύμφωνα με 
τις διατάξεις του άρθρου 241 του ν. 1188/1981) 

I. ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ ΔΗΜΑΡΧΟΥ (ΑΥΤΟΤΕΛΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑ) 
«Προίσταται υπάλληλος των κλάδων ΠΕΙ, ΠΕ3, ΠΕ4, 
ή μετακλητός σύμφωνα με σχετική απόφαση του Δη¬ 
μάρχου ή ΤΕ17 ή ΔΕΙ», 
α. Ιδιαίτερο Γ ραφείο Δημάρχου 
β. Ιδιαίτερο Γ ραφείο Αντιδημάρχων 
γ. Γραφείο Τύπου Δημοσίων Ευρωπαϊκών και Διεθνών 
Σχέσεων 

δ. Γ ραφείο Νομικών Συμβούλων 
ε. Γ ραφείο Στρατηγικού Σχεδιασμού - Στοχοθεσίας 
- Ποιότητας και Αποδοτικότητας. 
στ. Γ ραφείο Παιδικών κατασκηνώσεων 
ζ. Γ ραφείο ενημέρωσης και παραπόνων του Δημότη 
Πολίτη - Ποιότητας Ζωής και Κοινωνικού Περιβάλλο¬ 
ντος 

η. Γραφείο Δημοτικού Προγραμματισμού και Λογο¬ 
δοσίας Δημάρχου, 
θ. Γ ραφείο Πολιτικής Προστασίας 
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ι. Γραφείο Ειδικών Συμβούλων - Επιστημονικών Συνερ¬ 
γατών Ειδικών Συνεργατών 
ια. Γ ραφείο πληροφόρησης και προώθησης της Απα¬ 
σχόλησης. 

ιβ. Γ ραφείο Νομικής Υπηρεσίας και Δικηγόρων. 

II. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

1. ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ 

«Προΐσταται υπάλληλος με Α' βαθμό των κλάδων ΠΕΙ 
ή ΤΕ17 ή ΔΕΙ ομοίως με Α' βαθμό. Αν δεν υπάρχουν ή 
δεν επαρκούν υπάλληλοι βαθμού Α', επιλέγονται με την 
προαναφερόμενη σειρά υπάλληλοι βαθμού Β' - παρ. 6 
άρθρο 36 ν. 2190/1997». 
α) Γ ραφείο Διευθυντή. 

2. ΤΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟ 

«Προΐσταται υπάλληλος των κλάδων ΠΕΙ ή ΤΕ17 ή 
ΔΕΙ» 

α) Γ ραφείο Διοικητικό 

β) Γραφείο εξυπηρέτησης αλλοδαπών Οικονομικών 
μεταναστών. 

γ) Γραφείο Κλητήρων - Θυρωρών Τηλεφωνητών. 

3. ΤΜΗΜΑ ΔΗΜΟΤΙΚΟΥ ΣΥΜΒΟΥΛΙΟΥ ΚΑΙ ΔΗΜΑΡΧΙ¬ 
ΑΚΗΣ ΕΠΙΤΡΟΠΗΣ 

«Προΐσταται υπάλληλος των κλάδων ΠΕΙ ή ΤΕ17 ή 
ΔΕΙ» 

α) Γ ραφείο Προέδρου Δημοτικού Συμβουλίου 
β) Γ ραφείο Δημοτικού Συμβουλίου 
γ) Γ ραφείο Δημαρχιακής Επιτροπής 

4. ΤΜΗΜΑ ΑΣΤΙΚΗΣ ΚΑΙ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΚΑΤΑΣΤΑΣΕΩΣ 
«Προΐσταται υπάλληλος των κλάδων ΠΕΙ ή ΤΕ17 ή 

ΔΕΙ» 

α) Γ ραφείο Μητρώων και Στρατολογίας 
β) Γραφείο Δημοτολογίου και Εκδόσεως Πιστοποι¬ 
ητικών 

γ) Γ ραφείο Εκλογικών Καταλόγων, 
δ) Γραφείο Ληξιαρχείου και Τελέσεως Πολιτικών Γό¬ 
μων 

ε) Γραφείο Γεωργοκτηνοτροφικών εφαρμογών και 
επιδοτήσεων 

5. ΤΜΗΜΑ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑΣ 

«Προΐσταται υπάλληλος των κλάδων ΠΕΙ ή ΤΕ17 ή 
ΔΕΙ» 

α) Γ ραφείο Πρωτοκόλλου - Διεκπεραιώσεως εγγρά¬ 
φων Αρχείου και Αρχειοθέτησης. 

6. ΤΜΗΜΑ ΚΟΙΝΩΝΙΚΗΣ ΜΕΡΙΜΝΑΣ 
«Προΐσταται υπάλληλος των κλάδων ΠΕΙ ή ΤΕ17 ή 

ΔΕΙ» 

α) Γ ραφείο Υποδοχής Πολιτών 
β) Γ ραφείο Α.Μ.Ε.Α. και βελτίωσης προσβασιμότητας 
γ) Γραφείο εξυπηρέτησης και μεταφοράς ασθενών, 
στο οποίο θα υπάγεται το πρόγραμμα «Βοήθεια στο 
Σπίτι» 

το ασθενοφόρο του Δήμου, Ψυχολόγος καθώς και 
Κοινωνική Λειτουργός 

δ) Γραφείο Ισότητας των δύο φύλων, Προληπτικής 
και Συμβουλευτικής Ιατρικής Κοινωνικής - Νεολαίας και 
Άθλησης. 

III. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

1. ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ. 

«Προΐσταται υπάλληλος των κλάδων ΠΕΙ ή ΤΕ17 ή ΔΕΙ 
ομοίως με Α' βαθμό. 


α) Γ ραφείο Διευθυντού 

β) Γ ραφείο Επιχορηγούμενων Ευρωπαϊκών Προγραμ¬ 
μάτων 

2. ΤΜΗΜΑ ΔΗΜΟΤΙΚΩΝ ΠΡΟΣΟΔΩΝ ΚΑΙ ΦΟΡΟΛΟΓΙ¬ 
ΚΩΝ ΥΠΟΘΕΣΕΩΝ 

«Προΐσταται υπάλληλος των κλάδων ΠΕΙ ή ΤΕ17 ή 
ΔΕΙ» 

α) Γ ραφείο Ανταποδοτικών τελών, φόρου ηλεκτροδο¬ 
τούμενων χώρων - Τέλους Ακίνητης Περιουσίας, Τελών 
και Δικαιωμάτων Νεκροταφείου, Τελών Αποχέτευσης και 
παρακολούθησης κρατικών επιχορηγήσεων. 

β) Γ ραφείο Φόρων, Εισφορών, Δικαιωμάτων και λοιπών 
φόρων, παρανόμων σταθμεύσεων, παραβάσεων Κ.Ο.Κ. 
και οίκοθεν εισπράξεων. 

γ) Γ ραφείο Ελέγχου φορολογητέας ύλης, φορολογι¬ 
κών διαφορών και αμφισβητήσεων. 

3. ΤΜΗΜΑ ΕΦΑΡΜΟΓΗΣ ΛΟΓΙΣΤΙΚΗΣ 
«Προΐσταται υπάλληλος των κλάδων ΠΕΙ ή ΤΕ17 ή 

ΔΕΙ» 

α) Γραφείο Εφαρμογής Γενικής Λογιστικής των ΟΤΑ 
β) Γ ραφείο Προϋπολογισμού - Απολογισμού, 
γ) Γ ραφείο Αποθήκης και Διαχείρισης υλικού 
δ) Γ ραφείο Εκκαθαρίσεως Δαπανών, 
ε) Γ ραφείο Πληροφόρησης Οικονομικών και Λογιστι¬ 
κών Καταστάσεων 

στ) Γ ραφείο εφαρμογής Αναλυτικής Λογιστικής 
ζ) Γ ραφείο Διπλογραφικού Συστήματος. 

4. ΤΜΗΜΑ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΠΕΡΙΟΥΣΙΑΣ, ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟΥ 
ΕΙΣΦΟΡΩΝ ΛΟΓΩ ΕΠΕΚΤΑΣΕΩΣ ΣΧΕΔΙΩΝ 

ΠΟΛΗΣ - ΔΗΜΟΤΙΚΩΝ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΕΩΝ - ΝΠΔΔ 
«Προΐσταται υπάλληλος των κλάδων ΠΕΙ ή ΤΕ17 ή 
ΔΕΙ ή ΔΕ15». 

α) Γ ραφείο Δημοτικής Περιουσίας, Κτηματολογίου και 
Εισφορών Λόγω Επεκτάσεως Σχεδίων Πόλης 
β) Γ ραφείο Δημοτικών Επιχειρήσεων και ΝΠΔΔ 
γ) Γ ραφείο Επόπτη Λαϊκών Αγορών 
δ) Γ ραφείο Κλητήρων και Κοινοποιήσεων 

5. ΤΜΗΜΑ ΕΞΟΔΩΝ 

«Προΐσταται υπάλληλος των κλάδων ΠΕΙ ή ΤΕ17 ή 
ΔΕΙ ή ΔΕ15». 
α) Γ ραφείο Εξόδων 

β) Γραφείο Προμηθειών και διεξαγωγής Δημοπρα¬ 
σιών 

6. ΤΜΗΜΑ ΝΕΚΡΟΤΑΦΕΙΟΥ. 

«Προΐσταται υπάλληλος των κλάδων ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή 
ΠΕ5 ή ΠΕ6 ή ΠΕ7 ή ΠΕ9 ή ΠΕ Περιβάλλοντος ή ΠΕ12 ή 
ΠΕ13 ή ΠΕΙ0 ή ΤΕ3 ή ΤΕ4 ή ΤΕ5 ή ΤΕ12 ή ΔΕ2 ή ΔΕ5 ή 
ΔΕ30 ή ΔΕ35». 

α) Γ ραφείο εποπτείας και λειτουργίας Νεκροταφείου, 
β) Γραφείο Μελετών και Κατασκευής Τάφων. 

IV. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΑΜΕΙΑΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 

1. ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ. 

«Προΐσταται υπάλληλος των κλάδων ΠΕΙ ή ΤΕ17 με Α' 
βαθμό ή ΔΕΙ ή ΔΕ15 ομοίως με Α' βαθμό. Αν δεν υπάρ¬ 
χουν ή δεν επαρκούν υπάλληλοι βαθμού Α', επιλέγονται 
με την προαναφερόμενη σειρά υπάλληλοι βαθμού Β' 
παρ. 6 άρθρο 36 ν. 2190/1997». 

2. ΤΜΗΜΑ ΤΑΜΕΙΑΚΗΣ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ 
«Προΐσταται υπάλληλος των κλάδων ΠΕΙ ή ΤΕ17 ή 

ΔΕΙ ή ΔΕ15». 

α) Γραφείο ελέγχου και συμφωνίας Ταμείου. 
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β) Γραφείο διεξαγωγής της ταμειακής υπηρεσίας των 
από του δήμου εποπτευόμενων ΝΠΔΔ 

3.ΤΜΗΜΑ ΕΙΣΠΡΑΞΕΩΝ ΕΣΟΔΩΝ 
«Προίσταται υπάλληλος των κλάδων ΠΕΙ ή ΤΕ17 ή 
ΔΕΙ ή ΔΕ15». 

α) Γ ραφείο Παρακολούθησης Εσόδων Παρελθόντων 
ετών και λήψης μέτρων είσπραξης 
β) Γραφείο Εισπράξεως Εσόδων του Δήμου και Πα¬ 
ράβολου Αλλοδαπών 

γ) Γραφείο Λογιστικής παρακολούθησης Ταμειακής 
Διαχείρισης 

ν.ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΑΝΘΡΩΠΙΝΩΝ ΠΟΡΩΝ 

1. ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ. 

«Προίσταται υπάλληλος με Α' βαθμό των κλάδων ΠΕΙ 
Διοικητικών - Οικονομικών ή ΤΕ17 Διοικητικού -Λογιστι¬ 
κού (Βάσει του ν. 3013/2002)» 

2. ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ. 

«Προίσταται υπάλληλος των κλάδων ΠΕΙ ή ΤΕ17 ή 
ΔΕΙ» 

α) Γ ραφείο Προσωπικού με σχέση Δημοσίου Δικαίου 
β) Γ ραφείο Προσωπικού με σχέση Ιδιωτικού Δικαίου, 
γ) Γ ραφείο Εκπαίδευσης- Ανάπτυξης - Ενδυνάμωσης 
Προσωπικού» 

3. ΤΜΗΜΑ ΜΙΣΘΟΔΟΣΙΑΣ. 

«Προίσταται υπάλληλος των κλάδων ΠΕΙ ή ΤΕ17 ή 
ΔΕΙ» 

α) Γ ραφείο Μισθοδοσίας, Ασφαλιστικών Εισφορών και 
Εκκαθαρίσεων Δαπανών 
β) Γραφείο Έκδοσης Ενταλμάτων Μισθοδοσίας. 

VI. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΚΕΝΤΡΟΥ ΕΞΥΠΗΡΕΤΗΣΗΣ ΠΟΛΙΤΩΝ 
(Βάσει ν. 3013/2002 άρθρο 31- ΦΕΚ 102/τ.Α7ΐ.5.2002) 

1. ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ. 

«Προίσταται υπάλληλος με βαθμό Διευθυντή των κλά¬ 
δων ΠΕΙ Διοικητικών Οικονομικών ή ΤΕ17 Διοικητικού 
- Λογιστικού» 

2. ΤΜΗΜΑ ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑΣ ΜΕ ΤΟΥΣ ΠΟΛΙΤΕΣ. 
«Προίσταται υπάλληλος των κλάδων ΠΕ1 Διοικητικών 

Οικονομικών ή ΤΕ17 Διοικητικού - Λογιστικού». 

3. ΤΜΗΜΑ ΕΣΩΤΕΡΙΚΗΣ ΑΝΤΑΠΟΚΡΙΣΗΣ. 

«Προίσταται υπάλληλος των κλάδων ΠΕ 1 Διοικητικών 

Οικονομικών ή ΤΕ17 Διοικητικού - Λογιστικού». 

VII. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΑΣΤΥΝΟΜΙΑΣ 
(Βάσει των δ/ξεων του άρθρου 13 του π.δ. 23/2002) 

1. ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ. 

«Προίσταται υπάλληλος με βαθμό Δ/ντή των ΠΕ23 
ή ΤΕ23». Αν δεν υπάρχουν ή δεν επαρκούν υπάλληλοι 
βαθμού Α', επιλέγονται με την προαναφερόμενη σειρά 
υπάλληλοι βαθμού Β' - παρ.6 άρθρο 36 ν. 2190/1997». 

2. ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ. 

«Προίσταται υπάλληλος των κλάδων ΠΕΙ ή ΠΕ23 ή 

ΤΕ17 ή ΤΕ23». 

3. ΤΜΗΜΑ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΑΣΤΥΝΟΜΕΥΣΗΣ. 
«Προίσταται υπάλληλος των κλάδων ΠΕΙ ή ΠΕ23 ή 

ΤΕ17 ή ΤΕ23». 

VIII. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙ¬ 
ΑΣ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ 

1. ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ 

«Προίσταται υπάλληλος με Α' βαθμό των κλάδων ΠΕ3 
ή ΠΕ4 ή ΠΕ5 ή ΠΕ6 ή ΠΕ7 ή ΠΕ9 ή ΠΕ Περιβάλλοντος 


ή ΤΕ3 ή ΤΕ4 ή ΤΕ5. Αν δεν υπάρχουν ή δεν επαρκούν 
υπάλληλοι βαθμού Α', επιλέγονται με την προαναφε¬ 
ρόμενη σειρά υπάλληλοι βαθμού Β' - παρ. 6 άρθρο 36 
ν. 2190/1997». 

α) Γ ραφείο Διευθυντού, Γ ραμματείας και Αρχείου. 

2. ΤΜΗΜΑ ΜΕΛΕΤΩΝ ΚΑΙ ΚΑΤΑΣΚΕΥΗΣ ΕΡΓΩΝ. 
«Προίσταται υπάλληλος των κλάδων ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ5 

ή ΠΕ6 ή ΤΕ3 ή ΤΕ4 ή ΤΕ5». 

α) Γ ραφείο σύνταξης μελετών και κατασκευής Κτιρι- 
ακών έργων αναπλάσεων κοινόχρηστων χώρων-έργων 
οδοποιίας, πεζοδρομίων και έργων επέκτασης και συ¬ 
ντήρησης κοιμητηρίων. 

β) Γραφείο σύνταξης - μελετών και κατασκευής 
Υδραυλικών, αποχετευτικών αρδευτικών έργων. 

γ) Γραφείο σύνταξης μελετών για προμήθειες υλι¬ 
κών και επισκευές και συντηρήσεις αγαθών διαρκούς 
φύσεως. 

3. ΤΜΗΜΑ ΣΥΝΤΑΞΗΣ ΚΑΙ ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗΣ ΤΕΧΝΙ¬ 
ΚΟΥ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΟΣ 

«Προίσταται υπάλληλος των κλάδων ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ5 
ή ΤΕ3 ή ΤΕ4 ή ΤΕ5». 
α) Γ ραφείο κατάρτισης 

β) Γ ραφείο παρακολούθησης εκτέλεσης τεχνικού προ¬ 
γράμματος. 

4. ΤΜΗΜΑ ΜΗΧΑΝΟΓΡΑΦΗΣΗΣ ΜΗΧΑΝΟΡΓΑΝΩΣΗΣ 
«Προίσταται υπάλληλος των κλάδων ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ5 

ή ΠΕ6 ή ΠΕ11 ή ΤΕ3 ή ΤΕ4 ή ΤΕ5 ή ΤΕ9 ή ΔΕ38». 
α) Γ ραφείο Προγραμματισμού Η/Υ. 
β) Γραφείο υποστήριξης, επισκευών και εισαγωγής 
προγραμμάτων Η/Υ. 

5. ΤΜΗΜΑ ΗΛΕΚΤΡΟΛΟΓΙΚΟ ΜΗΧΑΝΟΛΟΓΙΚΟ 
«Προίσταται υπάλληλος των κλάδων ΠΕ5 ή ΤΕ4». 

α) Γ ραφείο Μελετών Ηλ/κών - μηχανολογικών έργων 
και ηλεκτρομηχανολογικών εγκαταστάσεων, 
β) Γ ραφείο επέκτασης Δημοτικού Φωτισμού. 

6. ΤΜΗΜΑ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΑΣ ΚΑΙ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΚΩΝ 
ΕΦΑΡΜΟΓΩΝ 

«Προίσταται υπάλληλος των κλάδων ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ6 
ή ΤΕ3 ή ΤΕ4 ή ΤΕ5». 

α) Γραφείο Εφαρμογής Σχεδίου Πόλεως, Τοπογραφή- 
σεων και αποτυπώσεων 

β) Γραφείο οδοσήμανσης, ονοματοθεσίας οδών, κυ- 
κλοφοριακού σχεδιασμού και κυκλοφοριακών ρυθμί¬ 
σεων. 

7. ΤΜΗΜΑ ΕΠΙΣΚΕΥΗΣ ΚΑΙ ΣΥΝΤΗΡΗΣΗΣ ΣΧΟΛΙΚΩΝ 
ΚΑΙ ΔΗΜΟΤΙΚΩΝ ΚΤΙΡΙΩΝ. 

«Προίσταται υπάλληλος των κλάδων ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ5 
ή ΠΕ6 ή ΤΕ3 ή ΤΕ4 ή ΤΕ5 ή ΔΕ5 ή ΔΕ30». 
α) Γ ραφείο Συνεργείου Οικοδόμων 
β) Γ ραφείο Συνεργείου Ελαιοχρωματιστών, 
γ) Γ ραφείο Συνεργείου Υδραυλικών και Εργασιών Άρ¬ 
δευσης. 

8. ΤΜΗΜΑ ΕΠΙΣΚΕΥΗΣ ΚΑΙ ΣΥΝΤΗΡΗΣΗΣ ΟΔΩΝ ΚΑΙ 
ΟΔΟΣΤΡΩΜΑΤΩΝ 

«Προίσταται υπάλληλος των κλάδων ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ5 
ή ΠΕ6 ή ΤΕ3 ή ΤΕ4 ή ΤΕ5 ή ΔΕ5 ή ΔΕ28 ή ΔΕ30». 
α) Γ ραφείο μελετών επέκτασης Δημοτικών οδών, 
β) Γ ραφείο Επισκευής και Συντήρησης Οδών και Οδο¬ 
στρωμάτων. 

9. ΤΜΗΜΑ ΕΠΙΣΚΕΥΗΣ ΚΑΙ ΣΥΝΤΗΡΗΣΗΣ ΗΛΕΚΤΡΟΛΟ¬ 
ΓΙΩΝ ΚΑΙ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΩΝ ΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΩΝ 

«Προίσταται υπάλληλος των κλάδων ΠΕ5 ή ΤΕ4 ή ΤΕ5 
ή ΔΕ5 ή ΔΕ24 ή ΔΕ27 ή ΔΕ30». 
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α) Γραφείο Συνεργείου Ηλεκτρολόγων 
β) Γ ραφείο Συνεργείου Ηλεκτρονικών. 

10. ΤΜΗΜΑ ΕΛΕΓΧΟΥ ΚΑΙ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟ¬ 
ΝΤΟΣ 

«Προΐσταται υπάλληλος των κλάδων ΠΕ3 ή ΠΕ7 ή ΠΕ9 
ή ΠΕ Περιβάλλοντος ή ΠΕ12 ή ΠΕ13 ή ΠΕ10 ή ΤΕ3 ή ΤΕ4 
ή ΤΕ5 καθηγητών Βιολόγων ή Χημικών». 

α) Γραφείο εισηγήσεων, περιβαλλοντικών προγραμ¬ 
μάτων 

β) Γ ραφείο ελέγχου περιβάλλοντος, επιβολής διοικη¬ 
τικών κυρώσεων και χρηματικών προστίμων. 

11. ΤΜΗΜΑ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΣΥΝΕΡΓΕΙΩΝ-ΞΥΛΟΥΡΓΙΚΩΝ ΕΡ¬ 
ΓΑΣΙΩΝ 

«Προΐσταται υπάλληλος των κλάδων ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ5 
ή ΠΕ6 ή ΤΕ3 ή ΤΕ4 ή ΤΕ5 ή ΔΕ5 ή ΔΕ30». 
α) Γ ραφείο Κατασκευής Ξυλουργικών Εργασιών 
β) Γ ραφείο Συντήρησης Δημοτικών και Σχολικών Κτι¬ 
ρίων 

12. ΤΜΗΜΑ ΜΕΛΕΤΩΝ ΚΑΙ ΚΑΤΑΣΚΕΥΗΣ ΕΡΓΩΝ 
ΚΗΠΩΝ - ΔΕΝΔΡΟΣΤΟΙΧΙΩΝ ΚΑΙ ΠΑΙΔΙΚΩΝ ΧΑΡΩΝ 

«Προΐσταται υπάλληλος των κλάδων ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ5 
ή ΠΕ6 ή ΤΕ3 ή ΤΕ4 ή ΤΕ5 ή ΔΕ5 ή ΔΕ30». 

α) Γραφείο σύνταξης μελετών Κατασκευής Έργων 
Κήπων - Δενδροστοιχιών 

β) Γ ραφείο σύνταξης μελετών Κατασκευής Παιδικών 
Χαρών 

13. ΤΜΗΜΑ ΣΥΝΕΡΓΕΙΩΝ ΣΙΔΕΡΑΔΩΝ ΚΑΙ ΑΛΟΥΜΙΝΟ- 
ΚΑΤΑΣΚΕΥΩΝ 

«Προΐσταται υπάλληλος των κλάδων ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ5 
ή ΠΕ6 ή ΤΕ3 ή ΤΕ4 ή ΤΕ5 ή ΔΕ5 ή ΔΕ30». 

α) Γραφείο Κατασκευής Σιδηρουργικών και Αλουμι- 
νοκατασκευαστικών Εργασιών 
β) Γ ραφείο Συντήρησης Δημοτικών και Σχολικών Κτι¬ 
ρίων 

IX. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑΣ ΚΑΙ ΠΡΑΣΙΝΟΥ 

1. ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ: 

«Προΐσταται υπάλληλος των κλάδων ΠΕ3 ή ΠΕ5 ή ΠΕ6 
ή ΠΕ7 ή ΠΕ9 ή ΠΕ Περιβάλλοντος ή ΠΕ12 ή ΠΕ13 ή ΠΕ10 
ή ΤΕ3 ή ΤΕ4 ή ΤΕ5 ή ΔΕ2 με Α' βαθμό. Αν δεν υπάρχουν 
ή δεν επαρκούν υπάλληλοι βαθμού Α', επιλέγονται με 
την προαναφερόμενη σειρά υπάλληλοι βαθμού Β - παρ. 
6 άρθρο 36 ν. 2190/1997. 
α) Γ ραφείο Διευθυντή. 

2. ΤΜΗΜΑ ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑΣ 

«Προΐσταται υπάλληλος. Προΐσταται υπάλληλος των 
κλάδων ΠΕ3 ή ΠΕ5 ή ΠΕ6 ή ΠΕ7 ή ΠΕ9 ή ΠΕ Περιβάλ¬ 
λοντος ή ΠΕ12 ή ΠΕ13 ή ΠΕΙ 0 ή ΤΕ3 ή ΤΕ4 ή ΤΕ5 ή ΔΕ2 
ή ΔΕ5». 

α) Γ ραφείο Περισυλλογής και απόρριψης απορριμμά¬ 
των, καθαρισμού οδών, κοινοχρήστων χώρων και Δη¬ 
μοτικών κτιρίων. 

β) Γ ραφείο Προγραμματισμού Κίνησης οχημάτων και 
μηχανημάτων Καθαριότητος. 

γ) Γραφείο Ειδικής Υπηρεσίας Ελέγχου Κανονισμού 
Καθαριότητας. 

3. ΤΜΗΜΑ ΣΥΝΕΡΓΕΙΟΥ ΕΠΙΣΚΕΥΗΣ - ΣΥΝΤΗΡΗΣΗΣ 
ΤΡΟΧΑΙΟΥ ΥΛΙΚΟΥ ΚΑΙ ΛΟΙΠΟΥ ΜΗΧΑΝΟΛΟΓΙΚΟΥ ΕΞΟ¬ 
ΠΛΙΣΜΟΥ. 

«Προΐσταται υπάλληλος των κλάδων ΠΕ3 ή ΠΕ5 ή ΠΕ6 
ή ΠΕ7 ή ΠΕ9 ή ΠΕΙ0 ή ΠΕ12 ή ΤΕ3 ή ΤΕ4 ή ΤΕ5 ή ΔΕ2 ή 
ΔΕ5 ή ΔΕ 24 ή ΔΕ 26 ή ΔΕ 27 ή ΔΕ 30». 


α) Γ ραφείο επισκευής και συντήρησης πάσης φύσεως 
οχημάτων. 

β) Γ ραφείο επισκευής και συντήρησης μηχανημάτων 
έργου και λοιπού μηχανολογικού εξοπλισμού. 

4. ΤΜΗΜΑ ΚΗΠΩΝ ΔΕΝΔΡΟΣΤΟΙΧΙΩΝ ΠΑΙΔΙΚΩΝ ΧΑ¬ 
ΡΩΝ 

«Προΐσταται υπάλληλος των κλάδων ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ5 
ή ΠΕ6 ή ΠΕ7 ή ΠΕ9 ή ΠΕ Περιβάλλοντος ή ΠΕ12 ή ΠΕ13 ή 
ΠΕΙ0 ή ΤΕ3 ή ΤΕ4 ή ΤΕ5 ή ΤΕ12 ή ΔΕ2 ή ΔΕ5 ή ΔΕ35». 
α) Γ ραφείο Συντήρησης επέκτασης πρασίνου, 
β) Γραφείο λειτουργίας φυτωρίων, καταπολέμησης 
ασθενειών και απολυμάνσεων. 

5. ΤΜΗΜΑ ΕΙΔΙΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 

«Προΐσταται υπάλληλος. Προΐσταται υπάλληλος των 
κλάδων ΠΕ3 ή ΠΕ5 ή ΠΕ6 ή ΠΕ7 ή ΠΕ9 ή ΠΕ Περιβάλ¬ 
λοντος ή ΠΕ12 ή ΠΕ13 ή ΠΕΙ 0 ή ΤΕ3 ή ΤΕ4 ή ΤΕ5 ή ΔΕ2 
ή ΔΕ5». 

α) Γραφείο Ειδικής Υπηρεσίας Ελέγχου Κανονισμού 
Καθαριότητας 

β) Γραφείο Φύλαξης Σχολικών Κτιρίων, 
γ) Γ ραφείο Πάρκου Κυκλοφοριακής Αγωγής. 

6. ΤΜΗΜΑ ΚΑΤΑΣΚΕΥΗΣ ΚΑΙ ΔΙΑΜΟΡΦΩΣΗΣ ΟΔΩΝ- 
ΟΔΟΣΤΡΩΜΑΤΩΝ ΚΑΙ ΠΕΖΟΔΡΟΜΙΩΝ 

«Προΐσταται υπάλληλος των κλάδων ΠΕ3 ή ΠΕ4 ή ΠΕ5 
ή ΠΕ6 ή ΤΕ3 ή ΤΕ4 ή ΤΕ5 ή ΔΕ5 ή ΔΕ30». 

α) Γραφείο Κατασκευής Οδών-Οδοστρωμάτων και 
Πεζοδρομίων 

β) Γραφείο Διαμόρφωσης Οδών-Οδοστρωμάτων και 
Πεζοδρομίων. 

Άρθρο 3ο 

Η οργανική σύνθεση και κατάταξη των θέσεων του Προ¬ 
σωπικού του Δήμου Ασπροπύργου ορίζεται ως εξής: 

I. ΜΟΝΙΜΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 
1. ΚΛΑΔΟΙ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣ Π.Ε. 

Θέσεις κλάδου ΠΕΙ Διοικητικών με βαθμό Δ-Α = 14 
Θέσεις κλάδου ΠΕ2 Εφόρων Βιβλιοθηκών με βαθμό 
ΔΑ = 2 

Θέσεις κλάδου ΠΕ3 Πολιτικών Μηχανικών με βαθμούς 
Δ-Α = 6 

θέσεις κλάδου ΠΕ4 Αρχιτεκτόνων Μηχανικών με βαθ¬ 
μούς Δ-Α = 4 

Θέσεις κλάδου ΠΕ5 Μηχανολόγων-Μηχανικών, Ηλε- 
κτρολόγων-Μηχανικών, Μηχανολόγων-Ηλεκτρολόγων- 
Μηχανικών με βαθμούς Δ-Α = 5 
Θέσεις κλάδου ΠΕ6 Αγρονόμων Τοπογράφων Μηχα¬ 
νικών με βαθμό Δ-Α = 1 

Θέσεις κλάδου ΠΕ7 Χημικών Μηχανικών με βαθμό Δ¬ 
Α = 1 

Θέσεις κλάδου ΠΕ9 Γεωπόνων με βαθμό Δ-Α = 2 
Θέσεις κλάδου ΠΕ10 Καθηγητών με βαθμό Δ-Α = 2 
Θέσεις κλάδου ΠΕ11 Πληροφορικής Ειδικότητας α) 
Επιστήμης Υπολογιστών β) Μηχανικών Η/Υ με βαθμούς 
Δ-Α = 3 

Θέσεις κλάδου ΠΕ14 Ελεγκτών Εσόδων Εξόδων ΟΤΑ 
με βαθμό Δ-Α = 1 

Θέσεις κλάδου ΠΕ15 Ιατρών ειδικότητας με βαθμούς 
Δ-Α =1 

Θέσεις κλάδου ΠΕ23 Ειδικό ένστολο προσωπικό Δη¬ 
μοτικής Αστυνομίας με βαθμούς Δ-Α = 5 
Θέσεις κλάδου ΠΕ Περιβάλλοντος με βαθμούς Δ-Α 
= 5 
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Θέσεις κλάδου ΠΕ Κοινωνιολόγων με βαθμούς Δ-Α 
= 1 

Θέσεις κλάδου ΠΕ Φυσικού Περιβάλλοντος (Εκπαιδευ¬ 
τικό Προσωπικό) με βαθμούς Δ-Α = 1 
Θέσεις κλάδου ΠΕ Κοινωνιολογίας (Εκπαιδευτικό Προ¬ 
σωπικό) με βαθμούς Δ-Α = 1 

2. ΚΛΑΔΟΙ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣ Τ.Ε. 

Θέσεις κλάδου ΤΕ2 Κοινωνικών Λειτουργών με βαθ¬ 
μούς Δ-Α = 3 

Θέσεις κλάδου ΤΕ3 Τεχνολόγων Πολιτικών Μηχανικών 
με βαθμό Δ-Α = 4 

Θέσεις κλάδου ΤΕ4 Τ εχνολόγων Μηχανολόγων ή Ηλε¬ 
κτρολόγων Μηχανικών με βαθμό Δ-Α = 4 
Θέσεις κλάδου ΤΕ5 Τεχνολόγων Τοπογράφων Μηχα¬ 
νικών με βαθμό Δ-Α = 1 

Θέσεις κλάδου ΤΕ6 επισκεπτριών αδελφών με βαθ¬ 
μούς Δ-Α = 1 

Θέσεις κλάδου ΤΕ8 Αδελφών Νοσοκόμων με βαθμό 
Δ-Α = 3 

Θέσεις κλάδου ΤΕ11 Εποπτών Δημόσιας Υγείας με 
βαθμό Δ-Α = 1 

Θέσεις κλάδου ΤΕ12 Τεχνολογίας Γεωπονίας με βαθμό 
Δ-Α= 2 

Θέσεις κλάδου ΤΕ17 Διοικητικών Λογιστικών με βαθ¬ 
μούς Δ-Α = 8 

Θέσεις κλάδου ΤΕ19 Πληροφορικής ειδικότητες 
α)Πληροφορικής β) Ηλεκτρονικών Υπολογιστικών Συ¬ 
στημάτων με βαθμούς Δ-Α=2 
Θέσεις κλάδου ΤΕ22 Διοίκησης μονάδων τοπικής αυτ/ 
σης με βαθμό Δ-Α = 1 

Θέσεις κλάδου ΤΕ23 Ειδικό ένστολο προσωπικό Δη¬ 
μοτικής Αστυνομίας με βαθμό Δ-Α= 8 
Θέσεις κλάδου ΤΕ Γεωφυσικών με βαθμό Δ-Α = 1 
Θέσεις κλάδου ΤΕ Λογιστικού με βαθμό Δ-Α = 2 
Θέσεις κλάδου ΤΕ Συνοδών Σχολικών με βαθμό Δ-Α 
= 1 

3. ΚΛΑΔΟΙ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣ Δ.Ε. 

Θέσεις κλάδου ΔΕΙ Διοικητικών με βαθμούς Δ-Α = 
100 

Θέσεις κλάδου ΔΕ2 Εποπτών καθαριότητας με βαθ¬ 
μούς Δ-Α = 7 

Θέσεις κλάδου ΔΕ3 Τηλεφωνητών με βαθμούς Δ-Α 
= 2 

Θέσεις κλάδου ΔΕ 5 Δομικών'Εργων εργοδηγών όλες 
οι ειδικότητες του δομικού τομέα των τεχνικών Λυκείων 
με βαθμούς Δ-Α = 7 δηλ.: 
α. Εργοδηγών Μηχανολόγων 1 
β. Εργοδηγών Ηλεκτρολόγων 3 
γ. Εργοδηγών Δομικών'Εργων 2 
δ. Εργοδηγών Χημικών 1 

Θέσεις κλάδου ΔΕ6 σχεδιαστών με βαθμό Δ-Α = 4 
Θέσεις κλάδου ΔΕ7 βοηθ. νοσοκόμων με βαθμό Δ-Α= 

6 

Θέσεις κλάδου ΔΕ 15 εισπρακτόρων με βαθμό Δ-Α 
= 5 

Θέσεις κλάδου ΔΕ 23 Ειδικού Προσωπικού (Δημ. Αστυ¬ 
νομία) με βαθμούς Δ-Α = 25 
Θέσεις κλάδου ΔΕ 24 Ηλεκτρολόγων με βαθμούς Δ¬ 
Α; 8 

Θέσεις κλάδου ΔΕ 26 Μηχανοτεχνιτών Αυτοκινήτων 
με βαθμούς Δ-Α = 16 


Θέσεις κλάδου ΔΕ 27 Ηλεκτροτεχνιτών αυτοκινήτων 
με βαθμούς Δ-Α = 5 

Θέσεις κλάδου ΔΕ 28 Χειριστών Μηχανημάτων'Εργων 
με βαθμούς Δ-Α=16 

Θέσεις κλάδου ΔΕ 29 Οδηγών αυτοκινήτων με βαθ¬ 
μούς Δ-Α = 55 

Θέσεις κλάδου ΔΕ30 Τεχνιτών (όλες οι ειδικότητες 
τεχνικού προσωπικού δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης) 
με βαθμό Δ-Α = 64 δηλ.: 

Τεχνιτών'Υδρευσης 16 
Τεχνιτών καταμετρητών υδρονομ. 03 
Τεχνιτών συντηρητών.αντλιοστασίων 01 
Τεχνιτών ελαιοχρωματιστών 15 
Τεχνιτών ηλεκτροσυγκολλητών 03 
Τεχνιτών σιδεράδων 06 
Τεχνιτών οικοδόμων 05 
Τεχνιτών ξυλουργών 02 
Τεχνιτών ασφαλτοστρωτικών Εργασιών 05 
Τεχνιτών συντηρητών εγκαταστάσεων 05 
Τεχνιτών συντηρητών μηχανημάτων γραφείου03 
Θέσεις κλάδου ΔΕ 32 Μαγείρων με βαθμούς Δ-Α = 2 
Θέσεις κλάδου ΔΕ 35 Δεντροκηπουρών-Δεντροκόμων- 
Κηπουρών-Ανθοκόμων με βαθμό Δ-Α = 4 
Θέσεις κλάδου ΔΕ 38 Προσωπικού Η/Υ με βαθμούς 
Δ-Α= 31 

Θέσεις κλάδου ΔΕ Χειριστών Μηχανών Προβολής με 
βαθμό Δ-Α = 1 

Θέσεις κλάδου ΔΕ Εποπτών-φυλάκων σχολικών κτι¬ 
ρίων με βαθμό Δ-Α = 10 

Θέσεις κλάδου ΔΕ Μουσικών Δασκάλων Αρμονίας με 
βαθμούς Δ-Α= 1 

4. ΚΛΑΔΟΙ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣ Υ.Ε. 

Θέσεις κλάδου ΥΕ1 Κλητήρων Θυρωρών γενικών κα¬ 
θηκόντων με βαθμούς Ε Β = 30 
Θέσεις κλάδου ΥΕ2 Επιστατών Καθαριότητας με βαθ¬ 
μούς Ε-Β = 4 

Θέσεις κλάδου ΥΕ16 προσωπικού καθαριότητας για 
εργασίες καθαρισμού εσωτερικών και εξωτερικών χώ¬ 
ρων, επιμελητών κήπων, δενδροστοιχιών, άλλες βοηθη¬ 
τικές εργασίες) κ,λπ. Προβλεπόμενες θέσεις, συνολικά 
Εκατό Ενενήντα τέσσερις (194) 

ΙΙ.ΘΕΣΕΙΣ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ ΜΕ ΣΥΜΒΑΣΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ 
Ι.Δ.ΑΟΡΙΣΤΟΥ ΧΡΟΝΟΥ 

Πέντε (5) θέσεις Διοικητικού Οικονομικού πανεπιστη¬ 
μιακής εκπαίδευσης. 

Μία (1) θέση Περιβάλλοντος πανεπιστημιακής εκπαί¬ 
δευσης 

Μία (1) θέση Πολιτικών Μηχανικών πανεπιστημιακής 
εκπαίδευσης 

Μία (1) θέση Χημικών πανεπιστημιακής εκπαίδευσης 
Μία (1) θέση Κοινωνιολόγων πανεπιστημιακής εκπαί¬ 
δευσης 

Δύο (2) θέσεις Διοικητικού Λογιστικού τεχνολογικής 
εκπαίδευσης 

Μία (1) θέση Τεχνολόγων Μηχ/κών τεχνολογικής εκ¬ 
παίδευσης 

Εκατόν είκοσι τρεις (123) θέσεις Διοικητικών δευτε¬ 
ροβάθμιας εκπαίδευσης 

Δύο (2) θέσεις Χειριστών Η/Υ δευτεροβάθμιας εκπαί¬ 
δευσης 
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Έξι (6) θέσεις Φυλάκων Σχολικών κτιρίων δευτερο¬ 
βάθμιας εκπαίδευσης 

Μία (1) θέση Ηλεκτρολόγων εγκαταστάσεων δευτε¬ 
ροβάθμιας εκπαίδευσης 

Μία (1) θέση Ηλεκτροτεχνιτών Αυτοκινήτων δευτερο¬ 
βάθμιας εκπαίδευσης 

Μία (1) θέση Μηχανοτεχνιτών Αυτοκινήτων δευτερο¬ 
βάθμιας εκπαίδευσης 

Μία (1) θέση Οδηγών IX δευτεροβάθμιας εκπαίδευ¬ 
σης 

Δύο (2) θέσεις Σιδεράδων δευτεροβάθμιας εκπαίδευ¬ 
σης 

Μία (1) θέση Σχεδιαστών δευτεροβάθμιας εκπαίδευ¬ 
σης 

Μία (1) θέση Χειριστών δευτεροβάθμιας εκπαίδευ¬ 
σης 

Μία (1) θέση Χειριστών Σαρώθρου δευτεροβάθμιας 
εκπαίδευσης 

Τριάντα επτά (37) θέσεις Οδηγών 

Μία (1) θέση Τεχνίτη Οικοδόμου 

Δύο (2) θέσεις Τεχνίτη Ύδρευσης 

Έξι (6) θέσεις Οδηγών Απορριμματοφόρων 

Δύο (2) θέσεις Οδηγών Υδροφόρων οχημάτων. 

Οκτώ (8) θέσεις Τεχνιτών Ηλεκτρο-συγκολλητών. 
Δύο (2) θέσεις Ηλεκτρολόγων Κτιριακών Εγκαταστά¬ 
σεων 

Μία (1) θέσεις Τεχνιτών Ηλεκτρολόγων. 

Τρεις (3) θέσεις Τεχνιτών Ελαιοχρωματιστών. 

Μία (1) θέση Χειριστών Μηχ/των. 

Μία (1) θέση Μηχανοτεχνιτών Απορριμματ. Οχημά¬ 
των 

Δεκατέσσερις (14) θέσεις Κλητήρων υποχρεωτικής 
εκπαίδευσης 

Πενήντα επτά (57) θέσεις Εργατών Καθαριότητας 
Δεκαοκτώ (18) θέσεις Εργατών υποχρεωτικής εκπαί¬ 
δευσης 

Είκοσι έξι (26) θέσεις Εργατών Κήπων 
Δύο (2) θέσεις Εργατών Νεκροταφείου υποχρεωτικής 
εκπαίδευσης 

Εκτός των ανωτέρω, προβλέπονται οι κατωτέρω ορ¬ 
γανικές θέσεις, οι οποίες θα καλυφθούν από προσωπικό 
που κατετάγη σε προσωρινές προσωποπαγείς θέσεις 
με σχέση εργασίας Ι.Δ. Αορίστου χρόνου, σύμφωνα με 
την αρίθμ. 186/24.7.2007 απόφαση Α' Τμήματος Διακο¬ 
πών του ΑΣΕΠ: 

Μία (1) θέση Κοινωνικής Λειτουργού πανεπιστημιακής 
εκπαίδευσης 

Μία (1) θέση Νοσηλεύτριας δευτεροβάθμιας εκπαί¬ 
δευσης 

Μία (1) θέση Οικογενειακής Βοηθού δευτεροβάθμιας 
εκπαίδευσης 

ΙΙΙ.ΘΕΣΕΙΣ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ ΜΕ ΣΥΜΒΑΣΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΙΔ. 
ΔΙΚΑΙΟΥ ΟΡΙΣΜΕΝΟΥ ΧΡΟΝΟΥ 
Για την αντιμετώπιση εποχιακών ή πρόσκαιρων ή άλ¬ 
λων περιοδικών αναγκών, βάσει των διατάξεων του ν. 
2190/1994 (άρθρα 20, 21) και των εκάστοτε κάθε φορά 
ισχυουσών περί προσλήψεως δ/ξεων. 

Κλάδου Κατηγορίας Πανεπ/κής Εκπαίδευσης (ΠΕ)-Εί- 
κοσι πέντε θέσεις (25) 

Κλάδου Κατηγορίας Τεχνολ/κής Εκπαίδευσης (ΤΕ)- 
Τριάντα πέντε θέσεις (35) 


Κλάδου Κατηγορίας Δευτερ/μιας Εκπαίδευσης (ΔΕ)- 
Εκατό θέσεις (100) 

Κλάδου Κατηγορίας Υποχρεωτικής Εκπαίδευσης (ΥΕ)- 
Εκατόν Πενήντα θέσεις (150) 

Οι παραπάνω θέσεις θα πληρώνονται βάσει των δια¬ 
τάξεων του ν. 2190/1994 όπως αυτές ισχύουν μετά την 
τροποποίησή τους από τις δ/ξεις του ν. 3051/2002 και 
οι υποψήφιοι των επιμέρους κατηγοριών που θα κα¬ 
θορίζονται με την ανακοίνωση-προκήρυξη του Δημάρ¬ 
χου πρέπει να έχουν τα αντίστοιχα προσόντα που θα 
απαιτούνται κάθε φορά, για τους μονίμους υπαλλήλους 
όπως προβλέπονται από τους νόμους, διατάγματα ή 
Υπουργικές αποφάσεις. 

ΐν.ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ ΕΙΔΙΚΩΝ ΘΕΣΕΩΝ. 

Μία (1) θέση μετακλητού Γενικού Γραμματέα του Δή¬ 
μου (άρθρο 241 του ν. 1188/1981, άρθρο 241 και παρ. 1 του 
άρθρου 58 ν. 2214/1994, παρ. 14 άρθρου 14 ν. 2130/1993, 
άρθρου 8 παρ. 44 ν. 2307/1995) 

Μία (1) θέση μετακλητού Ιδιαιτέρου Γραμματέα Δη¬ 
μάρχου (άρθρο 242 ν. 1188/1981 άρθρο 26 παρ. 4 ν. 2130/ 
1993). 

Τέσσερις (4) θέσεις Ειδικών Συμβούλων, Ειδικών Συ¬ 
νεργατών, Επιστημονικών Συνεργατών (βάσει των δ/ 
ξεων του άρθρου 67 του ν. 1416/1984 όπως ισχύει μετά 
από μεταγενέστερες τροποποιήσεις και ειδικά με αυτή 
των δ/ξεων του άρθρου 57 παρ. 10 ν. 2218/1994 βάσει 
των οποίων «Συνιστώνται στους Δήμους ισάριθμες με 
τους αντιδημάρχους θέσεις ειδικών Συμβούλων ή ει¬ 
δικών Συνεργατών» σε συνδυασμό με τις δ/ξεις του 
άρθρου 21 του ν. 3274/2004 - παρ. α ιιι σύμφωνα με τις 
οποίες - βάσει του πληθυσμού του Δήμου Ασπροπύργου 
- ορίζονται τέσσερις (4) Αντιδήμαρχοι και ως εκ τούτου 
αυτοδίκαια συνιστώνται ισάριθμες θέσεις του προανα- 
φερθέντος Προσωπικού Ειδικών θέσεων. 

V. ΝΟΜΙΚΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑ 

Δύο (2) θέσεις Νομικού Συμβούλου με πάγια αντιμι¬ 
σθία 

Αρθρο 4ο 

Οι αρμοδιότητες κάθε υπηρεσίας που αναφέρονται 
στον παρόντα οργανισμό καθορίζονται ως εξής: 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΓΕΝΙΚΟΥ ΓΡΑΜΜΑΤΕΑ ΔΗΜΟΥ 

Ο Γεν. Γραμματέας του Δήμου προίσταται αμέσως 
μετά το Δήμαρχο όλων των υπηρεσιών του οικείου 
Δήμου και προσυπογράφει τα υπό του Δήμάρχου υπο- 
γραφόμενα έγγραφα. 

I. ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ ΔΗΜΑΡΧΟΥ 

Ο Προϊστάμενος της αυτοτελούς υπηρεσίας είναι 
αποκλειστικά υπεύθυνος για την ομαλή λειτουργία των 
Γ ραφείων της Γ ραμματείας και αποτελεί το συνδετικό 
κρίκο Δημάρχου και Υπηρεσιών μέσα στα πλαίσια των 
αρμοδιοτήτων. 

α) ΙΔΙΑΙΤΕΡΟ ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΑΡΧΟΥ 

Διεκπεραιώνει κάθε υπηρεσία η εντολή που αναθέ¬ 
τει ο Δήμαρχος στο Γραφείο αυτό η οποία δεν ανήκει 
στην αρμοδιότητα των λοιπών Διευθύνσεων του Δήμου. 
Ενεργεί την προσωπική αλληλογραφία του Δημάρχου. 
Καθορίζει τις ημέρες και ώρες που ο δήμαρχος δέχε¬ 
ται Επιτροπές και Πολίτες. Τηρεί βιβλία συνεντεύξεων 
του Δημάρχου και συνεδριάσεων Επιτροπών και Συμ- 
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βουλίων που συμμετέχει και τα ενημερώνει πάνω στα 
θέματα που συζητούνται. Τηρεί πρωτόκολλο και αρχείο 
εισερχομένων και εξερχόμενων εγγράφων. Μεταβιβάζει 
τις Προφορικές εντολές του Δημάρχου στις αρμόδιες 
Υπηρεσίες. 

β) ΙΔΙΑΙΤΕΡΟ ΓΡΑΦΕΙΟ ΑΝΤΙΔΗΜΑΡΧΩΝ 

Διεκπεραιώνει κάθε υπηρεσία που του αναθέτουν οι 
Αντιδήμαρχοι στα πλαίσια των αρμοδιοτήτων τους και 
η οποία δεν ανήκει σε άλλη υπηρεσία. 

Διεκπεραιώνει την ιδιαίτερη αλληλογραφία των αντι- 
δημάρχων και τηρεί βιβλία εισερχομένων και εξερχό¬ 
μενων εγγράφων, επιτροπών, συνεδριάσεων καθώς και 
αρχείο που αφορά πάντα τις αρμοδιότητες του Γρα¬ 
φείου. 

γ) ΓΡΑΦΕΙΟ ΤΥΠΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΕΥΡΩΠΑΪΚΩΝ ΚΑΙ ΔΙ¬ 
ΕΘΝΩΝ ΣΧΕΣΕΩΝ 

Έχει την ευθύνη για την ενημέρωση και πληροφόρηση 
των Δημοτών Δημοτικών Φορέων Τύπου Τηλεόρασης 
για θέματα που αφορούν τη Δημοτική δραστηριότητα. 
Φροντίζει για την έκδοση και διάθεση ενημερωτικών 
δελτίων του Δήμου και των δραστηριοτήτων της Δη¬ 
μοτικής Αρχής. Παραλαμβάνει τα φύλλα του Τύπου, 
επιμελείται τις καθημερινές αποδελτιώσεις των και 
συντάσσει απαντήσεις ή άρθρα που αφορούν το Δήμο 
σε συνεννόηση με τις αρμόδιες Διευθύνσεις. Δίνει κάθε 
πληροφορία που επιτρέπεται στους πολίτες που προ¬ 
σέρχονται στο Δήμο, τους καθοδηγεί ανάλογα με την 
περίπτωση και γενικά ενεργεί ότι πρέπει για την εξυ¬ 
πηρέτηση των πολιτών. 

Συνεργάζεται με τους μαζικούς φορείς της πόλης, τους 
ενημερώνει για την δραστηριότητα του Δήμου και τους 
παρέχει κάθε δυνατή βοήθεια. Διοργανώνει συνέντευξη 
τύπου όταν προκύπτουν θέματα ιδιαίτερης σημασίας και 
διευκολύνει τους εκπροσώπους του Τύπου στην παροχή 
Ειδήσεων και Πληροφοριών. Μεριμνά για το σημαιοστο¬ 
λισμό και την διακόσμηση, σε συνεργασία με τις αρμό¬ 
διες Υπηρεσίες του Δήμου, των δημοτικών κτιρίων οδών 
πλατειών όταν τούτο απαιτείται κατά τον εορτασμό των 
Εθνικών Επετείων, επισήμου εορτών, τελετών, δεξιώσεων 
κ.λπ. Προωθεί τις διαδικασίες που προβλέπονται από τις 
ισχύουσες διατάξεις και που συμβάλλουν στην αδελφο¬ 
ποίηση του Δήμου με άλλους Δήμους και Κοινότητες 
του Εσωτερικού και Εξωτερικού. Οργανώνει εκδηλώ¬ 
σεις στα πλαίσια των ανταλλαγών. Είναι υπεύθυνο για 
την υποδοχή και φιλοξενία ξένων προσωπικοτήτων και 
αντιπροσωπειών. Φροντίζει σε συνεργασία με την αρμό¬ 
δια Διεύθυνση για τη συμμετοχή της Δημοτικής αρχής 
και του Υπαλληλικού προσωπικού κατά περίπτωση σε 
διεθνείς συναντήσεις σεμινάρια συνέδρια που γίνονται 
στο Εσωτερικό Εξωτερικό με θέματα που άπτονται των 
δραστηριοτήτων του Δήμου. Επίσης φροντίζει για την 
διατήρηση ιστορικών αρχείων. 

Επίσης στις αρμοδιότητες του Γ ραφείου ανήκουν: 

Η ανάπτυξη σχέσεων με την ευρωπαϊκήΈνωση, ώστε 
να ενημερώνονται οι Δημοτικές Υπηρεσίες για τις αλ¬ 
λαγές που λαμβάνουν χώρα στην Ευρώπη και τις πο¬ 
λιτικές που αναπτύσσονται για το μέλλον και αφορούν 
την Τοπική Αυτοδιοίκηση. Η συνεργασία με ομόλογους 
Φορείς από το υπόλοιπο Ευρωπαϊκό χώρο, για την 
ανταλλαγή αντιπροσωπειών, εμπειριών και τον συντο¬ 
νισμό των Εκπροσώπων τους στα Ευρωπαϊκά Κέντρα 
Λήψης Αποφάσεων. Η συμμετοχή σε δίκτυα συνεργα¬ 
σίας Περιφερειακών και Τοπικών Αρχών, Δημοσίων και 


μη κυβερνητικών Οργανισμών, για τον καθορισμό και 
εκτέλεση κοινών Προγραμμάτων. Η ανάπτυξη σχέσεων 
συνεργασίας με ομόλογους Φορείς των Βαλκανικών 
Χωρών της Μεσογείου και ειδικότερα με όργανα Τοπι¬ 
κής Αυτοδιοίκησης. Η μετάφραση κάθε είδους κειμένου 
που ενδιαφέρει το Δήμο για ανάληψη προγραμμάτων, 
επιχορηγήσεων, επιδοτήσεων κ.λπ. 
δ) ΓΡΑΦΕΙΟ ΝΟΜΙΚΩΝ ΣΥΜΒΟΥΛΩΝ 
Έχει διοικητική εξάρτηση μόνον από τον Δήμαρχο 
και σε περίπτωση απουσίας του από το νόμιμο ανα¬ 
πληρωτή του. Παρέχει, προς τον Δήμαρχο και τους 
Αντιδημάρχους, κάθε ζητούμενη γνώμη και συμβουλή, 
για κάθε θέμα που αναφέρεται στις αρμοδιότητες του 
Δήμου, των Ιδρυμάτων ή Νομικών Προσώπων αυτού και 
χειρίζεται όλες τις δικαστικές υποθέσεις αυτών. Οι δια¬ 
τάξεις του ν. 1093/1980 «περί τροποποιήσεως διατάξεων 
του Κώδικα περί δικηγόρων (ν.δ. 3026/1954) και άλλων 
τινών διατάξεων», εφαρμόζονται και επί των επί μηνι¬ 
αία αντιμισθία δικηγόρων του Δήμου. Ο δικηγόρος του 
Δήμου είναι υποχρεωμένος να παραμένει στο Δημοτικό 
Κατάστημα τις εργάσιμες ημέρες και ώρες, κατά τις 
οποίες δεν υπάρχει ανάγκη παράστασής του σε δικές 
του υποθέσεις ενώπιον δικαστικών ή διοικητικών αρ¬ 
χών. Εισηγείται την ανάθεση υποθέσεων του Δήμου σε 
δικηγόρους παρ’ Αρείω Πάγω εφόσον τούτο κρίνεται 
αναγκαίο. Εισηγείται επίσης την ανάθεση υποθέσεων 
σε δικηγόρους μη αμειβόμενους με πάγια αντιμισθία 
από τον Δήμο, εφόσον κρίνεται: 

α) ότι λόγω της σοβαρότητας και της ιδιάζουσας μορ¬ 
φής του θέματος, απαιτείται ο χειρισμός αυτού από 
διακεκριμένους επιστήμονες του είδους, και 
β) εφόσον ο φόρτος εργασίας που δημιουργείται, από 
τα σε εκκρεμότητα θέματα, δεν μπορεί αποδειγμένα να 
αντιμετωπιστεί από τους τακτικούς δικηγόρους του Δή¬ 
μου. Οι τακτικοί δικηγόροι του Δήμου ή οι καθ’ υπόθεση 
χειριζόμενοι θέματα αυτού, οφείλουν να παρίστανται 
στις συνεδριάσεις του Δημοτικού Συμβουλίου και της 
Δημαρχιακής Επιτροπής, όταν τούτο τους ζητηθεί. 

Γνωμοδοτεί, για κάθε νομικό θέμα που αφορά τον 
Δήμο γενικότερα και τα παρ’ αυτόν Ιδρύματα και Νομικά 
Πρόσωπα, ύστερα από ερώτημα που του υποβάλλει ο 
Δήμαρχος. Μελετά, ερευνά και εδραιώνει νομικά κάθε 
υπόθεση που είναι συνδεδεμένη με τα συμφέροντα του 
Δήμου. Είναι υπεύθυνος σε ότι αφορά την προστασία 
της ακίνητης Δημοτικής Περιουσίας, από Νομική άποψη. 
Επεξεργάζεται, σε τελική φάση, τα από τις υπηρεσίες 
του Δήμου συντασσόμενα σχέδια συμφωνιών, διακηρύ¬ 
ξεων, κανονιστικών πράξεων κ.λπ., που ανάγονται στον 
κύκλο της αρμοδιότητάς τους. Συντάσσει τα σχέδια 
όλων των πράξεων συμφωνίας που ενεργεί ο Δήμος ή 
τα παρ’ αυτόν Ιδρύματα ή Νομικά Πρόσωπα με οποιαδή¬ 
ποτε πρόσωπα (φυσικά ή νομικά), που αναφέρονται σε 
πωλήσεις, μισθώσεις, εκμισθώσεις και αγορές. Επιπλέον, 
ελέγχει, όπου τούτο είναι αναγκαίο, για τον ως άνω 
σκοπό, τους σχετικούς τίτλους ιδιοκτησιών. Παρίσταται 
στη διεξαγωγή των δικαστικών υποθέσεων του Δήμου 
ενώπιον των αρμοδίων Δικαστικών ή Διοικητικών Αρχών, 
ενημερωμένος προς τούτο επαρκώς και εγκαίρως. Ει- 
σηγείται την κατάργηση δικών, σε όσες περιπτώσεις η 
συνέχισή τους προβλέπεται αλυσιτελής και ασύμφορη. 
Επιλαμβάνεται των υποθέσεων κληροδοσιών και δωρε¬ 
ών κινητών και ακινήτων, επεξεργάζοντας τις διαδικασί¬ 
ες νομιμοποίησης του Δήμου έναντι αυτών. Τηρεί ειδικό 
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πρωτόκολλο εισερχομένων και εξερχόμενων δικαστι¬ 
κών εγγράφων, γενικά, ως και των επισυναπτομένων 
σ’ αυτά στοιχείων. Τηρεί επίσης ειδικό βιβλίο πορείας 
των δικαστικών υποθέσεων. Τηρεί το αρχείο εγκυκλίων, 
γνωμοδοτήσεων και νομολογίας πάνω σε θέματα αρμο¬ 
διότητας της Νομικής Υπηρεσίας. Τηρεί και ενημερώνει 
τον διαρκή Κώδικα νομοθεσίας ή οποιοδήποτε νομικό 
βοήθημα προμηθεύεται ο Δήμος για τη διευκόλυνση της 
δουλειάς της Νομικής Υπηρεσίας. Τηρεί το αρχείο της 
Νομικής Υπηρεσίας. 

ε) ΓΡΑΦΕΙΟ ΣΤΡΑΤΗΓΙΚΟΥ ΣΧΕΔΙΑΣΜΟΥ - ΣΤΟΧΟΘΕ- 
ΣΙΑΣ - ΠΟΙΟΤΗΤΑΣ ΚΑΙ ΑΠΟΔΟΤΙΚΟΤΗΤΑΣ 

Συντονίζει και προωθεί το σχεδίασμά και την υλο¬ 
ποίηση του στρατηγικού σχεδίου και των επί μέρους 
προγραμμάτων ανάπτυξης του Δήμου. Συγκεκριμένα 
συντονίζει και υποστηρίζει: 

- την προώθηση και την υλοποίηση του Στρατηγι¬ 
κού Σχεδίου Ανάπτυξης του Δήμου, - την ίδρυση νέων 
Τμημάτων, Υπηρεσιών, κ.ά., - την ανάπτυξη και αναδι¬ 
άρθρωση των Διοικητικών Υπηρεσιών, - την εφαρμογή 
του συστήματος Διοίκησης Ολικής Ποιότητας και άλλων 
μοντέλων Ποιότητας, - την προώθηση και την ανάπτυξη 
του νομικού πλαισίου του Δήμου, - την μελέτη, δημι¬ 
ουργία και εφαρμογή μηχανισμών για τη διασφάλιση 
ποιότητας στο Δήμο. 

- την δημιουργία ενός συστήματος δεικτών, που θα 
επιτρέπει την παρακολούθηση των κρισιμότερων διαδι¬ 
κασιών και τον εντοπισμό και επίλυση των προβλημάτων 
στα αρχικά τους στάδια και την αξιολόγηση διαφόρων 
δραστηριοτήτων του Δήμου, έτσι ώστε να διασφαλίζε¬ 
ται η ποιότητα και αφετέρου η υιοθέτηση βέλτιστων 
πρακτικών, οι οποίες θα οδηγήσουν τη Διοίκηση του 
Δήμου στην πιστοποίηση με το Ευρωπαϊκό Μοντέλο 
Διασφάλισης Ποιότητος. 

στ) ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΑΙΔΙΚΩΝ ΚΑΤΑΣΚΗΝΩΣΕΩΝ 

Το Γραφείο Κατασκηνώσεων είναι αρμόδιο για την 
οργάνωση και λειτουργία των παιδικών κατασκηνώσε¬ 
ων του Δήμου καθώς και για κάθε άλλη αρμοδιότητα 
σχετική με το αντικείμενο. Οι λεπτομέρειες λειτουργίας 
των παιδικών κατασκηνώσεων, ρυθμίζονται με ειδικούς 
κανονισμούς λειτουργίας αυτών. 

ζ) ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΝΗΜΕΡΩΣΗΣ ΚΑΙ ΠΑΡΑΠΟΝΩΝ ΤΟΥ ΔΗ- 
ΜΟΤΗ-ΠΟΙΟΤΗΤΑΣ ΖΩΗΣ ΚΑΙ ΚΟΙΝΩΝΙΚΟΥ ΠΕΡΙΒΑΛ¬ 
ΛΟΝΤΟΣ. 

Στις αρμοδιότητες του Γραφείου ανήκουν: 

Η παροχή πληροφοριών, οδηγιών και κατευθύνσεων 
στους πολίτες για κάθε θέμα που εμπίπτει στις αρμο¬ 
διότητες της τοπικής Αυτοδιοίκησης και η ενημέρωσή 
τους για τα δικαιώματά τους και για τις ενέργειες που 
απαιτούνται στη διεκπεραίωση των υποθέσεών τους, 
καθώς και η εκτύπωση και διάθεση κάθε εγγράφου που 
ζητούν, βάσει των διατάξεων του Ν. 1599/1986. Επιπρο- 
σθέτως έχει την ευθύνη για τα ζητήματα εκείνα που 
σχετίζονται με την Υγεία και την Πρόνοια, την προ¬ 
στασία ευπαθών και ειδικών ομάδων του πληθυσμού, 
την κατοικία, την υγιεινή στους τόπους δουλειάς με το 
περιβάλλον και γενικά κάθε ζήτημα πού βελτιώνει το 
επίπεδο και την ποιότητα Ζωής των κατοίκων του Δή¬ 
μου. Για το σκοπό αυτό έρχεται σε επαφή με μαζικούς 
φορείς, επιστημονικούς φορείς και ιδρύματα. Παρακο¬ 
λουθεί τα επιτεύγματα της επιστήμης και της τεχνικής 
στους παραπάνω τομείς και εισηγείται στη Διοίκηση 
την λήψη των αναγκαίων μέτρων. Διοργανώνει ειδικές 


συζητήσεις, ημερίδες και σεμινάρια σε συνεργασία με 
ειδικούς επιστήμονες για την ενημέρωση των δημοτών. 
Σε συνεργασία με άλλους φορείς μπορεί να διοργανώνει 
πολιτιστικές και αθλητικές εκδηλώσεις. Το κοινωνικό πε¬ 
ριβάλλον αποτελεί ευρεία έννοια και οι κίνδυνοι γι αυτό 
είναι πολλαπλοί. Το γραφείο εισηγείται στη διοίκηση τη 
λήψη μέτρων για την αντιμετώπιση των κινδύνων που 
προέρχονται από την λειτουργία κακόφημων κέντρων 
και καταστημάτων διασκέδασης, τη διακίνηση και χρήση 
ναρκωτικών και την ύπαρξη και δράση αντικοινωνικών 
ομάδων και ατόμων. Μεριμνά για την αντιμετώπιση κιν¬ 
δύνων που προέρχονται από ενέργειες και καταστάσεις 
που προσβάλλουν τα ήθη και έθιμα και τις πολιτιστικές 
παραδόσεις του λαού μας. Δραστηριοποιεί τη Δημοτική 
Αστυνομία η οποία συνεργάζεται στενά με τις αστυνο¬ 
μικές και λοιπές Αρχές και τους μαζικούς φορείς της 
πόλης για την αντιμετώπιση των παραπάνω κινδύνων 
(Συλλόγους, Σωματεία, Συλλόγους Γονέων και Κηδεμό¬ 
νων κ,λπ.). Δέχεται καταγγελίες φορέων και δημοτών 
και μετά από έλεγχο αφού διαπιστώσει ότι το κοινωνικό 
περιβάλλον απειλείται, εισηγείται στη Διοίκηση τη λήψη 
μέτρων για την αντιμετώπιση των προβλημάτων. 

η) ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΟΤΙΚΟΥ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ ΚΑΙ 
ΛΟΓΟΔΟΣΙΑΣ ΔΗΜΑΡΧΟΥ. 

Αντικείμενο του είναι η σύνταξη οικονομοτεχνικών 
μελετών και προγραμμάτων για όλους τους τομείς και 
τις δραστηριότητες του Δήμου. Εισηγείται μέτρα για 
τη μείωση των εξόδων και την αύξηση των εσόδων του 
Δήμου καθώς και τη δημιουργία νέων πηγών εσόδων 
και προτείνει την ορθολογικότερη αξιοποίηση των δη¬ 
μοτικών πόρων. Μελετάει τους νέους θεσμούς και τις 
αναπτυξιακές δραστηριότητες της Τοπικής Αυτοδιοί¬ 
κησης και εισηγείται σχετικά στην Διοίκηση. Μελετάει 
και εισηγείται σχετικά με τη δανειοληπτική πολιτική του 
Δήμου έρχεται σε επαφή με Κρατικούς Κοινωνικούς και 
άλλους φορείς των Ευρωπαϊκών Κοινοτήτων για την 
εξασφάλιση πιστώσεων εφαρμογής του προγράμματος. 
Για την υλοποίηση των παραπάνω εργασιών ο Δήμαρ¬ 
χος μπορεί να στελεχώνει το γραφείο με προσωπικό 
με εξειδικευμένες γνώσεις και να αποσπά από το δυ¬ 
ναμικό του Δήμου στο Γραφείο αυτό και υπαλλήλους 
με ειδικότητα ανάλογη της μελέτης του προγράμματος 
που πρόκειται να συνταχθεί για να προσφέρουν τις 
εξειδικευμένες γνώσεις τους, όπως π.χ. γλωσσομαθείς, 
οικονομολόγους, τεχνικούς κλπ. 

Το γραφείο σε συνεργασία με τις οικονομοτεχνικές 
υπηρεσίες, συντάσσει και προετοιμάζει την ετήσια λο¬ 
γοδοσία του Δημάρχου (αρθρ. 226 ΔΚΜ). 

θ) ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΟΛΙΤΙΚΗΣ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ 

Το τμήμα Πολιτικής Σχεδίασης Έκτακτης Ανάγκης 
(Π.Σ.Ε.Α.) διέπεται σε ότι αφορά τη λειτουργία και τις 
αρμοδιότητές του από τις κείμενες κάθε φορά ειδικές 
διατάξεις. Ειδικότερα, έργο του Γραφείου Π.Σ.Ε.Α. εί¬ 
ναι: 

α) η εισήγηση για τις ενδεδειγμένες μεθόδους χειρι¬ 
σμού των θεμάτων και μέτρων της πολιτικής σχεδίασης 
έκτακτης ανάγκης και 

β) ο συντονισμός και η κατεύθυνση των ενεργειών 
όλων γενικά των δυνάμεων μέσα στο Δήμο για την 
επίτευξη των σκοπών της πολιτικής σχεδίασης έκτακτης 
ανάγκης με την άμεση παρέμβαση για την προστασία 
του πληθυσμού από φυσικά γεγονότα (θεομηνίες, σει¬ 
σμούς, πλημμύρες κ.λπ.) τεχνολογικά ατυχήματα κ.λπ. 
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την προστασία του φυσικού περιβάλλοντος από πυρ¬ 
καγιές και πάντα σε συνεργασία με το Γραφείο Π.Σ.Ε.Α. 
της Νομαρχίας. 

ι) ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΙΔΙΚΩΝ ΣΥΜΒΟΥΛΩΝ ΕΠΙΣΤΗΜΟΝΙΚΩΝ 
ΣΥΝΕΡΓΑΤΩΝ ΕΙΔΙΚΩΝ ΣΥΝΕΡΓΑΤΩΝ 

Οι Ειδικοί Σύμβουλοι ή οι Επιστημονικοί Συνεργάτες και 
Ειδικοί Συνεργάτες ασκούν καθήκοντα επιτελικά και δεν 
έχουν αποφασιστικές αρμοδιότητες οιασδήποτε μορφής. 
Παρέχουν συμβουλές και διατυπώνουν εξειδικευμένες 
γνώμες, γραπτά ή προφορικά για το συγκεκριμένο τομέα 
δραστηριότητας του Δήμου του οποίου έχουν ορισθεί να 
εξυπηρετούν. Το συμβουλευτικό τους έργο απευθύνεται 
προς το Δήμαρχο, το Δημοτικό Συμβούλιο και την Δη¬ 
μαρχιακή Επιτροπή ανάλογα με τις αρμοδιότητές τους. 
Γ ενικά παρέχουν επιστημονική ή τεχνολογική βοήθεια σε 
ειδικά θέματα Διοικητικά Οικονομικά Τεχνικά που απα¬ 
σχολούν τις οργανωτικές μονάδες του Δήμου. 

ια) ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΛΗΡΟΦΟΡΗΣΗΣ ΚΑΙ ΠΡΟΩΘΗΣΗΣ ΤΗΣ 
ΑΠΑΣΧΟΛΗΣΗΣ. 

Στις αρμοδιότητες του γραφείου ανήκουν: 

Η συγκέντρωση πληροφοριακών και στατιστικών στοι¬ 
χείων για τις συνθήκες της αγοράς εργασίας και την 
απασχόληση, η εισήγηση λήψης μέτρων για την αντι¬ 
μετώπιση των σχετικών προβλημάτων και η κατάρτιση 
σχεδίων προγραμμάτων για την πλήρη και παραγωγι¬ 
κή απασχόληση του εργατικού δυναμικού σε συνεργα¬ 
σία με φορείς του Δημοσίου κ.λπ. Η ρύθμιση θεμάτων 
που αφορούν το επαγγελματικό προσανατολισμό των 
ανήλικων μισθωτών ανέργων κλπ. Η παρακολούθηση 
της εφαρμογής των διατάξεων της νομοθεσίας που 
αφορά την ισότητα των ευκαιριών στην απασχόληση, 
η διατύπωση προτάσεων για την αντιμετώπιση των 
προβλημάτων και η ενημέρωση και συνεργασία με το 
Γραφείο Ισότητας των Φύλων. Επίσης εισηγείται την 
ανάληψη και εκτέλεση προγραμμάτων επαγγελματικής 
εκπαίδευσης για το εργατικό δυναμικό της περιοχής 
(Εθνικών, Ευρωπαϊκών και άλλων φορέων δημοσίου ή 
Ιδιωτικού Δικαίου). 

ιβ) ΓΡΑΦΕΙΟ ΝΟΜΙΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ ΚΑΙ ΔΙΚΗΓΟΡΩΝ. 

Παρέχει νομικές υπηρεσίες ή γνωμοδοτήσεις στις υπη¬ 
ρεσίες του Δήμου και στα Νομικά πρόσωπα και Ιδρύμα¬ 
τα αυτού μετά από ερωτήσεις των υπηρεσιών. Τηρεί αρχείο 
για τις δικαστικές αποφάσεις μαζί με τα σχετικά βιβλία και 
στοιχεία για τις υποθέσεις που διαχειρίζεται ως και αρχείο 
γνωμοδοτήσεων με τα σχετικά ευρετήρια. Μελετά, σχεδιάζει 
και επεξεργάζεται διακηρύξεις Δημοπρασιών, συμφωνητικά 
συμβόλαια και κάθε σχετικό έγγραφο με την αρμοδιότητα 
που του αναθέτει η Διοίκηση. Παρίσταται ο Δικηγόρος του 
Δήμου ενώπιον των Δικαστηρίων για την υπεράσπιση των 
συμφερόντων του Δήμου σαν διάδικος. Επίσης παρίστα- 
ται στις συνεδριάσεις του Δημοτικού Συμβουλίου και της 
Δημαρχιακής Επιτροπής εφόσον καλείται προς τούτο. Το 
γραφείο παρακολουθεί τους Νόμους, τα Προεδρικά Δια¬ 
τάγματα, Υπουργικές Αποφάσεις και πράξεις Νομοθετικού 
περιεχομένου, τηρεί αρχείο αυτών και ενημερώνει την Δι¬ 
οίκηση και τις οργανικές μονάδες του Δήμου. 

Α! ΓΕΝΙΚΑ ΚΑΘΗΚΟΝΤΑ ΤΩΝ ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΩΝ ΔΙΕΥ¬ 
ΘΥΝΣΕΩΝ 

Οι προϊστάμενοι των διευθύνσεων, προΐστανται των 
τμημάτων και των γραφείων που υπάγονται στην αρ- 
μοδιότητά τους. 


- Παρακολουθούν την άσκηση των αρμοδιοτήτων και 
των καθηκόντων τους, σε όλες τις βαθμίδες αυτών, 
καθώς αυτά ορίζονται σύμφωνα με τις γενικές διατάξεις 
του Νόμου και τα όσα με λεπτομέρειες ορίζονται στον 
παρόντα Οργανισμό. 

- Παρακολουθούν την ενδιαφέρουσα τους Ο.Τ.Α., νο¬ 
μοθεσία και νομολογία γενικά και ενημερώνουν τις Δη¬ 
μοτικές Υπηρεσίες και τον Δήμαρχο πάνω σ’ αυτές. 

- Ενημερώνουν πάνω σε κάθε εισήγηση που γίνεται 
από όλα τα τμήματα και γραφεία τον Δήμαρχο, ελέγ¬ 
χουν όλα τα ενεργούμενα έγγραφα αυτών και μονογρά- 
φουν τα σχέδιά τους (όλα τα έγγραφα του Δήμου, μηδέ 
εξαιρουμένων και των καταστάσεων, συντάσσονται και 
μονογράφονται από τον καθ ύλην αρμόδιο υπάλληλο). 

- Εισηγούνται στον Δήμαρχο τη λήψη των ενδεδειγ- 
μένων μέτρων με σκοπό τον συντονισμό των επιμέρους 
ενεργειών των υπηρεσιών του Δήμου. 

- Συνεργάζονται με τις υπηρεσίες του Δήμου, σε 
όσες περιπτώσεις τούτο επιβάλλεται, για την προώ¬ 
θηση νομοθετημένων διαδικασιών, όπως π.χ. πρόγραμ¬ 
μα εκτελεστέων έργων, λογοδοσία κ.λπ. και σε όσες 
θεωρείται αναγκαίο για την εύρυθμη λειτουργία τους 
γενικότερα. 

- Ασκούν τις από το Νόμο ή τις με εξουσιοδότηση 
ανατιθέμενες σε αυτούς λοιπές αρμοδιότητες. 

- Παρακολουθούν τις έρευνες, τις μελέτες και τα ειδι¬ 
κά σεμινάρια που γίνονται πάνω σε οργανωτικά θέματα, 
με σκοπό την αποδοτικότητα των Δημοτικών Υπηρεσιών 
και την παροχή μεγαλύτερης και σωστότερης υπηρεσι¬ 
ακής προσφοράς προς τους πολίτες. 

- Επιμελούνται την υλοποίηση των παρεχόμενων νέων 
αρμοδιοτήτων στο Δήμο παρέχοντας, σε πρώτο στάδιο, 
ουσιαστική βοήθεια και συμπαράσταση στις υπηρεσίες 
του Δήμου, στις οποίες και ανατίθενται. 

- Κάτω από την παρούσα σύνθεση των υπηρεσιών 
και του προσωπικού του Δήμου, ως και τις ισχύουσες 
οικείες διατάξεις, καταρτίζουν σε δεύτερο βαθμό, τις 
εκθέσεις υπηρεσιακής ικανότητας του προσωπικού του 
Δήμου. 

- Μεριμνούν για την καλλιέργεια πνεύματος συνερ¬ 
γασίας και εμπιστοσύνης, στις μεταξύ των υπαλλήλων 
του Δήμου σχέσεις. 

- Επιμελούνται τη διατήρηση ομαλών και αποδοτικών 
υπηρεσιακών σχέσεων, ανάμεσα στο Δήμο και τις με 
αυτόν συναλλασσόμενες υπηρεσίες και Οργανισμούς. 

- Επισημαίνουν τις τυχόν παρατηρούμενες ατέλειες 
στη λειτουργία των υπηρεσιών του Δήμου και εισηγού- 
νται στον Δήμαρχο την επιβολή των, κατά τη γνώμη 
τους, αναγκαίων μεταβολών και την έκδοση των απα¬ 
ραίτητων γραπτών οδηγιών. 

- Σε συνεργασία με τους αρμόδιους παράγοντες και 
φορείς του Δήμου, μεθοδεύουν και εισηγούνται συστή¬ 
ματα ενημέρωσης των κατοίκων, σχετικά με τις υπο¬ 
χρεώσεις που έχουν απέναντι στο Δήμο και την πόλη 
τους, αλλά και στα δικαιώματα που δημιουργούνται για 
λογαριασμό τους, από τις ισχύουσες κάθε φορά διατά¬ 
ξεις του Νόμου για τους Ο.Τ.Α. και από τα θεσπιζόμενα 
υπέρ αυτών, μέτρα της Δημοτικής Αρχής και των άλλων 
συναφών φορέων του Δημοσίου Τομέα. 

- Είναι υπεύθυνοι για την τάξη και την ευκοσμία που 
πρέπει να επικρατούν στους χώρους, όπου οι υπηρεσίες 
του Δήμου ασκούν τα καθήκοντά τους. 
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- Ασκούν κάθε άλλη αρμοδιότητα που πηγάζει από 
τη γενικότερη αποστολή τους, είτε αυτή δημιουργείται 
αυτοδικαίως κατά την άσκηση των καθηκόντων της 
διεύθυνσης, είτε της ανατίθεται από τον Δήμαρχο. 

Β! ΓΕΝΙΚΑ ΚΑΘΗΚΟΝΤΑ ΤΩΝ ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΩΝ ΤΜΗ¬ 
ΜΑΤΩΝ 

Κάθε τμήμα έχει την ευθύνη για την νόμιμη, σωστή και 
αποδοτική λειτουργία των γραφείων που το συγκρο¬ 
τούν κάτω από την ενιαία διεύθυνση του Προϊσταμένου 
του Τμήματος και με τις αρμοδιότητες που ορίζονται 
για το καθένα από αυτά. 

Ειδικότερα: 

- Εισηγούνται ιεραρχικά τα θέματα της αρμοδιότητάς 
τους. 

-Έχουν την ευθύνη για τον έλεγχο και τη θεώρηση 
όλων των εγγράφων των γραφείων της δικαιοδοσίας 
τους. 

- Έχουν τη φροντίδα και την ευθύνη για τη νόμιμη, 
έγκαιρη και σωστή διεκπεραίωση των υποθέσεων της 
αρμοδιότητας τους. Για το σκοπό αυτό συνεργάζονται, 
βοηθούν, συντονίζουν και κατευθύνουν τους υπαλλή¬ 
λους που υπηρετούν μαζί τους, για τη θεμελίωση των 
συναφών προς τις αρμοδιότητες αυτών, ενεργειών της 
διοίκησης του Δήμου, σε σωστή και νόμιμη βάση, εξυ¬ 
πηρετούσα κατά κύριο λόγο, τα συμφέροντα του Δήμου 
και των δημοτών. 

- Οι προϊστάμενοι αυτών συζητάνε και ανάλογα συμ¬ 
φωνούν ή όχι, τροποποιούντας τις υπηρεσιακές ει¬ 
σηγήσεις των υπαλλήλων της δικαιοδοσίας τους, με 
ενυπόγραφη πάντοτε σημείωσή τους στο σχέδιο των 
εγγράφων, με παράλληλη υποχρέωση, σε μια τέτοια 
περίπτωση, έγκαιρης και αιτιολογημένης ενημέρωσης 
του Δημάρχου. 

- Μεριμνούν για τις τοιχοκολλήσεις των ανακοινώσεων 
και για την κοινοποίηση των διακηρύξεων που εμπί¬ 
πτουν στην αρμοδιότητά τους, είτε αυτές προέρχονται 
από το Δήμο, είτε αποτελούν παραγγελία ή παράκληση 
διαφόρων άλλων Αρχών. 

- Μεριμνούν και εποπτεύουν τη γρήγορη και σωστή 
εξυπηρέτηση των πολιτών, ή εκείνων που με κάποια 
υπεύθυνη ιδιότητα συναλλάσσονται με το Δήμο για 
λογαριασμό της υπηρεσίας που εκπροσωπούν και επι¬ 
λαμβάνονται δισεπίλυτων θεμάτων, παίρνοντας πρωτο¬ 
βουλία για την υπέρ του πολίτη νόμιμη λύση τους. 

- Καταρτίζουν σε πρώτο βαθμό τις εκθέσεις υπηρε¬ 
σιακής ικανότητας του προσωπικού που υπάγεται δι¬ 
οικητικά στο Τμήμα τους. 

- Εισηγούνται ιεραρχικά τη λήψη μέτρων για την εύ¬ 
ρυθμη και ομαλή λειτουργία της Υπηρεσίας τους. 

Παραλαμβάνουν την αλληλογραφία που ανάγεται 
στην αρμοδιότητά τους και διανέμουν αυτή με ειδι¬ 
κό βιβλίο παράδοσης και παραλαβής στους υπ αυτούς 
υπαλλήλους. 

- Συγκεντρώνουν στοιχεία δραστηριότητας και προό¬ 
δου των λειτουργιών της υπηρεσίας τους, συντάσσουν 
και τηρούν εποπτικούς πίνακες, τηρούν στατιστικά και 
άλλα χρήσιμα στοιχεία για τη σύνταξη προγραμμάτων 
στα αντικείμενα της αρμοδιότητάς τους. 

- Προμηθεύουν τα γραφεία της δικαιοδοσίας τους, με 
τα απαραίτητα βοηθήματα, για τη διευκόλυνσή τους και 
κάνουν σωστά τη δουλειά τους. 


Γ! ΓΕΝΙΚΑ ΚΑΘΗΚΟΝΤΑ ΤΩΝ ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΩΝ ΓΡΑ¬ 
ΦΕΙΩΝ 

Είναι επικεφαλής των εις αυτά υπηρετούντων υπαλ¬ 
λήλων και ασκούν παράλληλες αρμοδιότητες προς τις 
αναφερόμενες στην παράγραφο (Β) του παρόντος σε 
σχέση με τις επιμέρους αρμοδιότητες που ορίζονται 
για το καθένα από αυτά. 

Δ! ΓΕΝΙΚΑ ΚΑΘΗΚΟΝΤΑ ΛΟΙΠΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

- Στα πλαίσια των αρμοδιοτήτων της υπηρεσιακής 
μονάδας που είναι τοποθετημένο το προσωπικό, ανε¬ 
ξάρτητα από την εργασιακή του σχέση, εκτελεί την ερ¬ 
γασία που του έχει ανατεθεί με προσοχή, επιμέλεια και 
ευσυνειδησία, κάτω από τις οδηγίες και κατευθύνσεις 
των προϊσταμένων του, σύμφωνα με τους Νόμους, τους 
κανονισμούς και τις οδηγίες των αρμοδίων Αρχών. 

- Ειδικότερα, εκείνοι που χειρίζονται ή χρησιμοποιούν 
μηχανήματα ή οχήματα, εργαλεία, διάφορες συσκευές 
κ.λπ., είναι υπεύθυνοι για κάθε αδικαιολόγητη απώλεια, 
φθορά, καταστροφή ή βλάβη σε βάρος τρίτων, κυρίως 
όταν αυτή οφείλεται σε αμέλεια ή κακή χρήση. 

- Οι συντάκτες των εγγράφων, αποφάσεων, μελετών 
και αλληλογραφίας γενικά, μονογραφούν αυτά και είναι 
αποκλειστικά υπεύθυνοι για την ακρίβεια των πραγμα¬ 
τικών περιστατικών και στοιχείων που αναφέρονται σ 
αυτά και προκύπτουν από τα τηρούμενα βιβλία ή άλλα 
παραστατικά της υπηρεσίας. 

- Αναφέρουν στον άμεσο προϊστάμενό τους προφορι¬ 
κά ή γραπτά για τις υποθέσεις που εκκρεμούν και δεν 
μπορούν να επιλυθούν ή έστω να προωθηθούν γρήγορα 
ή μέσα στις προθεσμίες που έχουν ταχθεί. 

II ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

1. ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ 

α) Γ ραφείο Διευθυντού 

Το Γραφείο αυτό έχει την ευθύνη για όλες τις υπο¬ 
θέσεις της Δ/νσης, τηρεί βιβλία πρωτοκόλλου, παρα- 
λαμβάνει, χαρακτηρίζει και πρωτοκολλεί την εισερ¬ 
χόμενη αλληλογραφία, (εφόσον δε λειτουργεί Τμήμα 
Γραμματείας) τη διαβιβάζει στα τμήματα και εν πάση 
περιπτώσει εκτελεί κάθε εργασία που του αναθέτει ο 
Διευθυντής. 

Επιμελείται για τη δακτυλογράφηση των εγγράφων 
της Διεύθυνσης. 

Συγκεντρώνει και κωδικοποιεί όλες τις διατάξεις, 
εγκυκλίους, διατάγματα, νόμους κ.λπ. που αφορούν τη 
Δ/νση. 

Τηρεί φακέλους με πλήρη στοιχεία όλων των υποθέ¬ 
σεων της Δ/νσης. 

Τηρεί το εμπιστευτικό βιβλίο του Δήμου, εκτός αν ο 
Δήμαρχος αποφασίσει να το τηρεί ο ίδιος. 

2. ΤΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟ 

α) Γραφείο Διοικητικό 

Τηρεί το αρχείο του Δήμου. Τηρεί μητρώο των προ¬ 
σώπων που διετέλεσαν Δήμαρχοι, Πρόεδροι και Δη¬ 
μοτικοί Σύμβουλοι ή μέλη Επιτροπών. Μεριμνά για τον 
καθορισμό των ορίων της Διοικητικής Περιφέρειας του 
Δήμου και τηρεί τις σχετικές αποφάσεις των αρμοδίων 
Επιτροπών, τηρεί βιβλίο και αρχείο επίτιμων Δημοτών 
που ορίζονται με αποφάσεις Δημοτικού Συμβουλίου ή 




ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 


32587 


προβλέπονται από ειδικές διατάξεις. Μεριμνά για την 
τοιχοκόλληση και κοινοποίηση των διακηρύξεων των 
δημοπρασιών, εγγράφων και πιστοποιητικών διαφόρων 
αρχών. 

Παραλαμβάνει τις εφημερίδες της κυβέρνησης, τις 
μελετά και τις μοιράζει στις υπηρεσίες του Δήμου σ 
εκείνες που το περιεχόμενό τους τις αφορά. Αντίγραφο 
όλων των εφημερίδων της Κυβέρνησης που το περιε¬ 
χόμενο τους αφορά τους Ο.Τ.Α. παραδίδει στο γραφείο 
Νομικού Συμβούλου και τηρεί βιβλίο δετημένες σειρές. 
Την ίδια ακριβώς διαδικασία ακολουθεί για τις εγκυ¬ 
κλίους του Υπουργείου Εσωτερικών και λοιπών Αρχών. 
Τηρεί αρχείο του διαρκούς Κώδικα Νομοθεσίας (εφόσον 
γίνει προμήθειά του ή άλλου βοηθήματος) τον οποίο 
συμπληρώνει με κάθε τροποποίηση και ενημερώνει τις 
υπηρεσίες που τις αφορά η τροποποίηση και ακόμη 
διευκολύνει τους υπαλλήλους του Δήμου που θέλουν 
να ενημερωθούν από το αρχείο αυτό. Φροντίζει για την 
στέγαση των Υπηρεσιών του Δήμου και τηρεί φακέλους 
των ακινήτων αυτών. Διαβιβάζει τα απαραίτητα σε κάθε 
περίπτωση δικαιολογητικά στην Δ/νση Οικονομικών 
Υπηρεσιών για την πληρωμή των μισθωμάτων. Τηρεί 
βιβλίο αποφάσεων Δημάρχου. Είναι αρμόδιο για την 
διαδικασία εγκρίσεως και χορηγήσεως αδειών ίδρυσης 
και λειτουργίας καταστημάτων, καταστημάτων υγειο¬ 
νομικού ενδιαφέροντος, μικροπωλητών, βουστασίων, 
ποιμνιοστασίων, πτηνοτροφείων κ.λπ. σύμφωνα με τις 
ισχύουσες κάθε φορά δ/ξεις. 

β) Γραφείο Εξυπηρέτησης Αλλοδαπών Οικονομικών 
Μεταναστών. 

Μεριμνά για τη συγκέντρωση των απαιτουμένων δικαι- 
ολογητικών για έκδοση αδειών παραμονής και διαβιβάζει 
αυτά στις αρμόδιες Αρχές. Μεριμνά για την παραλαβή 
και διανομή αυτών προσωπικά στους δικαιούχους. 

Μεριμνά για την τήρηση ειδικού βιβλίου Πρωτοκόλλου 
εισερχομένων και εξερχόμενων εγγράφων καθώς και 
βιβλίου παραλαβής των αδειών παραμονής από τους 
δικαιούχους. 

γ) Γραφείο Κλητήρων Θυρωρών Τηλεφωνητών. 

Οι Κλητήρες μεταφέρουν την αλληλογραφία που δι¬ 
αβιβάζεται με το ταχυδρομείο και διακινούν αυτήν από 
υπηρεσία σε υπηρεσία. Εκτελούν κάθε εργασία που 
τους ανατίθεται σχετική με τη διαβίβαση και παρα¬ 
λαβή εγγράφων του Δήμου ή άλλης αρχής και επίδο¬ 
ση στους Δημότες ή διάφορες αρχές, εγγράφων του 
Δήμου. Διενεργούν τις δημοσιεύσεις τοιχοκολλήσεις 
των αποφάσεων Δ.Σ., Δ.Ε. και Επιτροπών καθώς και 
των ανακοινώσεων και διακηρύξεων του Δήμου και συ- 
ντάσσούν τις σχετικές εκθέσεις. Οι φύλακες των Δη¬ 
μοτικών Καταστημάτων είναι υπεύθυνοι για την φύλαξη 
των δημοτικών Κτιρίων, τη συνεχή επίβλεψη τους και 
την έγκαιρη επισήμανση των φθορών που επέρχονται σ 
αυτό. Οι καθαρίστριες φροντίζουν για την καθαριότητα 
των Δημοτικών Καταστημάτων. 

Ο σε μεγαλύτερο βαθμό Κλητήρας και σε συνεννόηση 
με το υπόλοιπο προσωπικό του γραφείου, καταρτίζει το 
εβδομαδιαίο πρόγραμμα υπηρεσίας που θεωρείται από 
το Διευθυντή των Διοικητικών Υπηρεσιών. 

Μεριμνούν για την τηλεφωνική επικοινωνία των Τμη¬ 
μάτων και Διευθύνσεων με τους δημότες καθώς και με 
τις εκτός Δήμου Υπηρεσίες και Αρχές. 


3. ΤΜΗΜΑ ΔΗΜΟΤΙΚΟΥ ΣΥΜΒΟΥΛΙΟΥ ΔΗΜΑΡΧΙΑΚΗΣ 
ΕΠΙΤΡΟΠΗΣ. 

α) Γ ραφείο Προέδρου Δημοτικού συμβουλίου Γραμμα¬ 
τειακή υποστήριξη Προέδρου Δημ. Συμβουλίου 
β) Γ ραφείο Δημοτικού Συμβουλίου 
Καταρτίζει την ημερησία διάταξη των Συνεδριάσεων 
του Δημοτικού Συμβουλίου, σε συνεργασία με τον Πρόε¬ 
δρο. Κοινοποιεί αυτή στα μέλη του Δημοτικού Συμβουλί¬ 
ου και επιμελείται της προετοιμασίας της συνεδριάσεως 
του Δημοτικού Συμβουλίου. Αντίγραφο της ημερήσιας 
διατάξεως κοινοποιείται και στους Προϊσταμένους Δ/ 
νσεων και τμημάτων προκειμένου να συντάξουν σχετι¬ 
κές εισηγήσεις για τα θέματα που αναφέρονται στην 
αρμοδιότητά τους και θα συζητηθούν από το Δ.Σ. Παρα- 
λαμβάνει τις εισηγήσεις των Διευθύνσεων και Τμημάτων 
και τις καταχωρεί σε ειδικό πρωτόκολλο, δημιουργεί 
φάκελο για κάθε Δημοτικό Συμβούλιο, τον οποίο έχει 
στη διάθεση των Δημοτικών Συμβούλων για ενημέρωσή 
τους. Τηρεί τα πρακτικά των συνεδριάσεων, συντάσσει 
τις σχετικές αποφάσεις, τηρεί αρχείο των αποφάσεων 
που τις καταχωρεί στα σχετικά βιβλία μεριμνά για την 
επικύρωση των πρακτικών και την έγκαιρη προώθηση 
των σχετικών αποφάσεων για έλεγχο ή έγκριση στις 
αρμόδιες αρχές. Κοινοποιεί στις αρμόδιες Δ/νσεις και 
Τμήματα του Δήμου αντίγραφα αποφάσεων του Δ.Σ. 
μετά τον έλεγχο νομιμότητος για την υλοποίηση τους. 
Ενημερώνει τον Δήμαρχο και τον Πρόεδρο του Δ.Σ. 
για τις αποφάσεις που δεν επικύρωσε η εποπτεύουσα 
αρχή και γενικά διεξάγει κάθε υπηρεσία που αφορά την 
ομαλή λειτουργία του Γ ραφείου, 
γ) Γ ραφείο Δημαρχιακής Επιτροπής 
Καταρτίζει την ημερήσια διάταξη των συνεδριάσεων 
της Δημαρχιακής Επιτροπής κατά την ισχύουσα νομο¬ 
θεσία και κοινοποιεί αυτή στα μέλη της, επιμελείται 
για την προετοιμασία των σχετικών αποφάσεων, αντί¬ 
γραφο της ημερήσιας διάταξης κοινοποιεί και στους 
Προϊσταμένους των Διευθύνσεων και Τμημάτων. Τηρεί 
τα πρακτικά των συνεδριάσεων, αρχείο αποφάσεων και 
μεριμνά για την επικύρωση των πρακτικών και την έγκαι¬ 
ρη σύνταξη καθαρογραφή και προώθηση των σχετικών 
αποφάσεων για έλεγχο έγκριση και παρακολούθηση 
της πορείας αυτών στις αρμόδιες αρχές και κοινοποιεί 
αυτές μετά τον έλεγχο της νομιμότητας στις καθ υλη 
αρμόδιες Διευθύνσεις και τμήματα για εκτέλεση. Παρα¬ 
κολουθεί τις υποθέσεις που παραπέμφθηκαν στις σχε¬ 
τικές επιτροπές για μελέτη και την εν συνέχεια έγκαιρη 
προώθησή τους στη Δημαρχιακή Επιτροπή για λήψη 
αποφάσεως, διεξάγει δε κάθε υπηρεσία που αφορά την 
ομαλή λειτουργία του Γ ραφείου. 

4. ΤΜΗΜΑ ΑΣΤΙΚΗΣ ΚΑΙ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΚΑΤΑΣΤΑΣΗΣ 
α) Γ ραφείο Μητρώων και Στρατολογίας 

Το Γραφείο τούτο ενεργεί: Τη σύνταξη ετήσιου Μη¬ 
τρώου Αρρένων Εγγραφές αδήλωτων Εγγραφές αλλο¬ 
δαπών, οι οποίοι αποκτούν την Ελληνική Ιθαγένεια Τις 
διαγραφές λόγω θανάτου, απώλειας Ελληνικής Ιθαγέ¬ 
νειας, ανυπαρξίας και απόκτηση ξένης Ιθαγένειας Τις 
διορθώσεις επωνύμων, κυρίων ονομάτων, πατρωνύμων, 
μητρονύμων, τόπου γεννήσεως, έτους γεννήσεως, αλ¬ 
λαγής στοιχείων λόγω υιοθεσίας κ.λπ. 

Την έκδοση πιστοποιητικών κάθε τύπου Την αρχειο¬ 
θέτηση και βιβλιοδέτηση διαταγών Νομαρχίας επί εγ¬ 
γράφων και γενικών μεταβολών στα ετήσια Μητρώα 
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Την απογραφή υποζυγίων με βάση το άρθρο 115 του 
ν. 4442 περί στρατιωτικών εισφορών και ναυλώσεων 
Την ταξινόμηση υποζυγίων βάσει του άρθρου 128 του 
ν. 4442 

Την απογραφή γεωργικών ελκυστήρων δυνάμει του 
άρθρου 187 του ν. 4442. Τη σύνταξη πινάκων στρατευ¬ 
σίμων 

Την ανεύρεση στοιχείων των στρατευσίμων. 

β) Γραφείο Δημοτολογίου και εκδόσεως πιστοποιη¬ 
τικών: 

Το γραφείο τούτο ενεργεί: 

-Τη σύνταξη του Δημοτολογίου, - Τη μεταδημότευση 
από άλλους Δήμους και Κοινότητες, - Τις μεταβολές 
Δημοτολογίου (διαγραφές λόγω θανάτου, διορθώσεις 
ηλικιών γυναικών και άλλων στοιχείων, λόγω συντά¬ 
ξεως, συμπλήρωση στοιχείων που λείπουν, εγγραφή 
αδήλωτων, εξώγαμων κ.λπ.)., - Τη σύνταξη βιβλίων πλη¬ 
θυσμού, 

- Την κατάρτιση βιβλίων Μητρώου Δημοτολογίου Θη- 
λέων, - Τις εγγραφές δημοτών λόγω αποκτήσεως της 
Ελληνικής Ιθαγένειας ως και διαγραφές αυτών λόγω 
απώλειας, - Την αρχειοθέτηση εγγράφων και γενικών 
μεταβολών, - Τη διεκπεραίωση αλληλογραφίας. 

Το γραφείο δέχεται αιτήσεις για την έκδοση της πό¬ 
σης φύσεως πιστοποιητικών εκ των μητρώων αρρένων 
και του Δημοτολογίου και ειδικότερα: - Πιστοποιητικό 
Ιθαγένειας για κάθε χρήση, - Πιστοποιητικό γεννήσεως 
και οικογενειακής κατάστασης, - Πιστοποιητικών για 
εκλογική χρήση, κληρονομιών, ταυτοτήτων, κ.λπ. 

γ) Γραφείο Εκλογικών καταλόγων 

Το γραφείο τούτο ενεργεί: 

Τη συγκέντρωση και υποβολή αρμοδίων δικαιολογη- 
τικών που απαιτούνται για την εγγραφή ή διαγραφή 
Δημοτών στους εκλογικούς καταλόγους. Την προετοι¬ 
μασία, συγκέντρωση και διανομή του εκλογικού υλικού. 
Κάθε άλλη εργασία που έχει σχέση με τις εκλογές. 
Εκτελεί τα καθήκοντα του Δήμου που του ανατίθενται 
για τη διεξαγωγή εκλογών (Εθνικών Δημοτικών Ευρω¬ 
παϊκού Κοινοβουλίου και δημοψηφισμάτων) όπως και τις 
υποχρεώσεις του ως μέρος της κρατικής διοικήσεως. 

δ) Γ ραφείο Ληξιαρχείου και τελέσεως πολιτικών γό¬ 
μων. 

Τηρεί τα κύρια ληξιαρχικά βιβλία (γεννήσεων, γάμου, 
θανάτων εκθέσεων) και καταχωρεί σ αυτά τα σχετικά 
ληξιαρχικά γεγονότα, - Τηρεί τα βοηθητικά ληξιαρχικά 
βιβλία πρωτόκολλο αιτήσεων, αλληλογραφίας ευρε¬ 
τήρια) 

Τηρεί τους φακέλους και υποφακέλους των δηλουμέ- 
νων ληξιαρχικών γεγονότων, δικαστικών αποφάσεων και 
εκθέσεων επιθεωρήσεων ληξιαρχείου, - Παραλαμβάνει 
την προς το Ληξιαρχείο αποστελλόμενη αλληλογρα¬ 
φία και μεριμνά για την άμεση ενέργεια αυτής, - Εκδί¬ 
δει αντίγραφα, αποσπάσματα και βεβαιώσεις από τα 
ληξιαρχικά βιβλία ως και αντίγραφα των στο αρχείο 
υπαρχόντων δικαστικών αποφάσεων και δικαιολογητι- 
κών συντάξεως πράξεων, - Καταχωρεί στα βιβλία κάθε 
μεταβολή επί των ληξιαρχικών πράξεων με βάση δικα¬ 
στικές αποφάσεις, αποφάσεις Νομαρχίας και εντολών 
Εισαγγελικής Αρχής, - Συντάσσει ετήσιες καταστάσεις 
με αποσπάσματα πράξεων γεννήσεων και διαβιβάζει 
αυτές αρμοδίως για τη σύνταξη του ετησίου Μητρώου 
Αρρένων, - Αποστέλλει αυτεπαγγέλτως στις διάφορες 
αρχές τις απαιτούμενες μηνιαίες καταστάσεις ως και 


αντίγραφα των συντασσομένων πράξεων, - Ενεργεί 
κάθε υπηρεσία ληξιαρχικής φύσεως εφαρμόζοντας τα 
εκ της σχετικής ληξιαρχικής νομοθεσίας οριζόμενα, - 
Παρακολουθεί τη νομοθεσία περί Ληξιαρχείων, - Συ¬ 
γκεντρώνει τα απαραίτητα στοιχεία για τη σύνταξη 
στατιστικών πινάκων κινήσεως πληθυσμού κ.λπ., - Πα- 
ραλαμβάνει τα δικαιολογητικά που απαιτούνται για την 
έκδοση αδειών πολιτικών γάμων, εκδίδει νομότυπα τις 
αντίστοιχες άδειες, παραλαμβάνει αιτήσεις για τέλεση 
πολιτικών γάμων και παρίσταται κατά την διάρκεια της 
τελέσεως για την σύνταξη της σχετικής πράξης, τηρεί 
αρχείο δικαιολογητικών των πολιτικών γάμων και τα 
προβλεπόμενα από τον Νόμο βιβλία. 

ε) Γραφείο Γεωργοκτηνοτροφικών Εφαρμογών και 
Επιδοτήσεων 

Μεριμνά για τη συγκέντρωση των απαιτούμενων 
δικαιολογητικών για τις επιδοτήσεις και οικονομικές 
ενισχύσεις των γεωργοκτηνοτρόφων της πόλης και δι¬ 
αβιβάζει αυτά στις αρμόδιες Αρχές, - Ενημερώνει τους 
γεωργοκτηνοτρόφους για θέματα επιδοτήσεων και οι¬ 
κονομικών ενισχύσεων. 

5. ΤΜΗΜΑ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑΣ 

α) Γ ραφείο Πρωτοκόλλου - Διεκπεραιώσεως Εγγρά¬ 
φων, Αρχείου και Αρχειοθέτησης. 

Το τμήμα Γραμματείας επιμελείται: 

- Της παραλαβής και της αυθημερόν πρωτοκολλήσε- 
ως, ευρετηριάσεως και συσχετίσεως των κάθε φύσεως 
εισερχόμενων εγγράφων, - Ουδέν έγγραφο εισερχόμενο 
ή εξερχόμενο θα πρωτοκολλείται χωρίς την μονογραφή 
και θεώρηση του αντίστοιχου Διευθυντού, - Της διανο¬ 
μής αυθημερόν στις Διευθύνσεις, Τμήματα και Γ ραφεία 
των εγγράφων προς ενέργεια, - Η παραλαβή μετά τη 
διεκπεραίωση των σχεδίων εγγράφων και η παράδοση 
στην υπηρεσία αρχείου τούτων ή η επιστροφή στις 
Διευθύνσεις, τμήματα και γραφεία, εφόσον σημειώνε¬ 
ται στο σχέδιο η ένδειξη (επιστρεπτέο), (Σημειώνεται 
ότι η ένδειξη «επιστρεπτέο» θα τίθεται σε ελάχιστες 
περιπτώσεις και μόνο για θέματα που χρειάζεται πα¬ 
ρακολούθηση.), - Η παραλαβή και ταξινόμηση των προ- 
οριζόμενων για αρχειοθέτηση εγγράφων, - Η μέριμνα 
για την αντιγραφή, δακτυλογράφηση ή πολυγράφηση 

- πληκτρολόγηση σε Η/Υ και αναπαραγωγή σε φωτο¬ 
τυπικό εγγράφων. Τη συσχέτιση της αλληλογραφίας 
που αναφέρεται στο ίδιο αντικείμενο είτε αφορά την 
υπηρεσία είτε τους δημότες, - Η διεκπεραίωση κάθε 
εισερχόμενου ή εξερχόμενου εγγράφου και η τήρηση 
των σχετικών βιβλίων παραδόσεως και των Διευθυντών, 

- Φροντίζει γενικά για την τήρηση του γενικού αρχείου 
του Δήμου και εισηγείται την καταστροφή του θεω¬ 
ρούμενου σαν αχρήστου ή μη απαραιτήτου βάσει των 
κείμενων διατάξεων, περί εκκαθαρίσεως ή καταστροφής 
των Αρχείων. 

6. ΤΜΗΜΑ ΚΟΙΝΩΝΙΚΗΣ ΜΕΡΙΜΝΑΣ 

α) Γ ραφείο Υποδοχής Πολιτών 

Η καθοδήγηση του πολίτη στις αρμόδιες οργανικές 
μονάδες της οικείας υπηρεσίας για την αντιμετώπιση 
των υποθέσεων του, καθώς και η παροχή κάθε άλλης 
σχετικής πληροφορίας. 

β) Γ ραφείο Α.ΜΕ.Α. και βελτίωσης προσβασιμότητας 

Η προώθηση και η επίλυση θεμάτων σχετικών με τα 
άτομα με ειδικές ανάγκες. Η λήψη όλων των αναγκαίων 
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μέτρων για την εξασφάλιση της προσβασιμότητας και 
των λοιπών διευκολύνσεων για τα άτομα με αναπηρίες 
στους χώρους λειτουργίας τους. 

γ) Γραφείο Εξυπηρέτησης και μεταφοράς ασθενών, 
στο οποίο θα υπάγεται το πρόγραμμα «Βοήθεια στο 
σπίτι» το ασθενοφόρο του Δήμου, Ψυχολόγος καθώς 
και κοινωνική λειτουργός. 

Έχει την εποπτεία του προγράμματος «Βοήθεια στο 
σπίτι» και την μέριμνα για τη φροντίδα των αδύναμων 
και ευαίσθητων κοινωνικών ομάδων.Διοργανώνει σε¬ 
μινάρια σε συνεργασία με ειδικούς Επιστήμονες (Ψυ¬ 
χολόγους - Κοινωνιολόγους) για την ενημέρωση των 
Δημοτών σε θέματα οικογενειακού προγραμματισμού. 
Επιμελείται για την ομαλή λειτουργία των Δημοτικών 
Ιατρείων, τη διάρθρωση του προσωπικού, τη διαχείριση 
των πάσης φύσεως υλικού (αναλώσιμου και μη αναλώσι¬ 
μου) την φύλαξη των ιατρείων, την καθαριότητα, την τή¬ 
ρηση βιβλίων επισκέψεως ασθενών. Καταρτίζει μηνιαία 
στατιστική περίθαλψη ασθενών την οποία υποβάλλει 
στη Διοίκηση. Μεριμνά για την προμήθεια φαρμακευτι¬ 
κού και λοιπού υλικού των ιατρείων και ενημερώνει τη 
Διοίκηση με κάθε θέμα που απασχολεί και αφορά στη 
λειτουργία των Δημοτικών Ιατρείων, επιμελείται της 
συνοδείας περιστατικών του δημοτικού ασθενοφόρου 
οχήματος. 

δ) Γ ραφείο Ισότητας των δυο φυλών κοινωνικής μέρι¬ 
μνας-προληπτικής και συμβουλευτικής ιατρικής-νεολαία 
και άθλησης. 

Στις Αρμοδιότητες του Γ ραφείου ανήκουν: 

Η συγκέντρωση, ανάλυση και επεξεργασία των ανα¬ 
γκαίων στοιχείων για θέματα ισότητας των φύλων, στα 
πλαίσια των αρμοδιοτήτων της Τοπικής Αυτοδιοίκησης, 
η κατάρτιση σε συνεργασία με τη Γ ενική Γ ραμματεία 
και το Γραφείο Ισότητας της Νομαρχιακής Αυτοδιοί¬ 
κησης κΑπ.του ετήσιου προγράμματος δράσης και η 
παρακολούθηση της εφαρμογής του.Η φροντίδα για την 
πρακτική προώθηση της ισότητας στην αξιοποίηση και 
κοινωνική εξέλιξη του γυναικείου δυναμικού» πληρο¬ 
φόρηση για τις πολιτικές ισότητας και τη σχετική νο¬ 
μοθεσία και η μέριμνα για την εφαρμογή τους. Εκτελεί 
κάθε υπηρεσία σχετικά με την άσκηση της Δημοτικής 
Πρόνοιας και Αντίληψης. Διεξάγει την αλληλογραφία 
με τα Δημοτικά Φιλανθρωπικά και Κοινωφελή Ιδρύματα 
γενικά. Ενημερώνει τη Δημοτική Αρχή για τη λήξη και 
ανανέωση της θητείας των μελών Δ.Σ. των Φιλανθρωπι¬ 
κών Οργανώσεων και Ιδρυμάτων στα οποία μετέχει με 
εκπροσώπους.Συγκεντρώνει στοιχεία εισηγείται για τα 
μέτρα που πρέπει να ληφθούν για την εύρυθμη άσκηση 
της Δημοτικής Πρόνοιας.Επικοινωνεί με άλλους Ιδιωτι¬ 
κούς και Δημόσιους Φορείς (Α.Ε.Ι. - Τ.Ε.Ι. Δ/νσεις Υγιεινής 
κ.λπ.) για τα θέματα της αρμοδιότητάς του. Εισηγείται 
και εκδίδει εντολές νοσηλείας, φαρμακευτικής περίθαλ¬ 
ψης απόρων Δημοτών ή κατοίκων του Δήμου. Μεριμνά 
για τους υπερήλικες σε συνεργασία με τους Κοινωνι¬ 
κούς Φορείς και τα ΚΑΠΗ. Φροντίζει για τους άπορους 
Δημότες που έχουν ανάγκη περίθαλψης και οικονομικής 
ενίσχυσης.Ενημερώνει και διαφωτίζει τους Δημότες σε 
θέματα Υγείας π.χ. ΠΑΠ ΤΕΣΤ για την γυναίκα, εμβολια¬ 
σμοί για τα παιδιά. Υγειονομικό έλεγχο στα πόσιμα νερά, 
ναρκωτικά, ΑΟδ, κ.λπ. Φροντίζει για τη διεξαγωγή κοι¬ 
νωνικών ερευνών των οποίων τα συμπεράσματα αφού 
αξιολογηθούν θα χρησιμοποιηθούν για τον σχεδίασμά 
νέων προγραμμάτων Δημοτικής Ανάπτυξης. Συμμετέ¬ 


χει στην σταυροφορία εθελοντικής αιμοδοσίας ώστε η 
Τράπεζα Αίματος να μπορεί να καλύπτει τις έκτακτες 
ανάγκες των Δημοτών και όλων των εργαζομένων στο 
Δήμο και τηρεί βιβλίο εθελοντών αιμοδοτών. Φροντίζει 
για τη διαφώτιση του κοινού πάνω σε θέματα δημόσιας 
αλλά και ατομικής υγείας και διοργανώνει διαλέξεις, 
σεμινάρια κ.ά. Φροντίζει για την δημιουργία πυρήνων 
δωρητών ανθρωπίνων οργάνων. Διοργανώνει σεμινάρια 
σε συνεργασία με ειδικούς Επιστήμονες (Παιδίατρους 
Γυναικολόγους Καρδιολόγους) για την ενημέρωση των 
Δημοτών σε θέματα οικογενειακού προγραμματισμού, 
(σύλληψης αντισύλληψης), προληπτικής ιατρικής για τη 
γυναίκα κ,λπ. Για την αποτελεσματικότερη λειτουργία 
του γραφείου αυτού, δύναται να συνιστώνται επιτροπές 
από εθελοντές δημότες, που θα επιμελούνται για τη 
διανομή εντύπων Κοινωνικού περιεχομένου, ιατρικού 
περιεχομένου κ.λπ. 

III. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

1. ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ 

Καταρτίζει από κοινού με τον Προϊστάμενο του Τμή¬ 
ματος Λογιστηρίου και τον Προϊστάμενο Γραφείου 
προϋπολογισμού απολογισμού και σε συνεργασία με 
τις αρμόδιες υπηρεσίες του Δήμου, το σχέδιο του προ¬ 
ϋπολογισμού εσόδων και εξόδων αυτού και τις σχετικές 
εκθέσεις που το συνοδεύουν. 

- Παρακολουθεί γενικά την πορεία εκτέλεσης του 
προϋπολογισμού. 

- Συγκεντρώνει στατιστικά στοιχεία χρήσιμα για τις 
προβλέψεις του προϋπολογισμού. 

- Ασκεί τις αρμοδιότητες των διατάξεων των αρ. 
11-12-13-14-15-16-17-18 του από 17.5/15.6.1959 Β.Δ. «περί 
οικονομικής διοίκησης και λογιστικού των Δήμων και 
Κοινοτήτων». 

- Μεριμνά για την ψήφιση των μαζικών πιστώσεων 
του προϋπολογισμού, συντάσσοντας ενυπόγραφα τις 
περί αυτών εισηγήσεις του Δημάρχου προς το Δημοτικό 
Συμβούλιο και τη Δημαρχιακή Επιτροπή. 

- Παρέχει τα αναγκαία λογιστικά στοιχεία σε όλες τις 
υπηρεσίες του Δήμου, προκειμένου να χρησιμοποιηθούν 
σε εισηγήσεις του Δημάρχου, για την ψήφιση ανάλογων 
πιστώσεων. 

- Ελέγχει όλες τις συμβάσεις και παραδίδει αυτές 
ενυπόγραφα προς τον κ. Δήμαρχο. 

α) Γ ραφείο Διευθυντή 

Το γραφείο αυτό έχει την ευθύνη για όλες τις υπη¬ 
ρεσίες της διεύθυνσης και ενημερώνει τον Διευθυντή 
για κάθε υπόθεση. Παρακολουθεί τη διακίνηση της αλ¬ 
ληλογραφίας της διεύθυνσης, τηρεί βιβλία πρωτοκόλ¬ 
λου, πρωτοκολλεί την εισερχόμενη αλληλογραφία, την 
διαβιβάζει στα τμήματα και εκτελεί κάθε εργασία που 
του αναθέτει ο Διευθυντής. Επιμελείται για την δα¬ 
κτυλογράφηση των εγγράφων της διεύθυνσης, συγκε¬ 
ντρώνει και κωδικοποιεί όλες τις διαταγές, εγκυκλίους, 
νόμους, διατάγματα κ.λπ. που αφορούν τη διεύθυνση. 
Τηρεί φακέλους με πλήρη στοιχεία όλων των υποθέ¬ 
σεων της διεύθυνσης. 

β) Γραφείο Επιχορήγησης Ευρωπαϊκών προγραμμά¬ 
των 

Παρακολουθεί και ενημερώνεται για τα διάφορα χρη¬ 
ματοδοτικά και άλλα προγράμματα της Ευρωπαϊκής 
Ένωσης, καθώς και τα προερχόμενα από εθνικούς πό¬ 
ρους. Σχεδιάζει τα ετήσια και μεσοπρόθεσμα προγράμ- 
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ματα δράσης του Δήμου και συντάσσει τον προϋπολογι¬ 
σμό. Σχεδιάζει και εποπτεύει την υλοποίηση κοινωνικών 
παρεμβάσεων (δράσεων). Δημιουργεί βάσεις δεδομένων 
για τα αντικείμενα του πεδίου αναφοράς του, διερευνά 
τις πηγές χρηματοδότησης και διατυπώνει προτάσεις 
για την εξεύρεση πόρων. 

Ειδικότερα: 

Δημιουργεί και διαχειρίζεται δίκτυο ενημέρωσης με 
κάθε πρόσφορο μέσο (π.χ. συνδρομές σε έντυπα και βά¬ 
σεις δεδομένων, παρακολούθηση ημερίδων κ.λ.π., συμ¬ 
μετοχή σε συνεδριάσεις οργάνων, επαφή με κοινοτικούς 
και εθνικούς φορείς διαχείρισης χρηματοδοτικών προ¬ 
γραμμάτων και άλλων πρωτοβουλιών). Επεξεργάζεται 
και αξιολογεί τα κοινοτικά και εθνικά προγράμματα και 
πρωτοβουλίες και γνωμοδοτεί για την επιλογή τους. 

Τεκμηριώνει προτάσεις για τα ανωτέρω προγράμματα, 
σε συνεργασία με τα αρμόδια τμήματα και επιμελείται 
την σύνταξη και υποβολή των σχετικών ετήσιων συνδρο¬ 
μών. Σχεδιάζει δράσεις και πρωτοβουλίες και παρακο¬ 
λουθεί την υλοποίησή τους. Αξιολογεί τα αποτελέσμα¬ 
τα των ανωτέρω. Διαπιστώνει τις ανάγκες ύστερα από 
συλλογή, αξιολόγηση και ιεράρχηση των προτάσεων 
των αρμοδίων τμημάτων. Χαράσσει την ακολουθητέα 
στρατηγική για την ανάπτυξη των δράσεων και πρω¬ 
τοβουλιών. Διαπιστώνει τα οικονομικά δεδομένα και 
συντάσσει τον προϋπολογισμό. Ιεραρχεί τις ενέργειες. 
Σχεδιάζει τις δράσεις και πρωτοβουλίες και σε συνερ¬ 
γασία με το αρμόδιο τμήμα, φροντίζει για την εξασφά¬ 
λιση αποδοχής τους. Παρέχει κατευθύνσεις και οδηγίες 
στο αρμόδιο τμήμα για την υλοποίηση των ανωτέρω 
δράσεων και πρωτοβουλιών και εποπτεύει την ορθή 
εφαρμογή. Αξιολογεί τα αποτελέσματα των ανωτέρω. 
Δημιουργεί βάσεις δεδομένων για κάθε αντικείμενο του 
πεδίου αναφοράς του, έτσι ώστε να μπορεί αυτές να 
αξιοποιηθούν με διάφορους τρόπους (π.χ. στατιστικά 
στοιχεία, τεκμηρίωση προτάσεων κ.λ.π.). 

2. ΤΜΗΜΑ ΔΗΜΟΤΙΚΩΝ ΠΡΟΣΟΔΩΝ ΚΑΙ ΦΟΡΟΛΟΓΙ¬ 
ΚΩΝ ΥΠΟΘΕΣΕΩΝ 

α) Γραφείο Ανταποδοτικών Τελών - Φόρου Ηλεκτρο¬ 
δοτούμενων Χώρων Τέλος Ακίνητης Περιουσίας - Τελών 
και Δικαιωμάτων Νεκροταφείου Τελών Αποχέτευσης και 
Παρακολούθησης Κρατικών Επιχορηγήσεων 

- Μελετά κάθε θέμα που σχετίζεται με την ανάπτυξη 
και τη βελτίωση των εσόδων του Δήμου,- Ενεργεί τη 
σύμφωνα με το νόμο, επιβολή των δημοτικών φόρων, 
τελών και δικαιωμάτων, - Εισηγείται τη μεθοδικότερη 
διαρρύθμιση των κανονισμών επιβολής τους και τον 
αποτελεσματικότερο τρόπο περιστολής των φορολογι¬ 
κών διαφορών,- Είναι υπεύθυνο για την ανεύρεση (απο- 
γραφές, αυτοψίες κ,λπ.) της φορολογητέας ύλης και τη 
βελτίωση της απόδοσης των φορολογιών, - Είναι υπεύ¬ 
θυνο για τον έλεγχο των στοιχείων βεβαίωσης κάθε 
δημοτικής προσόδου, για τη βεβαίωσή της, εκτός αν 
ορίζεται διαφορετικά στον παρόντα Οργανισμό, σύμφω¬ 
να με τους Νόμους και τους κανονισμούς που ισχύουν 
κάθε φορά και την αποστολή στην Ταμιακή Υπηρεσία 
του Δήμου ή στο οικείο δημόσιο ταμείο των οικείων βε¬ 
βαιωτικών καταστάσεων, χρηματικών καταλόγων κ.λπ., 
- Παρακολουθεί την απόδοση από το Δημόσιο, των 
συνεισπραττομένων φόρων και τελών, - Παρακολουθεί 
και ενεργεί για την έγκαιρή απόδοση στο Δήμο των χο¬ 
ρηγούμενων από το Δημόσιο ή από οποιαδήποτε άλλη 


πηγή παροχών, εισφορών και οικονομικών ενισχύσεων, 

- Παρακολουθεί τις συμβάσεις, με τις οποίες προβλέ- 
πεται συμμετοχή του Δήμου σε κέρδη διαφόρων γενι¬ 
κά επιχειρήσεων και εκμεταλλεύσεων, - Εκτελεί κάθε 
προπαρασκευαστική εργασία που αφορά στη διαγραφή 
βεβαιωθέντων ή αχρεωστήτως εισπραχθέντων φόρων, 
τελών ή δικαιωμάτων και προβαίνει στην κατάρτιση των 
οικείων πινάκων διαγραφής ή επιστροφής, - Εισηγείται 
ενυπόγραφα στον Δήμαρχο και ενημερώνει τον Πρόε¬ 
δρο του Δημοτικού Συμβουλίου για κάθε μεταβολή που 
πρέπει να επέλθει στους φορολογικούς καταλόγους 
γενικά, - Ενεργεί κάθε προπαρασκευαστική εργασία για 
τη συγκρότηση των επιτροπών συμβιβασμού φορολογι¬ 
κών διαφορών και αμφισβητήσεων επί των δημοτικών 
φορολογιών γενικώς και παρέχει κάθε χρήσιμο ο αυ¬ 
τές στοιχείο για τη δικαιότερη επίλυση των διαφόρων 
αυτών, - Ενεργεί επίσης προπαρασκευαστική εργασία 
για την υποβοήθηση των Διοικητικών δικαστηρίων στο 
έργο της επίλυσης των φορολογικών διαφορών ανά¬ 
μεσα στους φορολογούμενους του Δήμου και ο αυτόν, 
εκτελώντας κάθε φορά την ισχύουσα σχετική νομοθε¬ 
σία, - Εκπροσωπεί το Δήμο στα πιο πάνω δικαστήρια 
με τους δικηγόρους του δήμου. 

- Παρέχει πληροφορίες για το καθεστώς των επι- 
βαλλομένων δημοτικών φόρων, τελών, δικαιωμάτων και 
εισφορών, σε κάθε υπόχρεο, ενεργεί για τη θεραπεία 
των τυχόν δικαίων παραπόνων τους και ενημερώνει 
αυτούς για τις προ το Δήμο υποχρεώσεις τους από 
οποιαδήποτε αιτία, - Εκδίδει βεβαιώσεις ή πιστοποιητι¬ 
κά που αναφέρονται στην, από την επιβολή δημοτικών 
φόρων, τελών, δικαιωμάτων και εισφορών, επερχόμενη 
υποχρέωση οποιουδήποτε φορολογούμενου του ύψους 
αυτής, των μεταβολών στο φορολογητέο αντικείμε¬ 
νο των βεβαιουμένων ποσών, - Ενεργεί την τελική βε¬ 
βαίωση όλων των οίκοθεν βεβαιουμένων εσόδων του 
Δήμου, περιλαμβανομένης ο αυτήν και της εκδόσεως 
των σχετικών εντολών προς το εισπρακτικό όργανο 
του Δήμου, πλην των περιπτώσεων εκείνων που αρ¬ 
μόδια καθίστανται άλλα αρμόδια γραφεία του Δήμου, 

- Καταρτίζει τους όρους διακήρυξης για την ενοικίαση 
των δημοτικών προσόδων, όπως τούτο είναι επιτρεπτό, 
-Επιμελείται τη σχετική για την έγκρισή τους διαδι¬ 
κασία και τη βεβαίωση των μισθωμάτων και επιπλέον 
παρακολουθεί την πιστή εφαρμογή των οικείων συμ¬ 
βάσεων, - Τηρεί μητρώο των, για κάθε είδους φόρο, 
τέλος, δικαίωμα ή εισφορά τα στοιχεία που αφορούν 
την επιβολή και βεβαίωσή τους (αποφάσεις, δηλώσεις, 
εκθέσεις κλπ.)., - Επιμελείται την σύμφωνα με το νόμο 
κοινοποίηση των κάθε είδους εγγράφων, προσκλήσεων 
και ειδοποιήσεων που αφορούν τη βεβαίωση των δημο¬ 
τικών εσόδων, περιλαμβανομένων και των αποφάσεων 
του Δημοτικού Συμβουλίου επί των συμβιβαστικών γνω¬ 
μοδοτήσεων των οικείων επιτροπών, - Επιμελείται και 
ενεργεί τις διαδικασίες για την πραγματοποίηση των 
συναπτομένων από το Δήμο δανείων, - Παρακολουθεί 
την εξέλιξη των χορηγήσεών τους και ενημερώνει περί 
αυτών τα τηρούμενα από αυτόν σχετικά βιβλία, - Σε 
ειδικές περιπτώσεις, εισηγείται την επιβολή ειδικών 
φορολογιών για την αντιμετώπιση των συναπτομένων 
δανείων, - Σε συνεργασία με το γραφείο εκκαθάρισης 
και εντολής δαπανών, παρακολουθεί τη διαμόρφωση 
των τοκοχρεολυσίων και τις γενόμενες παρακρατήσεις 
για την εξόφληση των δανείων, - Επιμελείται την έκδοση 
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αποφάσεων καταλογισμού ή επιβολής προστίμου σε 
περιπτώσεις παραβάσεως των κειμένων φορολογικών 
διατάξεων και των ισχυόντων κανονισμών του Δήμου και 
ενεργεί με τον κλητήρα ή άλλο εντεταλμένο υπάλληλο 
του Δήμου την επίδοσή τους, σ’αυτούς που διαπράττουν 
την παράδοση ή στο νόμιμο αντίκλητό τους, - Οίκοθεν 
νοείται ότι οι διαδικασίες γενικά για τη βεβαίωση των 
επιμέρους φορολογιών, μπορεί να ανατίθενται χωριστά 
στους υπηρετούντες στο παρόν γραφείο υπαλλήλους. 

- Παρέχει τα απαραίτητα στοιχεία στους φορείς ει- 
σπράξεως των δημοτικών προσόδων, - Παρακολουθεί το 
ρυθμό εισπράξεως των προσόδων και εισηγείται στον 
Δήμαρχο τη σχετική ενημέρωση της ταμιακής Υπηρεσί¬ 
ας που ασκεί τη διαχείριση του Δήμου, σε περιπτώσεις 
καθυστερήσεων,- Παρέχει στοιχεία για τη σύνταξη του 
ετήσιου προϋπολογισμού εσόδων του Δήμου, καθώς και 
των αναμορφώσεων αυτού στη διάρκεια του έτους, 

- Εφαρμόζει τον Κανονισμό Λειτουργίας του Δημο¬ 
τικού Κοιμητηρίου και φροντίζει για την εύρυθμη λει¬ 
τουργία του Κοιμητηρίου,- Βεβαιώνει και εισπράττει: 
τα τέλη και δικαιώματα από αφή κανδηλιών, δομήσεις 
οικογενειακών και τριετούς χρήσεως τάφων, φύλαξης 
οστών, παραμονή νεκρών στο νεκροθάλαμο και τον 
ψυκτικό θάλαμο, τέλεση κηδειών και μνημόσυνων, παρά¬ 
σταση ταφής, πώληση κεριού, εκταφές κ.λπ. τα ετήσια 
τέλη καθαριότητας για τους οικογενειακούς τάφους, 
- Εκδίδει βεβαιωτικά σημειώματα (οίκοθεν) για την εί¬ 
σπραξη οφειλών, - Συντάσσει χρηματικούς καταλόγους 
βάσει παραστατικών στοιχείων, φροντίζει μετά την πά¬ 
ροδο της νόμιμης προθεσμίας για τη θεώρηση τους 
από το αρμόδιο όργανο (οριστικοποίηση εγγράφων), 
τους αποστέλλει στην Ταμειακή Υπηρεσία του Δήμου 
και παρακολουθεί την είσπραξη των εγγεγραμμένων σ 
αυτούς οφειλών, - Συντάσσει καθημερινά κατάσταση 
των εισπραχθέντων εσόδων του Κοιμητηρίου και του 
Ιερού Ναού αυτού και την παραδίδει μαζί με τα έσοδα 
στην Ταμειακή Υπηρεσία του Δήμου, - Συντάσσει μηνι¬ 
αίες απολογιστικές καταστάσεις των εισπραχθέντων 
εσόδων, - Επιβλέπει την τήρηση του Κανονισμού Λει¬ 
τουργίας των Δημοτικών Κοιμητηρίων και επιβάλλει τις 
προβλεπόμενες από αυτόν κυρώσεις στους παραβάτες, - 
Φροντίζει για την καθαριότητα του Ιερού Ναού και όλων 
των χώρων του Κοιμητηρίου καθώς και για την καλή 
λειτουργία των εγκαταστάσεων υδρεύσεως, αποχετεύ- 
σεως, ηλεκτροφωτισμού κ.λπ, - Εισηγείται στο αρμόδιο 
όργανο την λήψη μέτρων για την καλύτερη λειτουργία 
του Κοιμητηρίου, - Εισηγείται στην Διεύθυνση Προμη¬ 
θειών, Αποθηκών και Δημοτικής Περιουσίας την προμή¬ 
θεια υλικών αφής κανδηλιών κ.λπ. για τις ανάγκες του 
Κοιμητηρίου,- Παρακολουθεί τις εγγεγραμμένες στον 
Προϋπολογισμό του Δήμου πιστώσεις για τη Διεύθυνση 
Οικονομικών Υπηρεσιών (Τμήμα Δημοτικού Κοιμητηρίου) 
και συντάσσει τις σχετικές εκθέσεις δαπανών, - Τηρεί τα 
Μητρώα με όλα τα στοιχεία που αφορούν τη λειτουργία 
του Κοιμητηρίου, - Τηρεί τα Βιβλία που προβλέπονται 
από την ισχύουσα νομοθεσία (ηλεκτρονικά). 

- Τηρεί το αρχείο όλων των βεβαιωτικών σημειωμά¬ 
των, χρηματικών εντολών, χρηματικών καταλόγων, απο¬ 
δεικτικών παραλαβής εισπρακτέων εσόδων, γραμματί¬ 
ων είσπραξης, διπλοτύπων είσπραξης κ.λπ. εγγραφών 
(πρωτότυπα) καθώς και ηλεκτρονικό αρχείο. 

β) Γραφείο Φόρων Εισφορών Δικαιωμάτων και λοιπών 


Φόρων παρανόμων σταθμεύσεων παραβάσεων κ.ο.κ. και 
οίκοθεν εισπράξεων: Παραλαμβάνει και ελέγχει: αιτήσεις 
καταστηματαρχών, περιπτερούχων, μικροπωλητών και 
άλλων ενδιαφερομένων για κατάληψη κοινοχρήστων 
χώρων από τραπεζοκαθίσματα, εμπορεύματα, οικοδο¬ 
μικά υλικά κ.λ.π. υπολογίζει το επιβαλλόμενο τέλος και 
μετά την καταβολή του φροντίζει για την έκδοση των 
σχετικών αδειών, αιτήσεις μικροπωλητών για πώληση 
ειδών σε λαϊκές αγορές, υπολογίζει το επιβαλλόμενο 
τέλος και μετά την καταβολή του φροντίζει για την 
έκδοση των σχετικών αδειών, αιτήσεις ενδιαφερομένων 
για την τοποθέτηση επιγραφών, πλαισίων διαφήμισης 
κ.λ.π. σε ιδιωτικούς και κοινόχρηστους χώρους όπου 
επιτρέπεται η διαφήμιση καθώς και για την διενέργεια 
εκδηλώσεων διαφήμισης σε κοινόχρηστους χώρους, 
υπολογίζει το επιβαλλόμενο τέλος και μετά την κατα¬ 
βολή του φροντίζει για την έκδοση των σχετικών αδει¬ 
ών,- Φροντίζει για τη βεβαίωση: του τέλους χρήσεως 
κοινοχρήστων χώρων με τραπεζοκαθίσματα, εμπορεύ¬ 
ματα οικοδομικά υλικά, είδη μικροπωλητών κ.λπ. του 
τέλους πώλησης ειδών σε λαϊκές αγορές, του τέλους 
τοποθέτησης επιγραφών, πλαισίων διαφήμισης κ.λπ. σε 
ιδιωτικούς και κοινόχρηστους χώρους, του τέλους τοπο¬ 
θέτησης προθηκών (βιτρίνες)και του τέλους υπεδάφους 
(πρατήρια βενζίνης κ.λπ.) του τέλους επί των ακαθαρί¬ 
στων εσόδων κέντρων διασκέδασης, εστιατορίων κ.λπ. 
και του τέλους διαμονής παρεπιδημούντων. του τέλους 
ακίνητης περιουσίας (ΤΑΠ), των ανταποδοτικών τελών 
καθαριότητας και φωτισμού και του δημοτικού φόρου 
ηλεκτροδοτούμενων χώρων που αποδίδονται στο Δήμο 
από τη ΔΕΗ, του ΤΑΠ, των ανταποδοτικών τελών καθα¬ 
ριότητας και φωτισμού και του δημοτικού φόρου στα μη 
ηλεκτροδοτούμενα ακίνητα καθώς και στις περιπτώσεις 
μεταβίβασης ακινήτων, εφόσον προκύπτει διαφορά ως 
προς τα τετραγωνικά μέτρα αυτών, των οφειλών από 
ρυμοτομίες και προσκυρώσεις, από συνδέσεις αποχε¬ 
τευτικών αγωγών, από κατασκευές πλακοστρώσεων και 
κρασπεδορείθρων, από μισθώματα ακινήτων του Δήμου, 
από την επιβολή τελών στάθμευσης, από παραβάσεις 
του Κώδικα Οδικής Κυκλοφορίας, από καταλογιστικές 
αποφάσεις διαφόρων αρχών, από εκτέλεση καταδικα- 
στικών αποφάσεων δικαστηρίων καθώς και για τη βε¬ 
βαίωση άλλων απρόβλεπτων εσόδων, 

- Ταξινομεί τις κλήσεις που εκδίδονται από τα Αστυνο¬ 
μικά Όργανα του Δήμου για την παράβαση του Κώδικα 
Οδικής Κυκλοφορίας, ειδοποιεί τους παραβάτες για 
την καταβολή των χρηματικών προστίμων εφόσον δεν 
τα έχουν εξοφλήσει και βεβαιώνει τις ανείσπρακτες 
κλήσεις, - Φροντίζει για την αποξήλωση των παράνο¬ 
μων επιγραφών, διαφημιστικών πλαισίων κ.λπ. και την 
επιβολή των νομίμων κυρώσεων στους παραβάτες, 

- Διενεργεί ελέγχους για τη διαπίστωση νομιμότητας 
των καταλήψεων κοινοχρήστων χώρων από τραπεζο¬ 
καθίσματα, εμπορεύματα κ.λπ. και της τοποθετήσεως 
επιγραφών, πλαισίων διαφήμισης κ.λπ. σε ιδιωτικούς ή 
κοινόχρηστους χώρους, αξιολογεί τις εκθέσεις ελέγχου 
που συντάσσονται και εάν δεν έχει εκδοθεί σχετική 
άδεια επιβάλλει στους παραβάτες τις νόμιμες κυρώσεις, 
εάν δε έγινε υπέρβαση της άδειας εισηγείται στον Δή¬ 
μαρχο για την ανάκληση της. 

γ) Γραφείο ελέγχου Φορολογητέας Ύλης Φορολογι¬ 
κών Διαφορών και Αμφισβητήσεων. 
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- Διενεργεί ελέγχους στις Οικονομικές Εφορίες όταν 
δεν έχει υποβληθεί στο Δήμο δήλωση περί των ακα¬ 
θαρίστων εσόδων κέντρων διασκεδάσεως, εστιατορίων 
κ.λ.π., προκειμένου να επιβληθεί το σχετικό τέλος στους 
υπόχρεους. 

- Εκδίδει βεβαιωτικά σημειώματα (οίκοθεν) για την 
είσπραξη οφειλών, -Συντάσσει χρηματικούς καταλό¬ 
γους βάσει παραστατικών στοιχείων, φροντίζει μετά την 
πάροδο της νόμιμης προθεσμίας για τη θεώρησή τους 
από το αρμόδιο όργανο (οριστικοποίηση εγγράφων), 
τους αποστέλλει την Ταμιακή Υπηρεσία του Δήμου και 
παρακολουθεί την είσπραξη των εγγεγραμμένων σε 
αυτούς οφειλών, - Καταχωρεί τα βεβαιωθέντα έσοδα 
στο Βιβλίο Εσόδων, 

- Φροντίζει για την ανάκληση των αδειών κατάληψης 
κοινοχρήστων χώρων, πώλησης ειδών σε λαϊκές αγορές 
κ.λπ. όταν δεν πληρούνται οι όροι που αναγράφονται σε 
αυτές, - Χορηγεί, κατόπιν αιτήσεως, βεβαιώσεις περί μη 
οφειλής ΤΑΠ ή άλλων τελών στο Δήμο σε περιπτώσεις 
μεταβίβασης της κυριότητας ακινήτων και βεβαιώσεις 
περί των τετραγωνικών μέτρων ακινήτων ή τυχόν με¬ 
ταβολή τους, για την παροχή ηλεκτρικού ρεύματος από 
τη Δ.Ε.Η., 

- Εισηγείται στο αρμόδιο όργανο: τον καθορισμό των 
συντελεστών των τελών καθαριότητας και φωτισμού 
(ανταποδοτικά), κατά το μήνα Οκτώβριο κάθε έτους, τον 
καθορισμό των συντελεστών των τελών χρήσεως κοι¬ 
νοχρήστων χώρων και των τελών διαφήμισης, τη λήψη 
αποφάσεως για την επιστροφή τυχόν αχρεωστήτως 
καταβληθέντων τελών και φόρων, - Καταρτίζει κάθε 
έτος το τελικό σχέδιο προϋπολογισμού εσόδων του 
Δήμου, 

- Παραλαμβάνει τις ασκούμενες από τους φορολο¬ 
γούμενους προσφυγές, τις καταχωρεί σε ειδικό βιβλίο, 
συντάσσει εκθέσεις, συγκεντρώνει τα στοιχεία βάσει 
των οποίων έγιναν οι σχετικές βεβαιώσεις και διαβιβάζει 
όλο το φάκελο κάθε υποθέσεως στην αρμόδια Επιτροπή 
Επίλυσης Φορολογικών Διαφορών, - Παρακολουθεί την 
άσκηση ή μη προσφυγών στα Διοικητικά Δικαστήρια 
και ενημερώνει το βιβλίο προσφυγών, - Παρίστανται 
ενώπιον των Διοικητικών Δικαστηρίων ως εκπρόσωπος 
του Δημάρχου για την υπεράσπιση των οικονομικών 
συμφερόντων του Δήμου, - Τηρεί τα Βιβλία που προ- 
βλέπονται από την ισχύουσα νομοθεσία (ηλεκτρονικά), 
- Τηρεί Αρχείο όλων των αδειών που εκδίδει, των βε¬ 
βαιωτικών σημειωμάτων, χρηματικών καταλόγων κ.λπ. 
εγγράφων (πρωτότυπα) καθώς και Ηλεκτρονικό Αρχείο, 
όλων των αποφάσεων της Επιτροπής Επίλυσης Φορο¬ 
λογικών Διαφορών. 

3. ΤΜΗΜΑ ΕΦΑΡΜΟΓΗΣ ΛΟΓΙΣΤΙΚΗΣ 

α) Γραφείο Εφαρμογής Γενικής Λογιστικής των 
Ο.Τ.Α. 

- Ενεργεί τη σύμφωνα με τις διατάξεις του Δ.Κ.Κ. 
και του περί οικονομικής Διοίκησης και λογιστικού των 
Δήμων και Κοινοτήτων Δ/τος, εκκαθάριση των δαπανών 
του Δήμου, - Δια του Προϊσταμένου αυτού, αναλαμ¬ 
βάνει την πάγια προκαταβολή, εκτός αν αποφασίσει 
διαφορετικά το Δημοτικό Συμβούλιο και την διαχει¬ 
ρίζεται σύμφωνα με τις ισχύουσες σχετικές διατάξεις 
και οδηγίες και τις προς τούτο έγγραφες εντολές του 
Δημάρχου, - Παρακολουθεί τις τυχόν κατατιθέμενες 
εγγυήσεις και την ανάληψή τους ως και τους τόκους 


αυτών, ενημερώνοντας το τηρούμενο από το Γραφείο 
ειδικό βιβλίο, - Τηρεί βιβλίο παράδοσης των χρηματικών 
ενταλμάτων στους δικαιούχους ή στους με εξουσιο¬ 
δότηση εντελλομένους την εξόφλησή τους, - Ενεργεί 
για την απόδοση λογαριασμού από τον Δήμαρχο στο 
Δημοτικό Συμβούλιο, των δαπανών για τα χωρίς δημο¬ 
πρασία εκτελούμενα έργα ή προμήθειες κλπ., μέσα στις 
προθεσμίες που ορίζει ο Νόμος, συνεργαζόμενο προς 
τούτο με όλες τις αρμόδιες υπηρεσίες του Δήμου, 

- Φροντίζει για τη βεβαίωση των με αποφάσεις του 
Ελεγκτικού Συνεδρίου, των με διοικητικές αποφάσεις 
καταλογιζομένων σε βάρος κάθε υπόλογου, καθώς και 
την απόδοση των αχρεωστήτως λόγω καταλογισμού 
εισπραττομένων, τηρώντας προς τούτο βιβλίο σχετικών 
αποφάσεων, - Ελέγχει τη νομιμότητα και την πληρότητα 
των δικαιολογητικών και των παραστατικών στοιχείων 
γενικά κάθε δαπάνης, καθώς και την ύπαρξη ανάλογης 
πίστωσης στον προϋπολογισμό και εκδίδει τα χρηματι¬ 
κά εντάλματα πληρωμής, τα οποία μετά την υπογραφή 
τους από τα κατά νόμο αρμόδια όργανα, προωθεί στο 
ταμείο για εξόφλησή τους, - Εκδίδει τις οίκοθεν εντο¬ 
λές για την τακτοποίηση των χρηματικών ενταλμάτων 
από επιστροφές αχρεωστήτως καταβληθέντων - Συ¬ 
ντάσσει τις εκκαθαριστικές αποφάσεις του Δημάρχου 
και μονογράφει τα σχέδια αυτών, - Παρακολουθεί και 
ενημερώνει τα στοιχεία των τοκοχρεολυτικών δανείων 
του Δήμου και ενεργεί για την έγκαιρη εκπλήρωση των 
συναφών υποχρεώσεών του, - Αναφέρει αμέσως στον 
Προϊστάμενο του τμήματος και το Δήμαρχο, κάθε πε¬ 
ρίπτωση που θα υποπέσει τυχόν στην αντίληψή του και 
από την οποία πιθανόν να παρα βλάπτονται οικονομικά 
τα συμφέροντα του Δήμου, - Τα χρηματικά εντάλματα 
φέρουν στο στέλεχος την μονογραφή του εκδίδοντος 
αυτά υπαλλήλου, με την έννοια της ορθής σ αυτό μετα¬ 
φοράς των εντελλομένων ποσών από την εκκαθαριστική 
της δαπάνης πράξη του Δημάρχου, - Τα στελέχη του 
εντάλματος παραμένουν όπως έχουν στο σώμα αυτού 
και αποτελούν συρραμμένα τεύχη, τα οποία αρχειο¬ 
θετούνται κάθε χρόνο κατ αύξοντα αριθμό. Εφόσον η 
υπηρεσία διευκολύνεται με την τήρηση παραστατικού 
αντιτύπου αυτού στον οικείο φάκελο κάθε δαπάνης, 
τούτο αποτελείται από ακριβές φωτοτυπικό αντίγραφο 
που εκδίδεται με μέριμνα του ίδιου γραφείου, - Ελέγ¬ 
χει τη νομιμότητα και προσυπογράφει τις αποφάσεις 
του Δημάρχου για την εκκαθάριση και ανάληψη των 
δαπανών (εκτελουμένων έργων, προμηθειών, εργασιών 
κλπ.), εφόσον δεν τηρείται το περί εκθέσεων σύστημα 
που ορίζεται από τις, περί λογιστικού των Δήμων, δι¬ 
ατάξεις του οικείου Διατάγματος, που εκδίδονται από 
τις σχετικές με τις δαπάνες υπηρεσίες του Δήμου, ανα¬ 
γράφοντας σ αυτές το οικείο Κεφάλαιο και άρθρο του 
Προϋπολογισμού. 

β) Γ ραφείο Προϋπολογισμού - Απολογισμού 

- Τηρεί ειδικό αρχείο προϋπολογισμών και απολογι¬ 
σμών του Δήμου με όλες τις συναφείς εγκριτικές και 
τροποποιητικές αποφάσεις, - Παρακολουθεί την πο¬ 
ρεία εκτέλεσης του προϋπολογισμού και εισηγείται τις 
αναμορφώσεις αυτού με την εγγραφή νέων εσόδων 
και αναπληρωματικών, συμπληρωματικών ή εκτάκτων 
πιστώσεων, - Συγκεντρώνει και καταχωρεί στα οικεία 
λογιστικά βιβλία τα αποτελέσματα από την εκτέλεση 
του σκέλους των εξόδων του προϋπολογισμού, - Κα¬ 
ταχωρεί στα οικεία βιβλία, τις με τον προϋπολογισμό 
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χορηγούμενες κάθε είδους πιστώσεις και ενημερώνει με 
ειδική κατάσταση τον Δήμαρχο για τις τυχόν γενόμενες 
υπερβάσεις, - Τηρεί και ελέγχει τους από την αρμόδια 
Ταμιακή Υπηρεσία καταρτιζόμενους απολογιστικούς πί¬ 
νακες, όσον αφορά το σκέλος των εξόδων του προϋπο¬ 
λογισμού, αντίγραφο Δε αυτών παραδίνει στο γραφείο 
προσόδων του Δήμου για τον έλεγχο των συναφών 
στοιχείων της αρμοδιότητάς τους, - Μεριμνά για την 
ψήφιση των μαζικών πιστώσεων του προϋπολογισμού, 
συντάσσοντας ενυπόγραφα τις περί αυτών εισηγήσεις 
του Δημάρχου προς το Δημοτικό Συμβούλιο και τη 
Δημαρχιακή Επιτροπή. Παρέχει τα αναγκαία λογιστικά 
στοιχεία σε όλες τις υπηρεσίες του Δήμου, προκειμέ- 
νου να χρησιμοποιηθούν σε εισηγήσεις του Δημάρχου, 
για την ψήφιση ανάλογων πιστώσεων, - Ελέγχει και 
ταξινομεί τα αποστελλόμενα στο Δήμο απολογιστικά 
στοιχεία, συμπληρώνει αυτά και τα ετοιμάζει για τον 
τελικό έλεγχό τους από την Δημαρχιακή Επιτροπή και 
το Δημοτικό Συμβούλιο, 
γ) Γραφείο Αποθήκης και Διαχείρισης Υλικού 
- Είναι υπεύθυνο για την ασφαλή και καλή συντήρηση 
του αποθηκευμένου υλικού και την ακρίβεια του υπο¬ 
λοίπου καθώς αυτό προκύπτει, σε κάθε στιγμή από το 
βιβλίο υλικού, - Χρησιμοποιεί βοηθητικά έντυπα απο¬ 
δείξεων, δελτίων, καρτελών κ.λπ., τα οποία εγκρίνονται 
από το Δήμαρχο, - Εισηγείται την εκποίηση, του για δι¬ 
άφορους λόγους μη χρήσιμου υλικού ή την καταστροφή 
αυτού λόγω παλαιότητας και ενεργεί για την τήρηση 
της αναγκαίας για το σκοπό αυτό διαδικασίας, - Ενεργεί 
τα νόμιμα για τη βεβαίωση του αντιτίμου κάθε ζημίας 
που προκύπτει λόγω απώλειας ειδών ή υλικών γενικά σε 
βάρος του έχοντος την ευθύνη γι αυτή υπολόγου, - Ο 
υπάλληλος στον οποίο έχει ανατεθεί η διαχείριση του 
υλικού, ευθύνεται προσωπικά για κάθε ζημιά του Δήμου 
που θα προέλθει από αμέλειά του, για τη διατήρηση και 
γενικά συντήρηση σε καλή κατάσταση του απ αυτόν 
διαχειριζομένου υλικού και για κάθε αντικανονική διά¬ 
θεση τέτοιου υλικού, - Τηρεί και ενημερώνει έγκαιρα και 
σωστά τα απαιτούμενα βιβλία χρεοπίστωσης μηχανών, 
μηχανημάτων και λοιπών εξαρτημάτων του Δήμου, - Επι¬ 
μελείται τον εφοδιασμό των υπηρεσιών με τα αναγκαία 
για την λειτουργία τους είδη, - Παρακολουθεί τις τιμές 
των ειδών που διαχειρίζεται και ενημερώνει τον Δήμαρ¬ 
χο και τις επιτροπές προμηθειών, σχετικά με αυτές, - 
Τηρεί στατιστικούς πίνακες για τα προμηθευόμενα είδη, 
κάθε χρόνο, με όλα τα στοιχεία που διευκολύνουν τον 
έλεγχο των προμηθειών και την καλύτερη οργάνωσή 
τους, - Αξιολογεί τα στατιστικά στοιχεία κατανάλωσης 
των διαφόρων υλικών σε σχέση με το βαθμό απορρό¬ 
φησης αυτών, ως και τα χρονικά όρια, τις διαδικασίες 
πραγματοποίησης των προμηθειών και επιμελείται για 
την έγκαιρη έναρξη των απαιτουμένων προμηθευτικών 
διαδικασιών, παίρνοντας υπόψη την ανάγκη συντονισμού 
των προμηθειών σε μια ενιαία προμήθεια, σύμφωνα με 
τον εκάστοτε ισχύοντα κανονισμών προμηθειών των 
Ο.Τ.Α., όπου επιβάλλεται η εφαρμογή του. 
δ) Γ ραφείο Εκκαθαρίσεως Δαπανών 
Επιμελείται της εκκαθαρίσεως και εντολής πληρωμής 
κάθε δαπάνης του Δήμου. Ειδικότερα ελέγχει τα δικαι- 
ολογητικά κάθε δαπάνης προς διαπίστωση του νόμιμου 
και κανονικού ή όχι αυτής ενεργεί αναγνώριση των πι¬ 
στωτών του δήμου με την προς υπογραφή των πράξεων 
εκκαθάρισης και αναγνώρισης που συντάσσονται με 


βάση τους οικείους λογαριασμούς ή καταστάσεις και 
με βάση αυτές εκδίδει τα οικεία χρηματικά εντάλματα 
επ'ονόματι των δικαιούχων μέσα στις πιστώσεις του 
προϋπολογισμού. Καταχωρεί αυτά στα οικεία βιβλία και 
στη συνέχεια μετά την υπογραφή από τον προϊστάμενο 
του τμήματος και τον Δήμαρχο τα στέλνει στο Δημόσιο 
ταμείο ή στην Ταμειακή Υπηρεσία του Δήμου (εφόσον 
λειτουργεί ειδικό ταμείο) για εξόφληση. Τηρεί τον λο¬ 
γαριασμό των παθητικών υπολοίπων. Τηρεί τα υπό του 
Νόμου προβλεπόμενα βιβλία. 

ε) Γ ραφείο Πληροφόρησης Οικονομικών & Λογιστικών 
Καταστάσεων 

Επιβλέπει την υλοποίηση των οικονομικών - λογιστι¬ 
κών καταστάσεων. Είναι υπεύθυνο για την αρχειοθέτη¬ 
ση των οικονομικών και λογιστικών καταστάσεων του 
Δήμου. Τήρηση των διαδικασιών και αρχείων και παρα¬ 
κολούθηση της εξέλιξης των προηγουμένων προϋπολο¬ 
γισμών. Σύνταξη και υποβολή στη Διεύθυνση περιοδικών 
οικονομικών απολογιστικών στοιχείων σύμφωνα με το 
σύστημα οικονομικής πληροφόρησης που εφαρμόζει 
ο Δήμος. 

στ) Γ ραφείο εφαρμογής Αναλυτικής Λογιστικής 

Επιβλέπει την εφαρμογή της γενικής και αναλυτικής 
λογιστικής και την συνλειτουργία τους με το δημόσιο 
λογιστικό. Η καταγραφή και η παρακολούθηση μέσω 
Η/Υ και του καταλλήλου προγράμματος, με τη μέθο¬ 
δο του Διπλογραφικού Λογιστικού Συστήματος και την 
εφαρμογή του Ενιαίου Λογιστικού Σχεδίου όλων των 
Οικονομικών Πράξεων του Δήμου. Η παρακολούθηση 
των φορολογικών υποχρεώσεων του Δήμου. 

ζ) Γ ραφείο Διπλογραφικού Συστήματος. 

Συγκεντρώνει φωτοαντίγραφα όλων των παραστα¬ 
τικών δαπανών από τις υπηρεσίες του Δήμου και τα 
καταχωρεί στο λογιστικό σύστημα (Γενική και Αναλυτική 
Λογιστική). Παρακολουθεί και συντονίζει όλες τις κατα¬ 
χωρήσεις που γίνονται από τα Τμήματα της Διεύθυνσης 
Οικονομικών Υπηρεσιών καθώς και τις καταχωρήσεις 
των εκθέσεων αναλήψεως δαπανών των διαφόρων υπη¬ 
ρεσιών του Δήμου. 

Συντάσσει τις οικονομικές καταστάσεις στο τέλος 
κάθε οικονομικού έτους (ισολογισμό, κατάσταση λο¬ 
γαριασμού αποτελεσμάτων χρήσης, πίνακα διαθέσεως 
αποτελεσμάτων, προσάρτημα του ισολογισμού και των 
αποτελεσμάτων χρήσης). 

4. ΤΜΗΜΑ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΠΕΡΙΟΥΣΙΑΣ, ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙ¬ 
ΟΥ ΕΙΣΦΟΡΩΝ ΛΟΓΩ ΕΠΕΚΤΑΣΕΩΣ ΣΧΕΔΙΩΝ ΠΟΛΗΣ 
- ΔΗΜΟΤΙΚΩΝ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΕΩΝ - ΝΠΔΔ 

α) Γ ραφείο Δημοτικής Περιουσίας, Κτηματολογίου & 
Εισφορών Λόγω Επεκτάσεως Σχεδίων Πόλης 

Ως προς την Δημοτική Περιουσία: 

- Επιμελείται τη σύνταξη του κτηματολογίου και τη 
συνεχή ενημέρωσή του. 

- Καταρτίζει τους όρους διακήρυξης για την εκμίσθωση 
ή εκποίηση ακινήτων πραγμάτων του Δήμου, επιμελείται 
τις σχετικές για την έγκρισή τους διαδικασίες και τη 
βεβαίωση των μισθωμάτων. Επιπλέον δε, παρακολουθεί 
την πιστή εφαρμογή των οικείων συμβάσεων. 

- Ενεργεί ότι είναι αναγκαίο για τη διαφύλαξη της 
ακίνητης περιουσίας του Δήμου. 

- Εισηγείται στον Δήμαρχο συμφέρουσες περιπτώσεις 
για την αγορά ακινήτων, με σκοπό την αύξηση της ακί¬ 
νητης περιουσίας του. 
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- Εισηγείται στον Δήμαρχο τρόπους εκμετάλλευσης 
της κίνητης περιουσίας του Δήμου και ενεργεί για την 
τήρηση και εφαρμογή, σε καταφατικές περιπτώσεις, 
των απαιτούμενων διαδικασιών για την υλοποίηση των 
συναφών στόχων της δημοτικής αρχής. 

- Ενεργεί τη βεβαίωση των εσόδων που προέρχονται 
από την εκμετάλλευση της ακίνητης περιουσίας του 
Δήμου. 

- Αναφέρει αμέσως στον Δήμαρχο κάθε πράξη πα¬ 
ραβίασης των δικαιωμάτων του Δήμου (νομή, κατοχή, 
ρύπανση κ.λπ.) επί των ακινήτων του και παρακολουθεί 
την έκβαση των κινουμένων απ' αυτόν διοικητικών ή 
δικαστικών μέτρων. 

- Διεκπεραιώνει κάθε εργασία για την ολοκλήρωση 
της απόκτησης κληροδοσιών και δωρεών ακινήτων. 

- Συνεργάζεται για την άσκηση των αρμοδιοτήτων 
του αρ. 263 του Δημοτικού και Κοινοτικού Κώδικα, με 
τη Νομική Υπηρεσία του Δήμου. 

- Διεκπεραιώνει κάθε διοικητική ενέργεια που αφορά 
στη στέγαση των δημοτικών υπηρεσιών ή άλλων υπη¬ 
ρεσιών ή των Νομικών Προσώπων που τη στέγασή τους 
αναλαμβάνει ο Δήμος και επιλαμβάνεται της ρύθμισης 
κάθε θέματος που ανακύπτει από τις σχετικές για το 
σκοπό αυτό μισθώσεις. 

β) Γραφείο Δημοτικών Επιχειρήσεων και ΝΠΔΔ 

Ενεργεί κάθε νόμιμη διαδικασία για τη σύσταση από 
το Δήμο Νομικών Προσώπων οποιασδήποτε μορφής. 

Συνεργάζεται με τη Διοίκηση των Νομικών Προσώπων 
και των Δημοτικών Επιχειρήσεων και με τις υπηρεσίες 
αυτών και παρέχει διοικητική υποστήριξη σε όλα τα 
θέματα της λειτουργίας τους. Ενημερώνει το Δήμαρχο 
πάνω στα προβλήματα που αντιμετωπίζουν τα Νομικά 
Πρόσωπα και οι Επιχειρήσεις του Δήμου και εισηγείται 
τις, σύμφωνα με τα υπόψη του στοιχεία, ενδεδειγμένες 
λύσεις. Τηρεί ειδικό αρχείο με ότι αφορά τη σύσταση 
και τα όργανα Διοίκησης των Νομικών Προσώπων και 
Επιχειρήσεων. Επιμελείται την εισαγωγή στο Δημοτικό 
Συμβούλιο των εισηγήσεων των Νομικών Προσώπων και 
Δημοτικών Επιχειρήσεων που υποβάλλονται σε αυτό 
λόγω αρμοδιότητας. Συνεργάζεται με τα Νομικά Πρό¬ 
σωπα και τις Δημοτικές Επιχειρήσεις για την οργάνω¬ 
ση από αυτά εκδηλώσεων αναλόγου ενδιαφέροντος. 
Είναι ο συνδετικός κρίκος ανάμεσα στα Νομικά Πρό¬ 
σωπα και το Δήμο. Ενημερώνει την Δημοτική Αρχή για 
την πορεία, για την ανανέωση της θητείας των μελών 
των Ν.Π. όπως και κάθε ιδρύματος που συμμετέχει ο 
δήμος με εκπροσώπους του. Φροντίζει για εισαγωγή 
στο Δημοτικό Συμβούλιο των εισηγήσεων των Ν.Π. που 
υποβάλλονται σ’ αυτό λόγω αρμοδιότητας και για την 
αντιμετώπιση των θεμάτων που απαιτούν ιδιαίτερες 
γνώσεις και χειρισμούς (νομικές, τεχνικές, διοικητικές 
συμβουλές) και διαβιβάζει τα σχετικά στις αρμόδιες 
υπηρεσίες του δήμου. 

γ) Γ ραφείο Επόπτη Λαϊκών Αγορών 

Στο γραφείο αυτό ανήκει ο έλεγχος και η εποπτεία 
της λειτουργίας των Λαϊκών Αγορών που δραστηριοποι¬ 
ούνται στα Διοικητικά Όρια του Δήμου Ασπροπύργου. 
Μεριμνά για την σωστή εφαρμογή του Κανονισμού Λει¬ 
τουργίας των Λαϊκών Αγορών και τηρεί βιβλίο ανά Λαϊκή 
Αγορά που λειτουργεί στα Διοικητικά Όρια του Δήμου, 
στο οποίο καταχωρούνται οι πωλητές που μετέχουν 
σε αυτές. Μεριμνά για την είσπραξη του δικαιώματος 
συμμετοχής από τους πωλητές των Λαϊκών Αγορών και 


εισηγείται σε συνεννόηση με την Δ/νση Οικονομικών 
Υπηρεσιών την αύξηση ή μείωση αυτού. 

δ) Γ ραφείο Κλητήρων και Κοινοποιήσεων 

Στο γραφείο αυτό ανήκει η ευθύνη κοινοποίησης των 
αποσπασμάτων, στους υπόχρεους των φορολογικών 
καταλόγων. Μεριμνά για την έγκαιρη και εντός των 
προβλεπόμενων προθεσμιών επίδοση αυτών και τηρεί 
ειδικό βιβλίο επιδόσεων. 

5. ΤΜΗΜΑ ΕΞΟΔΩΝ 

α) Γ ραφείο Εξόδων 

Ενεργεί τις λογιστικές πράξεις που σχετίζονται με 
την πληρωμή των εξόδων του Δήμου και την κατάρτιση 
των μηνιαίων και ετησίων λογαριασμών της διαχειρί- 
σεώς του. 

Τηρεί τα προβλεπόμενα από το νόμο λογιστικά βιβλία 
εξόδων, καταρτίζει τους μηνιαίους και ετήσιους λογα¬ 
ριασμούς της διαχειρίσεως εξόδων, συντάσσει τους 
στατιστικούς πίνακες που υποβάλλονται στα Υπουργεία, 
Νομαρχία κλπ., συγκεντρώνει τα στοιχεία που απαιτού¬ 
νται για τον ετήσιο απολογισμό εξόδων και καταρτίζει 
τον απολογισμό αυτών. Διεξάγει τις λογιστικές πράξεις 
που σχετίζονται με την πληρωμή των εξόδων του Δήμου, 
την τήρηση των αντίστοιχων λογιστικών βιβλίων του 
Ταμείου και την κατάρτιση των μηνιαίων και ετησίων 
λογ/σμών της διαχείρισης αυτού. Μεριμνά για την πα¬ 
ρακράτηση των κρατήσεων υπέρ τρίτων. Συντάσσει 
και υποβάλλει στην οικονομική εφορία στο τέλος κάθε 
χρόνου την οριστική δήλωση Φ.Μ.Υ. Συνεργάζεται με 
τα διάφορα επικουρικά και ασφαλιστικά ταμεία, σε ότι 
αφορά τα αντίστοιχα με αυτά θέματα, των εργαζομένων, 
παρακολουθώντας ανελλιπώς την ανάλογη νομοθεσία. 
Εκτελεί κάθε άλλη εργασία που ανάγεται στις πληρω¬ 
μές γενικά του Δήμου και που του ανατίθεται από το 
Δημοτικό Ταμία. Για την αντιμετώπιση όλων των ως άνω 
εργασιών, τοποθετείται από το Δήμαρχο ο απαιτούμε- 
νος αριθμό υπαλλήλων, στους οποίους ανατίθενται οι 
από το λογιστικό προβλεπόμενες ελεγκτικές ή άλλες 
αρμοδιότητες. Στο τέλος κάθε οικονομικής χρήσεως, 
υποβάλλει τον ετήσιο Απολογισμό εξόδων του Δήμου 
στη Δημαρχιακή Επιτροπή, για τις παραπέρα διαδικα¬ 
σίες προελέγχου του και εισαγωγής του στο Δημοτικό 
Συμβούλιο για έγκριση. Υποβάλλει μέχρι τις πέντε (5) 
κάθε μήνα στον Δήμαρχο και στη Δημαρχιακή Επιτροπή 
λογαριασμό των εξόδων που πραγματοποιήθηκαν μέσα 
στον προηγούμενο μήνα για ενημέρωση και έλεγχο. 

β) Γραφείο Προμηθειών και Διεξαγωγής Δημοπρα¬ 
σιών 

- Επιμελείται και ενεργεί όλες τις διαδικασίες για την 
παραγγελία των προμηθειών και την έγκαιρη παραλαβή 
των κάθε είδους προμηθευόμενων υλικών και ειδών, 
μηδέ εξαιρουμένων και των κάθε είδους αυτοκινήτων 
και των λοιπών μηχανικών μέσων, πλην εκείνων που 
προορίζονται για την εκτέλεση έργων, την εισαγωγή 
τους στην αποθήκη του Δήμου με τη συνοδεία των 
ποσοτικών παραστατικών στοιχείων και την παράδοσή 
τους για κάθε περίπτωση, στις οικείες υπηρεσίες του 
Δήμου, - Παραλαμβάνει από τη Διεύθυνση Τεχνικών 
Υπηρεσιών και από το Τμήμα Προμηθειών τις προτά¬ 
σεις όλων των Υπηρεσιών του Δήμου για προμήθειες 
υλικών και την ανάθεση έργων και φροντίζει για την 
διενέργεια της διαδικασίας ανάθεσης έργων και προμη¬ 
θειών με δημοπρασία ή πρόχειρο διαγωνισμό, - Συλλέγει 
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προσφορές των προμηθευτών, φροντίζει για την αξιο¬ 
λόγηση τους από την αρμόδια επιτροπή, συντάσσει τις 
διακηρύξεις των δημοπρασιών των προμηθειών, εκτός 
των έργων τις οποίες συντάσσει η Διεύθυνση Τεχνικών 
Υπηρεσιών, φροντίζει για τη δημοσίευση περιλήψεων 
αυτών σε ημερήσιο τύπο κ.λπ. 

- Παρίστανται με τον Διευθυντή Οικονομικών Υπηρεσι¬ 
ών ή τον Δ/ντη Τεχνικών Υπηρεσιών ή τον προϊστάμενο 
των αντιστοίχων Τμημάτων της Δ/νσης Οικονομικών ή 
Τεχνικών Υπηρεσιών στις συνεδριάσεις της Δημαρχιακής 
Επιτροπής, έχοντας πλήρη φάκελο της κάθε προμήθειας 
ή του κάθε έργου, με τις προσφορές των προμηθευτών 
ή των εργοληπτών αντίστοιχα, διακηρύξεις κ.λπ. και πα¬ 
ρακολουθεί τη διεξαγωγή του πρόχειρου διαγωνισμού ή 
της δημοπρασίας, - Παραλαμβάνει τα πρακτικά και τις 
αποφάσεις της Δημαρχιακής Επιτροπής καθώς και τις 
εγγυητικές επιστολές των προμηθευτών και εργολη¬ 
πτών, - Συντάσσει τις σχετικές συμβάσεις προμηθειών 
και έργων και φροντίζει για τον έλεγχο αυτών από 
τη Δ/νση Οικονομικών Υπηρεσιών και Δ/νση Τεχνικών 
Υπηρεσιών όταν πρόκειται για έργο, μεριμνά για την 
υπογραφή τους από το αρμόδιο όργανο του Δήμου 
και τους προμηθευτές ή τους εργολάβους αντίστοιχα, 
- Παραδίδει ολοκληρωμένο φάκελο της δημοπρασίας 
στη Διεύθυνση Τεχνικών Υπηρεσιών και στην Διεύθυνση 
Οικονομικών Υπηρεσιών ανάλογα με το αντικείμενο της 
Δημοπρασίας. 

- Φροντίζει για την απ’ ευθείας ανάθεση από τα αρμό¬ 
δια όργανα προμηθειών του Δήμου σε τρίτους, σύμφωνα 
με τις ισχύουσες διατάξεις. 

6. ΤΜΗΜΑ ΝΕΚΡΟΤΑΦΕΙΟΥ. 

α) Γραφείο εποπτείας και λειτουργίας Νεκροταφεί¬ 
ου. 

Το γραφείο είναι αρμόδιο για την πιστή εφαρμογή 
των διατάξεων του Νόμου και των σχετικών κανονισμών 
για την ορθή λειτουργία του Νεκροταφείου. Επιβλέπει 
το προσωπικό που ασχολείται στο Νεκροταφείο ευ- 
θυνόμενο για την τήρηση ευταξίας και κοσμιότητας. 
Εισηγείται στη Δ/νση την τροποποίηση των κανονισμών 
λειτουργίας και δικαιωμάτων και εφαρμόζει πιστά τον 
κανονισμό περί εκτελέσεως μαρμαρικών εργασιών κ.λπ. 
από τους εργολάβους κατασκευής τάφων. Μέριμνα της 
όλης διαδικασίας λειτουργίας του δημοτικού κοιμητη¬ 
ρίου, εποπτεία καθαριότητας εξωράίσμού, επέκτασης 
και φύλαξης του εν λόγω χώρου. Συντονισμός βάρδιας 
προσωπικού ενταφιασμού. 

β) Γραφείο Μελετών και Κατασκευής τάφων 

Μεριμνά για τη μελέτη- κατασκευή - συντήρηση 
των τάφων και τη συντήρηση της τεχνικής υποδομής 
τους. 

Παρακολούθηση της κατασκευής των ταφών τριετούς 
χρήσεως και της τήρησης της ομοιομορφίας, σύμφωνα 
με τις υποδείξεις της Τεχνικής Υπηρεσίας. 

IV. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΑΜΕΙΑΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 

1. ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ 

Διεξάγει με την προσωπική ευθύνη και διεύθυνση του 
Δημοτικού Ταμία (όπου υπάρχει) και με τα αρμόδια ει- 
σπρακτορικά και διαχειριστικά όργανα την ταμιακή 
υπηρεσία του Δήμου, σύμφωνα με τα όσα ορίζονται 


στο Δημοτικό Κώδικα και στο από 17.5.1959 Διάταγμα 
σχετικά με τον λογιστικό των Δήμων. 

2. ΤΜΗΜΑ ΤΑΜΕΙΑΚΗΣ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ 

α) Γραφείο Ελέγχου και Συμφωνίας Ταμείου 

Προβαίνει στην συμφωνία κάθε είδους εισπράξεων και 
πληρωμών που ενεργεί ο Δημοτικός Ταμίας συντάσσο- 
ντας προς τούτο ειδικές καταστάσεις στις οποίες κατα- 
χωρούνται οι εισπράξεις και πληρωμές της ημέρας, κατά 
κωδικό του προϋπολογισμού, τις καταστάσεις αυτές τις 
προσκομίζει στο τέλος της διαχείρισης για υπογραφή 
των Διευθυντή των Οικονομικών Υπηρεσιών. 

β) Γ ραφείο διεξαγωγής της ταμειακής υπηρεσίας των 
από του δήμου εποπτευομένων ΝΠΔΔ. 

Προβαίνει στις κάθε είδους εισπράξεις και πληρωμές 
που εκκρεμούν των από του δήμου εποπτευομένων 
ΝΠΔΔ. 

3. ΤΜΗΜΑ ΕΙΣΠΡΑΞΕΩΝ ΕΣΟΔΩΝ 

α) Γραφείο Παρακολούθησης Εσόδων Παρελθόντων 
ετών και λήψης μέτρων είσπραξης 

Ελέγχει και παρακολουθεί τα έσοδα του Δήμου Πα¬ 
ρελθόντων ετών τα οποία δεν έχουν εισπραχθεί και 
λαμβάνει μέτρα είσπραξης αυτών. 

β) Γ ραφείο Εισπράξεως Εσόδων του Δήμου και Πα¬ 
ράβολου Αλλοδαπών 

Για την είσπραξη των εσόδων του Δήμου εφαρμόζο¬ 
νται οι ισχύουσες κάθε φορά διατάξεις σχετικά με την 
είσπραξη των Δημοσίων Εσόδων και των Εσόδων των 
Ο.Τ.Α., τα Δε ταμιακά όργανα είναι προσωπικά υπεύθυνα 
για την εφαρμογή τους.Ο Δημοτικός ταμίας εισπράττει 
ο ίδιος αλλά και με τα εισπρακτορικά όργανα όλα τα 
έσοδα του Δήμου, που προβλέπονται από τον ετήσιο 
προϋπολογισμό ως και όσα προβλέπονται από ειδικές 
αποφάσεις του Δημοτικού Συμβουλίου τρέχουσας ή 
παρελθούσας χρήσης, εφόσον δεν έχουν υποπέσει σε 
παραγραφή. 

Εισπράττει ακόμα υπέρ τρίτων κάθε έσοδο, εφόσον η 
είσπραξή του ανατίθεται νόμιμα στο Δήμο. 

Εξοφλεί τα χρηματικά εντάλματα μέσα στα όρια του 
προϋπολογισμού και των συναφών αποφάσεων του Δη¬ 
μοτικού Συμβουλίου και της Δημαρχιακής Επιτροπής. Δί¬ 
νει εντολή για τη λήψη όλων των από τους νόμους περί 
εισπράξεων Δημοσίων εσόδων επιτρεπομένων αναγκα¬ 
στικών μέτρων κατά παντός οφειλέτου του Δήμου. 

Ασκεί την ποινική δίωξη κατά των οργάνων που είναι 
επιφορτισμένα με την εκτέλεση ενταλμάτων προσωπι¬ 
κής κράτησης όπου και όταν αυτό είναι επιτρεπτό, σε 
τυχόν περιπτώσεις, που επιδεικνύεται από αυτά ασυγ¬ 
χώρητη αμέλεια. Εποπτεύει την υπηρεσία της είσπρα¬ 
ξης και μεριμνά, ώστε ή είσπραξη των εσόδων, καθώς 
και κάθε σχετική προς τούτο ενέργεια να συντελείται 
μέσα στις νόμιμες προθεσμίες. Προσδιορίζει εγγράφως 
στους εισπράκτορες τα έσοδα που τους ανατίθεται να 
εισπράξουν, ως και η προθεσμία είσπραξής τους και 
αποφαίνεται σχετικά με τη χρηματική διαχείριση αυτών. 
Υποβάλλει μέχρι τις πέντε (5) κάθε μήνα στον Δήμαρχο 
και στη Δημαρχιακή Επιτροπή λογαριασμό των εσόδων 
που πραγματοποιήθηκαν μέσα στον προηγούμενο μήνα 
για ενημέρωση και έλεγχο.Δίνει λόγο για τον ίδιο και τα 
εισπρακτορικά (και διαχειριστικά, αν υπάρχουν) όργανα 
στο Ελεγκτικό Συνέδριο σύμφωνα με τις διατάξεις του 
Δημοτικού και Κοινοτικού Κώδικα. Ο Δημοτικός Ταμίας 
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δεν έχει δικαίωμα να κρατά στο ταμείο περισσότερο 
από το 1/100 του ποσού των εξόδων που είναι γραμμένα 
στον προϋπολογισμό του Δήμου. Τα υπόλοιπα χρήματα 
καταθέτει έντοκα και σε λογ/σμό όψης στην τράπεζα 
της Ελλάδας ή στο Ταμείο Παρακαταθηκών και Δανείων 
ή στο Ταχυδρομικό Ταμιευτήριο ή στην Εθνική ή στην 
Αγροτική Τράπεζα κ.λπ. Ελέγχει και επαληθεύει τις εισα- 
γόμενες εισπράξεις σε συνάρτηση με τα συνοδεύοντα 
αυτές παραστατικά στοιχεία.Ελέγχει, βοηθούμενος από 
τους αρμόδιους υπαλλήλους της Υπηρεσίας, με δική του 
προσωπική ευθύνη τη νομιμότητα και εγκυρότητα των 
εκτελουμένων δαπανών και προβαίνει στην πληρωμή 
των δικαιούχων. Τα του ελέγχου και των διαδικασιών 
πληρωμής, εξόφλησης κ.λπ., ορίζονται από τις διατάξεις 
του αρ. 60 του λογιστικού (δήμων και κοινοτήτων).0 
Δημοτικός Ταμίας, με προσωπική του ευθύνη, ενεργεί τις 
χρηματικές δοσοληψίες μέσω του τραπεζικού συστήμα¬ 
τος, χειριζόμενος προσωπικά τα μπολ γραμματίων και 
επιταγών που είναι χρεωμένος γι αυτό το σκοπό. Για την 
ενεργοποίηση των γραμματίων και των επιταγών που 
εκδίδονται για την οποιαδήποτε διακίνηση χρημάτων 
σε πίστωση ή σε βάρος των οικείων λογαριασμών του 
Δήμου, απαιτείται η προσυπογραφή αυτών και από τον 
προϊστάμενο της Διεύθυνσης Οικονομικών Υπηρεσιών. 
Στο τέλος κάθε οικονομικής χρήσεως, υποβάλλει τον 
ετήσιο Απολογισμό εσόδων του Δήμου στη Δημαρχιακή 
Επιτροπή, για τις παραπέρα διαδικασίες προελέγχου 
του και εισαγωγής του στο Δημοτικό Συμβούλιο για 
έγκριση. Εκδίδει προσκλήσεις, ειδοποιήσεις και άλλες 
ενημερωτικές πράξεις σχετικά με τις οφειλές των υπό¬ 
χρεων και φροντίζει για την επίδοσή τους κατά τα νο- 
μίμως και από τον παρόντα οργανισμό προβλεπόμενα. 
Διεξάγει κάθε υπηρεσία που σχετίζεται με την επιμέλεια 
της βεβαίωσης και είσπραξης όλων των εσόδων του 
Δήμου και με την τήρηση των αντίστοιχων λογιστι¬ 
κών βιβλίων. Σχετικά με τις εισπράξεις γενικά, τους 
χρηματικούς καταλόγους, τις διπλότυπες αποδείξεις, 
τα τηρούμενα κύρια και βοηθητικά βιβλία, τη θεώρηση 
αυτών, την έκδοση γραμματίων, την αποδοχή επιταγών 
κ.λπ., εφαρμόζονται ακριβώς τα από το λογιστικό των 
Δήμων οριζόμενα.Τα εισπραπόμενα έσοδα της ημέρας 
παραδίδονται από τους εισπράκτορες πριν από την 
αναχώρησή τους από το Ταμείο, στο τέλος του ωρα¬ 
ρίου τους, στα χέρια του Ταμία. Ως προς την παράδο¬ 
ση, την έκδοση γραμματίου παραλαβής, την παράδοση 
των βιβλίων διπλοτύπου είσπραξης, των αποσπασμάτων 
κ.λπ., προβλέπουν οι διατάξεις του άρθρου 58 του από 
17.5.1959 Β.Δ/τος. Ενεργεί την πίστωση των οφειλετών 
που πλήρωσαν και την οίκοθεν βεβαίωση των πραγμα- 
τοποιηθέντων εσόδων που δεν εισπράχθηκαν με βάση 
αντίστοιχους χρηματικούς καταλόγους. Επιμελείται την 
τακτική εισαγωγή των εισπράξεων στο Δημοτικό Ταμείο 
ανά κεφάλαιο και άρθρο του προϋπολογισμού και με 
την ενημέρωση των οικείων λογιστικών βιβλίων. Ασκεί 
κάθε άλλη εργασία που ανάγεται στη βεβαίωση και 
είσπραξης γενικά των εσόδων του δήμου και που του 
ανατίθεται από τον Δημοτικό Ταμία.Είναι υπεύθυνο για 
την είσπράξη του παράβολου αλλοδαπών. 

γ) Γραφείο Λογιστικής παρακολούθησης Ταμειακής 
Διαχείρισης 

Βάσει Β.Δ. 17-5/15.6.1959, αρθ. 40, 49, 50, 60. Παρακο¬ 
λούθηση ταμείου, Κρατήσεων, Λογαριασμών Τραπεζών, 
Συμφωνίας Λογαριασμών, Απολογισμών, Λογιστικών 


καταστάσεων ταμείου. Γενικότερα θα αποτελεί συνδε¬ 
τικό κρίκο με το αντίστοιχο γραφείο εφαρμογής του 
Διπλογραφικού Συστήματος της Δ/νσης Οικονομικών 
Υπηρεσιών. 

V. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΑΝΘΡΩΠΙΝΩΝ ΠΟΡΩΝ 

1. ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ 

2. ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

- Σε συνεργασία με τον Προϊστάμενο του Τμήματος, 
συντάσσει τον Οργανισμό Εσωτερικής Υπηρεσίας και 
εισηγείται ιεραρχικά τις τροποποιήσεις, καθώς και τις 
προσαρμογές αυτού στις ισχύουσες κάθε φορά σχε¬ 
τικές διατάξεις, - Ενεργεί τις διαδικασίες για τις προ¬ 
σλήψεις όλου του προσωπικού του Δήμου, εκτός του 
προσωπικού του απασχολουμένου με την εκτέλεση έρ¬ 
γων με αυτεπιστασία, - Διεξάγει όλες τις υπηρεσιακές 
υποθέσεις που αφορούν στα θέματα του τακτικού και 
του με σχέση εργασίας Ιδιωτικού Δικαίου, προσωπικού 
του Δήμου, π.χ.: μεταβολές στην υπηρεσιακή κατάσταση 
(προαγωγές, εντάξεις, επανεντάξεις, μετατάξεις, με¬ 
τακινήσεις, αποσπάσεις, μεταθέσεις, μονιμοποιήσεις, 
αναγνώριση προϋποθέσεων για οικονομικές παροχές, 
χορήγηση αδειών, εφαρμογή του Πειθαρχικού Δικαίου, 
τακτοποίηση ασφαλιστικών ζητημάτων γενικώς, λύση 
υπαλληλικής ή οποιοσδήποτε σχέσης εργασίας κ.λπ.), 
κοινοποιώντας τις εκδιδόμενες διοικητικές πράξεις 
στα αρμόδια όργανα υπηρεσίες και ενδιαφερομένους, 

- Τηρεί ενημερωμένους ατομικούς φακέλους για όλο 
το προσωπικό καθώς και για τους συνταξιούχους του 
Δήμου, - Τηρεί μητρώα των τακτικών υπαλλήλων των 
συνταξιούχων και του προσωπικού με σχέση εργασίας 
Ιδιωτικού Δικαίου, - Τηρεί διαρκώς ενημερωμένο πίνα¬ 
κα που εμφανίζει την οργανική διάρθρωση των υπη¬ 
ρεσιών του Δήμου και την κατανομή του προσωπικού 
στις αντίστοιχες θέσεις, - Συντάσσει τους πίνακες των 
υπαλλήλων ή άλλους παρεμφερείς πίνακες εφόσον συ¬ 
ντρέχει τέτοια περίπτωση, - Συντάσσει τα απαιτούμενα 
πιστοποιητικά, συγκεντρώνει τα απαραίτητα δικαιολο- 
γητικά και προέρχεται στις αναγκαίες ενέργειες για 
την απονομή της σύνταξης και του μηνιαίου ισόβιου 
βοηθήματος του ΤΑΔΚΥ στους τακτικούς υπαλλήλους 
του Δήμου, - Μεριμνά για την εφαρμογή των διατάξεων 
που αφορούν στην υπηρεσιακή γενικά κατάσταση του 
εν ενεργεία προσωπικού (τακτικού και με σχέση εργα¬ 
σίας Ιδιωτικού Δικαίου), καθώς και στην κατάσταση των 
συνταξιούχων του Δήμου, - Ανακοινώνει στο προσωπικό 
τις εγκύκλιες διατάξεις και αποφάσεις του Δημάρχου, 
τις αναφερόμενες στην κατάσταση του προσωπικού 
και στην λειτουργία των υπηρεσιών, - Ανακοινώνει στο 
προσωπικό το ισχύον κάθε φορά ωράριο εργασίας 
και επιβλέπει με προσωπική του ευθύνη, την ακριβή 
τήρησή του, - Για την τήρηση του ωραρίου από το 
προσωπικό που απασχολείται στις εξωτερικές υπηρε¬ 
σίες του Δήμου, αρμόδιο τυγχάνει το αντίστοιχο τμήμα, 

- Γνωστοποιεί στους υπαλλήλους και το εργατοτεχνι- 
κό προσωπικό του Δήμου τις ανατιθέμενες σ’ αυτούς 
υπηρεσίες σε τυχόν μη εργάσιμες ημέρες, - Συντάσσει 
μισθοδοτικές καταστάσεις για όλο το προσωπικό με 
βάσει παραστατικά στοιχεία που παίρνει για μεν το 
υπαλληλικό προσωπικό από τις τηρούμενες κάρτες πα¬ 
ρουσίας του χρησιμοποιουμένου ωρολογίου, για δε το 
εργατοτεχνικό προσωπικό επίσης από καταστάσεις που 
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συντάσσει το αρμόδιο γραφείο της Τεχνικής Υπηρεσί¬ 
ας, βασιζόμενες και αυτές στις κάρτες παρουσίας του 
χρησιμοποιούμενο ωρολογίου. Τις καταστάσεις ημερο¬ 
μισθίων λόγω απασχόλησης σε έργα με αυτεπιστασία 
συντάσσει και θεωρεί ο, για κάθε περίπτωση επιβλέπων 
του έργου Μηχανικός, - Επιμελείται καθετί που ανάγεται 
στην σύνταξη των εκθέσεων υπηρεσιακής ικανότητας 
του υπαλληλικού και εργατοτεχνικού προσωπικού του 
Δήμου γενικώς και επιλαμβάνεται της αρχειακής ταξι¬ 
νόμησής τους, - Κοινοποιεί στο γραφείο εκκαθάρισης 
δαπανών όλες τις επερχόμενες στους υπαλλήλους και 
το εργατοτεχνικό προσωπικό μισθολογικές μεταβολές, 
- Εισηγείται ιεραρχικά κάθε θέμα που έχει σχέση με 
το προσωπικό του Δήμου γενικώς, τη διάρθρωση των 
υπηρεσιών, τις αρμοδιότητες, τα καθήκοντα και φυσικά 
τον Οργανισμό Εσωτερικής Υπηρεσίας του Δήμου, 

-Ύστερα από συνεννόηση με τον Δήμαρχο και τον 
Προϊστάμενο του τμήματος, πληροφορεί το Υπηρεσιακό 
Συμβούλιο για κάθε υπόθεση που ανήκει την αρμοδι- 
ότητά του, προβαίνει στις ενδεικνυόμενες ενέργειες 
πάνω στις εκδιδόμενες γνωμοδοτήσεις ή αποφάσεις 
και εισηγείται αναλόγως στον Δήμαρχο, ενημερώνο¬ 
ντας περί των εισηγήσεων του αυτών, τον προϊστάμενο 
του τμήματος, - Διεξάγει κάθε εργασία και εκδίδει τα 
δικαιολογητικά που απαιτούνται για την καταβολή βο¬ 
ηθημάτων, πρόσθετης αποζημίωσης ή επιδομάτων στο 
προσωπικό του Δήμου γενικά, - Συντάσσει και τηρεί σε 
ειδικό αρχείο, τις συμβάσεις του προσωπικού του Δήμου 
με σχέση εργασίας Ιδιωτικού Δικαίου και ειδικότερα: 

α) Γραφείο Προσωπικού με σχέση Δημοσίου Δικαίου 

Φροντίζει για την τήρηση της ισχύουσας κάθε φορά 
Νομοθεσίας σχετικά με την υπηρεσιακή και συνταξιοδο- 
τική κατάσταση των τακτικών υπαλλήλων. Φροντίζει για 
τη διεξαγωγή όλων εκείνων των διαδικασιών που είναι 
απαραίτητες για την πρόσληψη προσωπικού, προαγω¬ 
γές, απολύσεις, παραιτήσεις, αποχωρήσεις, τοποθετή¬ 
σεις, μετακινήσεις, αποσπάσεις, μετατάξεις, χορήγηση 
αδειών, πειθαρχικές υποθέσεις και εκδίδει πιστοποιη¬ 
τικά υπηρεσιακών μεταβολών. Συντάσσει παραστατικά 
στοιχεία πληρωμής και κοινοποιεί τις επερχόμενες με¬ 
ταβολές επί της μισθοδοσίας των υπαλλήλων του προ¬ 
σωπικού και συνταξιούχων, στο γραφείο Μισθοδοσίας. 
Τηρεί τα Μητρώα και τους ατομικούς φακέλους του 
προσωπικού, φροντίζει για τη συνεχή παρακολούθηση 
και ενημέρωσή τους και ακόμη συντάσσει τις κατά νόμο 
ονομαστικές καταστάσεις κατά κλάδο και βαθμό των 
υπαλλήλων του Δήμου. Εκδίδει τα πιστοποιητικά υπηρε¬ 
σιακών μεταβολών, μελετά και εισηγείται τα θέματα που 
σας αφορούν και διεξάγει τη σχετική αλληλογραφία. 
Μεριμνά για την τήρηση κατά νόμο της διαδικασίας 
συνταξιοδότησης των αποχωρούντων τακτικών υπαλ¬ 
λήλων και την παροχή βοηθήματος ΤΑΔΚΥ, καθώς και 
αναγνώριση και εξαγορά της προϋπηρεσίας τους. Τη¬ 
ρεί αντίγραφο φακέλων των συνταξιούχων Δημοτικών 
Υπαλλήλων. 

Τέλος ελέγχει και παρακολουθεί τα δελτία παρουσίας 
των υπαλλήλων. 

β) Γραφείο Προσωπικού με σχέση Ιδιωτικού Δικαίου 

Φροντίζει για τη μελέτη και εφαρμογή της ισχύουσας 
εργατικής νομοθεσίας που αφορά το με σχέση εργασί¬ 
ας Ιδιωτικού Δικαίου Προσωπικό. Φροντίζει για την τή¬ 
ρηση της απαιτούμενης διαδικασίας για την πρόσληψη 
του προσωπικού με σχέση εργασίας Ιδιωτικού Δικαίου 


για τις απολύσεις, αποχωρήσεις, παραιτήσεις, αποσπά¬ 
σεις, μετακινήσεις, μετατάξεις, πειθαρχικές υποθέσεις, 
άδειες κανονικές, αναρρωτικές κ.λ.π. και διεκπεραιώνει 
κάθε υπόθεση σχετική με τη συνταξιοδότηση και την 
καταβολή της προβλεπόμενης αποζημίωσης. Τηρεί το 
μητρώο ευρετήριο και τους ατομικούς φακέλους τους 
οποίους παρακολουθεί και ενημερώνει συνεχώς. Εκδίδει 
πιστοποιητικά υπηρεσιακών μεταβολών. Εισηγείται στα 
αρμόδια όργανα για θέματα που αφορούν το προσωπικό 
αυτό και ενεργεί τη σχετική αλληλογραφία. Συντάσσει 
τα παραστατικά έγγραφα πληρωμής και τα στέλνει στο 
Τμήμα Μισθοδοσίας και φροντίζει για τη μελέτη και 
εφαρμογή των Σ.Σ.Ε. 

γ) Γ ραφείο Εκπαίδευσης - Ανάπτυξης - Ενδυνάμωσης 
Προσωπικού 

Είναι αρμόδιο για όλα τα θέματα που απασχολούν 
τις υπηρεσιακές μονάδες του Δήμου σε θέματα οργά¬ 
νωσης διαδικασιών για την καλύτερη Λειτουργία και 
ορθολογικότερη απόδοση τούτων. Φροντίζει για την Εκ¬ 
παίδευση και μετεκπαίδευση όλων των υπαλλήλων του 
Δήμου σε συνεργασία με Κρατικούς Φορείς ή Ιδιωτικούς 
και διοργανώνει εσωτερικά σεμινάρια στο Δήμο για το 
προσωπικό. Επιμελείται για την συγκέντρωση όλων των 
στατιστικών στοιχείων που αφορούν δραστηριότητες 
των υπηρεσιών του Δήμου και των Ν.Π. αυτού. Είναι 
αρμόδιο για την σύνταξη των απολογιστικών στοιχείων 
για ενημέρωση των Δημοτών από το Δήμαρχο σύμφωνα 
με τον Δ.Κ.Κ. Τα σχετικά στοιχεία θα συντάσσονται μετά 
την υποβολή από τις υπηρεσιακές μονάδες σχετικών 
εγγράφων. 

Μεριμνά για την συγκρότηση επιτροπών και ομάδων 
εργασίας για την μελέτη και επίλυση διαφόρων προ¬ 
βλημάτων του Δήμου κατόπιν αποφάσεως Δημάρχου. 
Ενημερώνει το προσωπικό πάνω στα προγράμματα σε¬ 
μιναρίων συνεδρίων με στόχο την επιμόρφωσή του. 

3. ΤΜΗΜΑ ΜΙΣΘΟΔΟΣΙΑΣ 

α) Γ ραφείο Μισθοδοσίας, Ασφαλιστικών Εισφορών και 
Εκκαθαρίσεων Δαπανών 

Συντάσσει τις μισθοδοτικές καταστάσεις του προσω¬ 
πικού με σχέση εργασίας Δημοσίου Δικαίου με βάσει 
τα παραστατικά στοιχεία που μονιμοποιούνται από το 
Γ ραφείο μονίμου προσωπικού και σύμφωνα με τα δελτία 
παρουσίας τα οποία θα υπογράφονται από τους αρμό¬ 
διους προϊσταμένους για την βεβαίωση της εργασίας. 

Παρακολουθεί τη μισθοδοτική κατάσταση των μονί¬ 
μων υπαλλήλων και εκδίδει τις σχετικές βεβαιώσεις και 
πιστοποιητικά που τυχόν ζητούν. Μεριμνά για την τακτι¬ 
κή και την έγκαιρη πληρωμή των κάθε είδους αποδοχών 
του προσωπικού του Δήμου. Επιμελείται την διαδικασία 
παρακράτησης και απόδοσης των υπέρ τρίτων κρατή¬ 
σεων και ασφαλιστικών εισφορών επί της μισθοδοσίας 
του προσωπικού της ενημέρωσης των ασφαλιστικών 
βιβλιαρίων κ.λ.π. Επιμελείται την διαδικασία για την 
παρακράτηση και απόδοση των επιβαλλόμενων στο 
προσωπικό προστίμων. Προμηθεύεται και επικολλά τα 
ένσημα του ΙΚΑ στα βιβλιάρια των ασφαλισμένων και 
υπαλλήλων εφόσον συντρέχει τέτοια περίπτωση. Τηρεί 
μισθολογικό Μητρώο των μονίμων και ευρετήριο. 

Εκδίδει στο τέλος του χρόνου τις βεβαιώσεις αποδο¬ 
χών. Παρακολουθεί όλα τα θέματα που ανάγονται στο 
μισθολόγιο του μονίμου προσωπικού και διεξάγει κάθε 
συναφή εργασία σε συνεργασία με το τμήμα μόνιμου 
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προσωπικού και για το προσωπικό με σχέση Ιδιωτικού 
Δικαίου όλες τις παραπάνω αρμοδιότητες. 

Επιμελείται της διαφύλαξης των ασφαλιστικών βιβλι¬ 
αρίων όλων των εργαζομένων στο Δήμο, ασφαλισμένων 
στο ΙΚΑ και λοιπά Ταμεία. Μεριμνά για την ενημέρωση 
των ατομικών καρτελών του προσωπικού. 

β) Γραφείο Έκδοσης Ενταλμάτων Μισθοδοσίας 

Οι καταστάσεις αυτές συντάσσονται σύμφωνα με τους 
ειδικούς κωδικούς αριθμούς του προϋπολογισμού, υπο¬ 
γράφονται από τους αρμόδιους κατά περίπτωση προϊ¬ 
σταμένους και θεωρούνται από τον Δήμαρχο. 

VI. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΚΕΝΤΡΟΥ ΕΞΥΠΗΡΕΤΗΣΗΣ ΠΟΛΙΤΩΝ 

(Βάσει ν. 3013/2002 άρθρο 31- ΦΕΚ 102/τ.Α7ΐ.5.2002) 

1. ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ. 

2. ΤΜΗΜΑ ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΑΣ ΜΕ ΤΟΥΣ ΠΟΛΙΤΕΣ. 

3. ΤΜΗΜΑ ΕΣΩΤΕΡΙΚΗΣ ΑΝΤΑΠΟΚΡΙΣΗΣ. 

Οι αρμοδιότητες του Κέντρου Εξυπηρέτησης Πολιτών 
αναλυτικά καθορίζονται από τις διατάξεις του άρθρου 
31 του ν. 3013/2002/ΦΕΚ 102/τ.Α7ΐ.5.2002. 

VII. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΑΣΤΥΝΟΜΙΑΣ 

1. ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ. 

Έχει τα παρακάτω καθήκοντα: 

-Εποπτεύει, ελέγχει, μεριμνά, συντονίζει και φροντίζει 
για τη σωστή λειτουργία των τμημάτων που υπάγονται 
στη Διεύθυνσή του, - Συνεργάζεται με του προϊστα¬ 
μένους των τμημάτων και επιλύει τυχόν προβλήματα 
στα πλαίσια των αρμοδιοτήτων του, - Τοποθετεί και 
μετακινεί στα τμήματα το προσωπικό της Δ/νσης κατά 
τις εκάστοτε υπηρεσιακές ανάγκες της Δ/νσης του και 
ανεξάρτητα από τη σύνθεση ανά τμήμα, - Παρίσταται 
στις συνεδριάσεις του Δημοτικού Συμβουλίου και της 
Δημαρχιακής Επιτροπής όταν έχουν γραφεί στην ημε¬ 
ρήσια διάταξη θέματα της αρμοδιότητας του και δίνει 
απαντήσεις σε τυχόν ερωτήματα της Διοίκησης και των 
Δημοτικών Συμβούλων, 

-Ελέγχει το προσωπικό της Διεύθυνσης, ασκεί την 
πειθαρχική εξουσία σε περιπτώσεις παραπτωμάτων, 
σύμφωνα με τις διατάξεις του ν. 1188/1981, όπως ισχύ¬ 
ει κάθε φορά και εγκρίνει τη χορήγηση των αδειών 
τους, -Υπογράφει την αλληλογραφία που απευθύνεται 
προς τις λοιπές Υπηρεσίες του Δήμου, προς τους Δη¬ 
μοτικούς Αστυνόμους, την αλληλογραφία που αφορά 
απάντηση σε αίτημα πολίτη και τις βεβαιώσεις και τα 
αντίγραφα αδικημάτων και συμβάντων που εκδίδει η 
Δημοτική Αστυνομία, - Ασκεί κάθε άλλη αρμοδιότητα 
που θα του ανατεθεί προφορικά ή έγγραφα, -Παρέχει 
κατευθύνσεις για την εφαρμογή προγραμμάτων δρά¬ 
σης, θέτει επί μέρους στόχους για την υλοποίησή τους, 
παρακολουθεί την πορεία εφαρμογής των μεθόδων και 
των διαδικασιών που προβλέπονται από τις ισχύουσες 
διατάξεις, -Φροντίζει για τη διατήρηση καλών σχέσεων, 
επικοινωνίας, συνεργασίας και αμοιβαίας κατανόησης 
μεταξύ του προσωπικού, καθώς και για τη διατήρηση 
συνοχής της Υπηρεσίας, -Δίνει κατευθύνσεις και οδη¬ 
γίες αναφορικά με την αποστολή και τη δράση της 
υπηρεσίας, βεβαιώνεται για το ηθικό και ελέγχει τη εμ¬ 
φάνιση του προσωπικού,το κανονικό και το ομοιόμορφο 
της στολής του, -Σε περίπτωση σοβαρών αδικημάτων 
και συμβάντων που ανάγονται στην αρμοδιότητα της 
Υπηρεσίας επιλαμβάνεται προσωπικά για την αντιμετώ¬ 
πιση της κατάστασης και συντονίζει όλες τις ενέργειες 


σχετικά με το ζήτημα αυτό, -Μελετά την εισερχόμενη 
αλληλογραφία, επισημαίνει τα ιδιαίτερης σημασίας και 
επείγοντα έγγραφα, σημειώνει τις τυχόν παρατηρήσεις 
του σ’ αυτά και οδηγίες για την έγκαιρη διεκπεραίωση 
τους, - Επιλαμβάνεται για την καθαριότητα των χώρων 
και των γραφείων της Υπηρεσίας και προκαλεί τις απα¬ 
ραίτητες αποφάσεις για τη συντήρησή τους 

- Φροντίζει για τις ενέργειες του Δήμου για τον υλικο- 
τεχνικό εξοπλισμό, - Αναφέρει καθημερινά στον Πολιτικό 
Προϊστάμενο και τον Δήμαρχο για την κατάσταση που 
επικρατεί στην περιοχή, - Συνεργάζεται αρμονικά με τις 
Αστυνομικές, Λιμενικές, Πυροσβεστικές, Διοικητικές και 
Δικαστικές Αρχές για την επιτυχή εκπλήρωση της απο¬ 
στολής της Δημ. Αστυνομίας, - Είναι υπεύθυνος για την 
διαχείριση των κλήσεων και των λοιπών παραβάσεων 
και ευθύνεται για κάθε απώλεια, αμέλεια ή καθυστερη¬ 
μένη διεκπεραίωσή τους, - Υπογράφει τις απαντήσεις 
επί αιτημάτων των πολιτών που αφορούν αποφάσεις 
της Δημοτικής Αρχής για παραβάσεις, - Για την επιτυχή 
άσκηση των καθηκόντων του υποβοηθείται από τον 
Αναπληρωτή Διευθυντή, στον οποίο αναθέτει μέρος 
των αρμοδιοτήτων του με αιτιολογημένη πρόταση του 
και με απόφαση του Δημάρχου, Δια του προσωπικού 
των γραφείων, - Εκδίδει και συνυπογράφει μετά του 
Δημάρχου τις εκθέσεις ανάληψης δαπανών, καθώς και 
τους αντιστοίχους λογαριασμούς επί προμηθειών αρ¬ 
μοδιότητας της Δ/νσης, - Συντάσσει την ετήσια έκθεση 
πεπραγμένων της Δ/νσης, - Συντάσσει τις διακηρύξεις 
όλων των προς ανάθεση μελετών και των λοιπών σχε¬ 
τικών θεμάτων, - Εισηγείται στο Δημοτικό Συμβούλιο 
επί θεμάτων Δ/νσης. 

2. ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ. 

«Προΐσταται υπάλληλος των κλάδων ΠΕΙ ή ΠΕ23 ή 
ΤΕ17 ή ΤΕ23». 

-Έχει τον έλεγχο τήρησης των διατάξεων που αφο¬ 
ρούν τους κάθε είδους κανονιστικές αποφάσεις που εκ¬ 
δίδει το Δημοτικό Συμβούλιο καθώς και την επιβολή των 
πάσης φύσεως προστίμων που καθορίζονται με τις κα¬ 
νονιστικές αποφάσεις (άρθρο 37 π.δ. 410/1995 και άρθρο 
2 παράγραφος Α περ. 26 του π.δ. 23/2002), -Εκδίδει τη 
βεβαίωση μόνιμης κατοικίας για μεταδημότευση (άρθρο 
32 του ν. 1516/1985 (Α20), άρθρο 18 του π.δ. 410/1995 (Α231) 
και άρθρο 2 παράγραφος Α περ. 31 του π.δ. 23/2002), 
-Συγκεντρώνει τις κλήσεις των παραβάσεων και τις 
αποστέλλει στην αρμόδια υπηρεσία για βεβαίωση και 
είσπραξη των ανάλογων ποσών. Συνεργάζεται επί των 
ενστάσεων ή αιτήσεων επί των κλήσεων και δίνει τις 
αναγκαίες πληροφορίες επί των θεμάτων αυτών για 
την εκδίκαση τους, - Παρέχει διοικητική υποστήριξη σε 
όλη τη Δ/νση, - Τηρεί πρωτόκολλο εισερχόμενης και 
εξερχόμενης αλληλογραφίας στη Δ/νση, -Συγκεντρώνει 
τα ημερήσια δελτία εργασίας όλων των εργαζομένων 
στη Δ/νση, - Ρυθμίζει τη διάθεση των πάσης φύσεως 
οχημάτων ή δικύκλων της υπηρεσίας ανάλογα με τις 
καθημερινές, ανάγκες της Δ/νσης και τηρεί τα σχετικά 
βιβλία και δελτία, - Εκδίδει Δελτία τύπου και συντάσ¬ 
σει τις ανακοινώσεις προς το κοινό, - Παρακολουθεί 
το τηλεφωνικό κέντρο εφαρμόζει το σχέδιο διαχείρι¬ 
σης των τηλεφώνων των πολιτών σε αιτήματά τους, 
- Παρακολουθεί το κέντρο ασύρματης επικοινωνίας, 
διατάσσει τα περιπολικά και τα κάθε μορφής οχήματα 
σε υπηρεσία και παρακολουθεί την ακριβή εκτέλεση 
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των εντολών του κέντρου και το χρόνο ανταπόκρισης, 
αλλά και δίδει εντολές, οδηγίες και κατευθύνσεις στα 
πληρώματα των υπηρεσιακών αυτοκινήτων, - Για κάθε 
ενέργεια σε αιτήματα των πολιτών και το αποτέλε¬ 
σμα τις επέμβασης τις υπηρεσίας, συντάσσει σχετική 
καρτέλα η οποία αρχειοθετείται και αποτελεί στοιχείο 
υπηρεσιακής επιθεώρησης, - Τηρεί μνημόνιο ενεργειών 
εκτάκτων αναγκών και πίνακες των τηλεφώνων υπηρε¬ 
σιών και στελεχών τις για τυχόν χρησιμοποίηση τις σε 
καταστάσεις έκτακτης ανάγκης, - Συντάσσει και τηρεί 
τα Σχέδια Πολιτικής Άμυνας και ανακαλεί το προσωπικό 
σε περίπτωση έκτακτης ανάγκης, - Όλες οι παραπάνω 
αρμοδιότητες ασκούνται ήδη από τη Δημοτική Αστυ¬ 
νομία. 

Οι κατωτέρω αρμοδιότητες θα ασκούνται από τη 
Δημοτική Αστυνομία στο σύνολό τους ή μεμονωμένα 
όταν ολοκληρωθούν οι προβλεπόμενες διαδικασίες του 
ν. 3274/2004 άρθρο 35 παρ. 12 περ. ιι., 

- Την θεώρηση των τιμοκαταλόγων των δωματίων 
των ξενοδοχειακών επιχειρήσεων και καταλυμάτων 
στις περιπτώσεις που αυτές λειτουργούν σε νομούς ή 
νησιά που εδρεύουν υπηρεσίες του ΕΟΤ [ άρθρο 14 της 
υπ’ αριθμ. 503007/76 απόφασης του ΓΓ ΕΟΤ, η οποία 
κυρώθηκε με το άρθρο 8 του ν. 1652/1986 και η ΚΥΑ 
1947/1994 και άρθρο 2 παράγραφος Α περίπτωση 32 
του π.δ. 23/2002). 

3. ΤΜΗΜΑ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΑΣΤΥΝΟΜΕΥΣΗΣ. 

Α) ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΚΥΚΛΟΦΟΡΙΑΣ ΚΑΙ ΣΤΑΘΜΕΥ¬ 
ΣΗΣ 

Έχει τις αρμοδιότητες που απορρέουν από τις διατά¬ 
ξεις του ν. 3274/2004 άρθρο 35 παρ. 12, σε συνδυασμό με 
τις διατάξεις του π.δ. 23/2002 άρθρο 2 και ειδικότερα: 

- Τον έλεγχο τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
την κυκλοφορία και στάθμευση οχημάτων/ άρθρο 24 
π.δ. 410/95, άρθρο 34 του ν. 2696/99 Κ.Ο.Κ. και άρθρο 2 
παράγραφοι Α περιπτώσεις 1 και 12 του π.δ. 23/2002). 

- Τον έλεγχο της τήρησης των διατάξεων που αφο¬ 
ρούν τη σήμανση των εργασιών που εκτελούνται στις 
οδούς, (και άρθρο 2 παράγραφος Α περίπτωση 13 του 
π.δ. 23/2002 και άρθρου 9 του ν. 2696/99 Κ.Ο.Κ.), -Τον 
έλεγχο της τήρησης των διατάξεων που αφορούν τις 
υποχρεώσεις αυτών που εκτελούν έργα και εναπο¬ 
θέτουν υλικά και εργαλεία στις οδούς, στο δημοτικό 
ή κοινοτικό δίκτυο (και άρθρο 2 παράγραφος Α πε¬ 
ρίπτωση 16 του π.δ. 23/2002 και του άρθρου 47 του 
ν. 2696/99 Κ.Ο.Κ.), -Την αρμοδιότητα του άρθρου 35 παρ. 
12 περίπτωση 4 του ν. 3274/2004 (αφαίρεση πινακίδων 
και έλεγχος πεζοδρόμων ) και άρθρου 103 ν. 2696/1999 
Κ.Ο.Κ.), Όλες οι παραπάνω αρμοδιότητες ασκούνται ήδη 
από τη Δημοτική Αστυνομία. Οι κατωτέρω αρμοδιότητες 
θα ασκούνται από τη Δημοτική Αστυνομία στο σύνολό 
τους ή μεμονωμένα όταν ολοκληρωθούν οι προβλεπό¬ 
μενες διαδικασίες του ν. 3274/2004 άρθρο 35 παρ. 12 
περ. ιι, -Τον έλεγχο της τήρησης των διατάξεων που 
αφορούν τη ρύθμιση της κυκλοφορίας με υποδείξεις 
και σήματα των τροχονόμων [ άρθρο 3 του ν. 2696/1999 
και Παράγραφος Α περίπτωση 14 του π.δ. 23/2002], -Τον 
έλεγχο της τήρησης των διατάξεων που αφορούν τις 
εκπομπές ρύπων, θορύβων κλπ από οχήματα [άρθρο 15 
παρ. του ν. 2696/99 και άρθρο 2 παράγραφος Α περί¬ 
πτωση 15 του π.δ. 23/2002] 


Β) ΘΕΜΑΤΑ ΓΕΝΙΚΩΝ ΕΛΕΓΧΩΝ 

-Τον έλεγχο της τήρησης των διατάξεων που αφο¬ 
ρούν την καθαριότητα, την οικοδόμηση, την ύδρευση, 
την άρδευση, την αποχέτευση, την ηχορύπανση, τη 
ρύπανση των θαλασσών από πηγές ξηράς, την προ¬ 
στασία των επίγειων και υπόγειων υδάτινων αποθεμά¬ 
των και την προστασία του περιβάλλοντος. ( άρθρο 24 
π.δ. 410/1995 και άρθρο 2 παράγραφος Α περίπτωση 1 
του π.δ. 23/2002), - Τον έλεγχο της τήρησης των διατά¬ 
ξεων που αφορούν τη λειτουργία των εμποροπανηγύρε- 
ων (άρθρο 24 π.δ. 410/1995 και άρθρο 2 παράγραφος Α 
περίπτωση 2 του π.δ. 23/2002), - Τον έλεγχο της τήρησης 
των διατάξεων που αφορούν τη λειτουργία των πάσης 
φύσεως επιτηδευμάτων και επαγγελμάτων (άρθρο 24 
και άρθρο 2 π.δ.. 410/1995 και άρθρο 2 παράγραφος Α 
περίπτωση 3 του π.δ.. 23/2002), - Τον έλεγχο της τήρη¬ 
σης των διατάξεων που αφορούν την δραστηριότητα 
γενικά των μικροπωλητών και τη λειτουργία κυλικείων 
σε κοινόχρηστους χώρους(άλση, κήπους κ.λπ.) (άρθρο 
24 π.δ. 410/1995 και άρθρο 2 παράγραφος Α περίπτωση 
6 του π.δ. 23/2002), - Τον έλεγχο για την εφαρμογή των 
διατάξεων για την κοινή ησυχία, την καθαριότητα και 
αισθητική των πόλεων, ευταξία και ευκοσμία (Αστ. Δ/ξεις 
6/1996 και 3/1996, άρθρο 17 της Υγειονομικής διάταξης 
ΥΙβ/2000/1995, άρθρο 417 Π.Κ. και άρθρο 2 παράγρα¬ 
φος Α περίπτωση 10 του π.δ. 23/2002), -Τον έλεγχο της 
τήρησης των διατάξεων που αφορούν την κατάληψη 
κοινόχρηστων χώρων [( άρθρο 13του ΒΔ. 24-9/20.10.1988, 
όπως αντικαταστάθηκε με το άρθρο 8 του ν. 1080/1980, 
το άρθρο 54 παρ. 4 του ν. 1416/1984, το άρθρο 26 παρ. 
4 του ν. 1828/1989 και το άρθρο 6 εδαφ. 3 του ν. 1800/ 
1990 σε συνδυασμό με το άρθρο 458 του Π.Κ. όπως 
αντικαταστάθηκε με το άρθρο 1 παρ. 12 του ν. 2207/1994 
σε συνδυασμό με τις διατάξεις που αναφέρονται στο 
υπαίθριο εμπόριο χωρίς άδεια επέκτασης καταστημά¬ 
των) και άρθρο 2 παράγραφος Α περίπτωση 29 του π.δ. 
23/2002)], - Την φύλαξη των δημοτικών και κοινοτικών 
εγκαταστάσεων και της δημοτικής και κοινοτικής πε¬ 
ριουσίας. (και άρθρο 2 παράγραφος Α περίπτωση 33 
του π.δ. 23/2002)] 

Όλες οι παραπάνω αρμοδιότητες ασκούνται ήδη από 
τη Δημοτική Αστυνομία. 

Οι κατωτέρω αρμοδιότητες θα ασκούνται από τη Δη¬ 
μοτική Αστυνομία στο σύνολό τους ή μεμονωμένα όταν 
ολοκληρωθούν οι προβλεπόμενες διαδικασίες του ν. 
3274/2004 άρθρο 35 παρ. 12 περ. ιι, - Τον έλεγχο της 
τήρησης των διατάξεων που αφορούν τη λειτουργία δη¬ 
μοτικών ή κοινοτικών εργαστηρίων και τον έλεγχο των 
υγρών, στερεών και αποβλήτων, της ρύπανσης των υδά- 
των και της θάλασσας.(άρθρο 24 π.δ. 410/95 και άρθρο 
2 παράγραφος Α περίπτωση 4 του π.δ. 23/2002)], - Τον 
έλεγχο της τήρησης των διατάξεων που αφορούν τη 
λειτουργία όλων των καταστημάτων και επιχειρήσεων 
των οποίων οι όροι λειτουργίας καθορίζονται από υγει¬ 
ονομικές διατάξεις, (άρθρο 24 π.δ. 410/1995 και άρθρο 2 
παράγραφος Α περίπτωση 5 του π.δ. 23/2002) 

-Τον έλεγχο της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
την εγκατάσταση και λειτουργία θεάτρων, κινηματο¬ 
γράφων και παρεμφερών επιχειρήσεων, που προβλέ- 
πονται από τους α.ν. 445/1937, 446/1937 ( άρθρο 24 π.δ. 
410/1995 και άρθρο 2 παράγραφος Α περίπτωση 7 του 
π.δ. 23/2002), - Τον έλεγχο της τήρησης των διατάξε¬ 
ων που αφορούν τη λειτουργία μουσικής σε δημόσια 
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κέντρα, ύστερα από σχετική άδεια όπως προβλέπεται 
από αστυνομικές διατάξεις και χορηγούνται σύμφω¬ 
να με την Α5/3010/85 Υγειονομική διάταξη, (άρθρο 24 
π.δ. 410/95 και άρθρο 2 παράγραφος Α περίπτωση 8 
του π.δ. 23/2002), -Τον έλεγχο της τήρησης των δια¬ 
τάξεων που αφορούν την εγκατάσταση και λειτουργία 
ψυχαγωγικών παιδιών που προβλέπονται από αστυνο¬ 
μικές διατάξεις και δεν υπάγονται στις διατάξεις του ν. 
2000/1991. (άρθρο 24 π.δ. 410/95 και άρθρο 2 παράγρα¬ 
φος Α περίπτωση 9 του π.δ. 23/2002), - Τον έλεγχο της 
τήρησης των διατάξεων που αφορούν τη λειτουργία 
των καταστημάτων και επιχειρήσεων υγειονομικού εν¬ 
διαφέροντος, θεάτρων, κινηματογράφων, ψυχαγωγικών 
παιδιών, εκμίσθωσης μοτοποδηλάτων [α.ν. 2520/1940, 
ν. 2323/1995 π.δ. 180/1979, όπως ισχύει και υγειονομικές 
και αστυνομικές διατάξεις] (και άρθρο 2 παράγραφος 
Α περίπτωση 11 του π.δ. 23/2002), - Τον έλεγχο της 
τήρησης των διατάξεων του Γενικού Οικοδομικού Κανο¬ 
νισμού και των διατάξεων για τις επικίνδυνες οικοδομές 
[ν. 1577/1985, ν. 651/1977,1647/1986 και π.δ. της 13.4.1929 και 
άρθρο 27 παρ. 3 του Γ ενικού Οικοδομικού Κανονισμού ν. 
1577/1985 και άρθρο 2 παράγραφος Α περίπτωση 17 του 
π.δ. 23/2002), - Τον έλεγχο της τήρησης των διατάξεων 
για την επίβλεψη εφαρμογής διακοπής εργασιών λόγω 
έλλειψης μέτρων ασφαλείας και υγιεινής [άρθρο 116 του 
π.δ. 1073/1981 και άρθρο 2 παράγραφος Α περίπτωση 
18 του π.δ. 23/2002), - Τον έλεγχο της τήρησης των 
διατάξεων για το ωράριο λειτουργίας των κέντρων δι¬ 
ασκέδασης και των συναφών καταστημάτων, καθώς και 
των εμπορικών καταστημάτων, [άρθρα 23,24 και 26 του 
ν. 2224/1994, άρθρο 8 του ν. 2207/1994, άρθρο 14 παρ. 2 
του ν. 2194 και ΚΥΑ 1011/22/19 - ιβ/1994, όπως τροποποι¬ 
ήθηκε με την ΚΥΑ 1011/22/19 - κθ/1995 και άρθρο 2 παρά¬ 
γραφος Α περίπτωση 19 του π.δ. 23/2002], - Την αφαίρε¬ 
ση άδειας οικοδομής για ασφαλιστικές εισφορές [άρθρο 
41 παρ. Κανονισμού Ασφάλισης ΙΚΑ 816/Β-65, όπως 
αντικαταστάθηκε με την παρ. 3 ΑΥΚΥ Φ 21/21/1473/1972 
και άρθρο 2 παράγραφος Α περίπτωση 20 του π.δ. 
23/2002], - Την επιθεώρηση αμαξωμάτων κοντινών ως 
προς την εμφάνισή τους, [απόφαση Υπουργού Εμπορίου 
ΚΙ 2113/1995 και άρθρο 2 παράγραφος Α περίπτωση 21 
του π.δ. 23/2002], - Τον έλεγχο τήρησης τουριστικού 
ενδιαφέροντος σχετικά με την εφαρμογή της τουρι¬ 
στικής νομοθεσίας [βεβαίωση παραβάσεων, εκτέλεση 
διοικητικών κυρώσεων κ.λπ. ν. 393/1976, ν. 2160/1993 και 
άρθρο 2 παράγραφος Α περίπτωση 22 του π.δ. 23/2002], 
- Την προστασία σπηλαίων [απόφαση ΥΠ.Π.Ε. 34593/1983 
σε συνδυασμό με ΚΥΑ ΓΝΟΣ/57263/1994 και άρθρο 2 
παράγραφος Α περίπτωση 23 του π.δ. 23/2002], - Τον 
έλεγχο της τήρησης των διατάξεων που αφορούν την 
αλιεία στα εσωτερικά ύδατα [λιμνοθάλασσες, λίμνες, 
ιχθυοτροφεία, ποταμοί] [βδ. 666/1986, ν.δ. 420/1970, ν. 
2040/1992 και άρθρο 8 του ν. 2332/1995 και άρθρο 2 
παράγραφος Α περίπτωση 24 του π.δ. 23/2002], - Την 
εφαρμογή και τήρηση των διατάξεων που αφορούν τους 
χώρους εγκατάστασης πλανοδίων νομάδων [Υγειονο¬ 
μική Διάταξη Α5/696/1983 και άρθρο 2 παράγραφος Α 
περίπτωση 25 του π.δ. 23/2002], - Τον έλεγχο της τήρη¬ 
σης των διατάξεων για την προστασία του αστικού και 
περιαστικού πρασίνου, - Τις αρμοδιότητες της Αγρο¬ 
φυλακής σε τοπικό επίπεδο όπως αυτές ορίζονται από 
τις διατάξεις του ν.δ. 3030/1954 «Περί Αγροφυλακής» 
όπως αυτό έχει συμπληρωθεί και τροποποιηθεί μετα¬ 
γενέστερα και ιδίως: 


- Η φρούρηση των αγροτικών κτημάτων για την πρό¬ 
ληψη της κλοπής, της φθοράς και των άλλων αδικημά¬ 
των. Η προανάκριση γί αυτά τα αδικήματα και η δίωξη 
και η εκδίκαση όσων διώκονται σε βαθμό πταίσματος 
κατά τους ορισμούς του ανωτέρω νόμου. Η αστυνομία 
για τα αρδευτικά ύδατα σύμφωνα με τον ανωτέρω νόμο 
και τις λοιπές συναφείς διατάξεις. Οι αρμοδιότητες της 
αγροφυλακής εκτείνονται στην αγροτική έκταση, ανα- 
φέρονται στα αγροτικά κτήματα, τα ακίνητα τα χρησι¬ 
μοποιούμενα για αγροτικές και κτηνοτροφικές εργασίες 
ή σχετιζόμενα με τέτοιες εργασίες όπως αυτά αναφέ- 
ρονται ειδικότερα στον ως άνω νόμο και τις λοιπές 
σχετικές διατάξεις. 

- Τον έλεγχο της τήρησης των διατάξεων που αφο¬ 
ρούν το υπαίθριο εμπόριο και τις λαϊκές αγορές [ν. 
2323/1995 Απόφαση Υπ. Εμπορ. Α-2 6813/1995 και παρά¬ 
γραφος Α περίπτωση 25 του π.δ. 23/2002]. 

- Τη φύλαξη των δημοτικών και κοινοτικών εγκατα¬ 
στάσεων και της δημοτικής ή κοινοτικής περιουσίας 
[και άρθρο 2 παράγραφος Α περίπτωση 33 του π.δ. 
23/2002], 

VIII. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙ¬ 
ΑΣ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ 

1) ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ 

α) Γ ραφείο Διευθυντή Γ ραμματείας και Αρχείου. 

Ο Διευθυντής Τεχνικών Υπηρεσιών είναι ο Τεχνικός 
σύμβουλος της διοίκησης του Δήμου και συνεργάζεται 
απ ευθείας με τον Δήμαρχο,τον Διευθυντή Διοικητικών 
και Οικονομικών Υπηρεσιών και τους Προϊσταμένους 
όλων των τμημάτων του Δήμου, όταν είναι αναγκαίο. 
Διευθύνει συντονίζει, δίνει τις απαραίτητες κατευθύν¬ 
σεις και εντολές και ελέγχει την εφαρμογή τους, καθώς 
και τη γενικότερη λειτουργία των τμημάτων.Εισηγείται 
για τον προγραμματισμό όλων των έργων του Δήμου. 
Παρακολουθεί και συντονίζει την πορεία των έργων 
και αναθέτει σε οποιοδήποτε συναφές τμήμα ή γρα¬ 
φείο ανεξάρτητα από αρμοδιότητα, τυχόν έκτακτες ή 
επείγουσες υπηρεσίες, που είναι απαραίτητες για την 
εύρυθμη λειτουργία της υπηρεσίας. Ελέγχει την κανο¬ 
νική απορρόφηση των πιστώσεων και εισηγείται, σε 
συνεργασία με τις Οικονομικές Υπηρεσίες τα ανάλογα 
μέτρα. Φροντίζει για την κάλυψη των αναγκών της Δι¬ 
εύθυνσης του σε προσωπικό, Μηχανήματα κ.λπ. Ενημε¬ 
ρώνεται για τα έργα του γενικότερου ενδιαφέροντος 
που εκτελούνται από Κρατικές Υπηρεσίες, Οργανισμούς 
Ν.Π.Δ.Δ. κ.λπ. και εισηγείται σχετικά στη Δημοτική Αρχή 
για τις απαραίτητες ενέργειες του Δήμου (παρέμβαση 
του Δήμου στον προγραμματισμό αυτών των έργων, 
άδειες εκτέλεσης έργων στη διοικητική περιοχή του 
Δήμου κ.λπ.Έχει την τελική ευθύνη της εισήγησης στο 
Δήμαρχο για θέματα της διεύθυνσής του που απαιτείται 
απόφαση του Δημοτικού Συμβουλίου.Φροντίζει για την 
επίλυση αιτημάτων των πολιτών που έχουν σχέση με 
την υπηρεσία του. Παραλαμβάνει την αλληλογραφία 
που αφορά την Τεχνική Υπηρεσία και τη μοιράζει στα 
αρμόδια τμήματα. Συγκεντρώνει και κωδικοποιεί όλες 
τις διαταγές, εγκυκλίους Δ/τα που αφορούν το τμήμα 
της Τεχνικής Υπηρεσίας, συντάσσει συμφωνητικά των 
έργων και προμηθειών και μεριμνά για την υπογραφή 
τους από τους αναδόχους ή μειοδότες τους οποίους 
και ειδοποιεί σχετικά. Επίσης θεωρεί όλες τις μελέτες 
φροντίζει για τη συγκέντρωση και θεώρηση όλων των 




ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 


32601 


τεχνικών στοιχείων (λογαριασμοί, επιμετρήσεις, συγκρι¬ 
τικούς πίνακες, πρωτόκολλα παραλαβής)από αρμόδια 
τμήματα τα οποία έχουν και την ευθύνη για τη σύνταξη 
τους και ορίζει τους επιβλέποντες μηχανικούς για κάθε 
έργο. Επιμελείται των απαραίτητων διοικητικών ενερ¬ 
γειών για την εκτέλεση των έργων (σύνταξη μελετών, 
δημοπρασιών, διακηρύξεων, συμφωνητικών).Συντάσσει 
τα Τεχνικά προγράμματα. Μεριμνά για την παροχή 
στοιχείων προς την Δ/νση Οικονομικών Υπηρεσιών για 
την πρόβλεψη πιστώσεων, αναμόρφωση πιστώσεων 
που αφορούν την εκτέλεση έργων και προμηθειών για 
τη λειτουργία των Τεχνικών Υπηρεσιών.Οργανώνει την 
Υπηρεσία και εισηγείται στο Δήμαρχο την τοποθέτηση 
των υπαλλήλων στα ανάλογα τμήματα και Γραφεία της 
δ/νσης Τεχνικών Υπηρεσιών. Προβαίνει στην έγκριση του 
χρονικού προγραμματισμού των αδειών όλων των υπαλ¬ 
λήλων της δ/νσης Τεχνικών Υπηρεσιών σύμφωνα με τις 
υπηρεσιακές ανάγκες. Εποπτεύει και ελέγχει σύμφωνα 
με την κείμενη νομοθεσία προσέλευση και αποχώρηση 
όλων των υπαλλήλων της διεύθυνσης. Αναθέτει στους 
υπαλλήλους της διεύθυνσης ανεξαρτήτως του τμήματος 
ή γραφείου στο οποίο υπάγονται διάφορες εργασίες 
με βάση τις εκάστοτε ανάγκες. Τηρεί το πρωτόκολλο 
αλληλογραφίας και φροντίζει για το έντυπο υλικό και 
τη γραφική ύλη της Δ/νσης. Δακτυλογραφεί, διεκπε- 
ραιώνει και διακινεί την αλληλογραφία της Διεύθυνσης 
Τεχνικών Υπηρεσιών. Τηρεί το αρχείο της υπηρεσίας 
και ενημερώνει το Μηχανογραφικό πρόγραμμα της Δ/ 
νσης. Ασχολείται και διεξάγει τις διαδικασίες από την 
έγκριση θεώρηση της μελέτης του έργου και (τυχόν) 
προμήθειας μέχρι και του καθορισμού επιβλέποντος 
(έγκριση όρων διακήρυξης δημοπρασία αποστολή για 
έγκριση πρακτικών δημοπρασίας εγκριτική απόφαση 
συντονισμός επιτροπής διενέργειας δημοπρασίας και 
επιτροπής εισήγησης ανάθεσης υπογραφή σύμβασης 
ορισμός επιβλέποντος. Διεκπεραιώνει κάθε σχετική με 
τις δημοπρασίες και τους διαγωνισμούς διαδικασία. 
Τηρεί και ενημερώνει τα βιβλία: α)μελετών, β) επιβλε- 
πομένων έργων και γ) πληρωμών εκτελουμένων έργων 
ή (τυχόν) προμηθειών της Δ/νσης Τεχνικών Υπηρεσιών. 
Εκδίδει τα αναγκαία αντίγραφα μελετών Συμβάσεων 
κ.λπ. που είναι απαραίτητα για την πληρωμή των δα¬ 
πανών έργων και (τυχόν) προμηθειών ή μελετών και 
αποστέλλει αυτά στο Τμήμα Οικονομικών υπηρεσιών 
του Δήμου για τις περαιτέρω ενέργειες. Διενεργεί τις 
παραλαβές των έργων. Φροντίζει για την έκδοση απο¬ 
φάσεων καταρτισμό των οικείων επιτροπών, οργανώνει 
τις παραλαβές με πρόσκληση των μελών των επιτρο¬ 
πών, του επιβλέποντος και του εργολήπτου. Επιμελείται 
την υπογραφή και έγκριση της τελικής δαπάνης του 
έργου προς τα αρμόδια όργανα και διεκπεραιώνει κάθε 
άλλη διοικητική διαδικασία εκκαθαρίσεως του έργου 
μέχρι της αποστολής του οικείου φακέλου στο αρχείο. 
Τηρεί το αρχείο των φακέλων των έργων μελετών και 
τυχόν προμηθειών με τη συνεργασία του επιβλέποντος. 
Μεριμνά για τη συγκέντρωση των στατιστικών στοι¬ 
χείων των έργων της Δ/νσης Τ.Υ. και αποστέλλει αυτά 
στη Νομαρχία ή το αρμόδιο Υπουργείο όταν απαιτείται. 
Φροντίζει για τη συγκέντρωση των εισηγήσεων (προς 
το Δημοτικό Συμβούλιο ή τη Δημαρχιακή Επιτροπή), την 
υπογραφή αυτών, αρμόδια και την έγκαιρη παράδοση 
των στο αρμόδιο Γ ραφείο (του Δ.Σ. ή της Δ.Ε.) Εκτός 
από τα καθήκοντα που περιγράφονται παραπάνω και 


αφορούν το Γ ραφείο Γ ραμματείας, ο Διευθυντής Τ.Υ. 
μπορεί να αναθέσει και άλλα που τυχόν θα προκύψουν 
από νέες νομοθετικές ρυθμίσεις για την Τοπική Αυτοδι¬ 
οίκηση ή που θα κριθούν απαραίτητα για την εύρυθμη 
και απροσδόκητη λειτουργία της Διεύθυνσης Τεχνι¬ 
κών Υπηρεσιών του Δήμου Ασπροπύργου. Συντάσσει 
και ελέγχει τις συμβάσεις που συνάπτει ο Δήμος και 
ανήκουν στην αρμοδιότητα της διευθύνσεως του και 
τις διαβιβάζει στην διεύθυνση Οικονομικών Υπηρεσιών. 
Τηρεί ειδικό βιβλίο στο οποίο καταχωρεί με αύξοντα 
αριθμό, ημερομηνία και ποσό σύμβασης και ενημερώνει 
ανελλιπώς αυτό για το ανεκτέλεστο τμήμα της σύμβα¬ 
σης. Ορίζει τους επιβλέποντες μηχανικούς στα υπό του 
Δήμου κατασκευαζόμενα έργα. 

2. ΤΜΗΜΑ ΜΕΛΕΤΩΝ ΚΑΙ ΚΑΤΑΣΚΕΥΗΣ ΕΡΓΩΝ. 

α) Γ ραφείο σύνταξης - μελετών και κατασκευής Κτιρι- 
ακών έργων αναπλάσεων κοινόχρηστων χώρων-έργων 
οδοποιίας, πεζοδρομίων και έργων επέκτασης και συ¬ 
ντήρησης κοιμητηρίων. 

β) Γραφείο σύνταξης - μελετών και κατασκευής 
Υδραυλικών, αποχετευτικών αρδευτικών έργων. 

γ) Γ ραφείο σύνταξης - μελετών για προμήθειες υλι¬ 
κών και επισκευές και συντηρήσεις αγαθών διαρκούς 
φύσεως. 

Συντάσσουν τις μελέτες των κτιριακών έργων του 
Δήμου καθώς και τις μελέτες που έχουν σχέση με την 
ανάπλαση αναβάθμιση των περιοχών του Δήμου των 
διαμορφώσεων κοινόχρηστων χώρων, τις μελέτες πλα¬ 
κοστρώσεων, διαμορφώσεις αλσών κήπων, πλατειών, 
δενδροστοιχειών, δενδροφυτεύσεων κατασκευής και 
συντήρησης παιδικών χαρών συντριβανιών κ.λπ. Συντάσ¬ 
σει τα τεύχη δημοπράτησης, επιμελείται την έκδοση 
των απαραίτητων οικοδομικών αδειών, φροντίζει για τη 
θεώρηση των συντασσομένων μελετών και τη δημοπρά- 
τηση αυτών καθώς και την παράδοσή τους στο τμήμα 
κατασκευών και τηρεί σχετικό αρχείο. Συντάσσει τις 
μελέτες που αφορούν Υδραυλικά έργα (δίκτυα άρδρευ- 
σης απορροής όμβριων αγωγούς αποχετεύσεως), καθώς 
και για έργα ηλεκτρολογικά μηχανολογικά τις οποίες 
διαβιβάζει αρμοδίως για έγκριση. Συντάσσει μελέτες 
προμήθειας υλικού και εξοπλισμού για τις ανάγκες του 
Δήμου. Έχει στην ευθύνη του τον έλεγχο των λογαρι¬ 
ασμών κατανάλωσης ύδατος και ηλεκτρικού ρεύματος. 
Συντάσσει τις μελέτες έργων οδοποιίας του Δήμου για 
τις εντός και εκτός σχεδίου περιοχές καθώς και τις 
μελέτες κατασκευής πεζοδρομίων. Συντάσσει τα τεύχη 
δημοπράτησης, φροντίζει για τη θεώρηση των συντασ¬ 
σομένων μελετών τη δημοπράτηση αυτών καθώς και την 
παράδοσή τους στο τμήμα κατασκευών και τηρεί σχε¬ 
τικό αρχείο. Συντάσσει σε συνεννόηση με τα αρμόδια 
τμήματα του Δήμου όλες τις μελέτες που απαιτούνται 
για προμήθειες υλικών και εκτέλεση οιουδήποτε έργου 
κατασκευής ή συντηρήσεως. 

Συντάσσει τα τεύχη δημοπράτησης φροντίζει για την 
θεώρηση των συντασσομένων μελετών και διαβιβάζει 
αυτές στο αρμόδιο τμήμα δημοπρασιών και κατασκευών 
κατά περίπτωση. Επιμελείται της εκτελέσεως σύμφωνα 
με τις ισχύουσες διατάξεις «περί εκτελέσεως δημοτικών 
έργων» των έργων και προμηθειών του τμήματος. 

Μεριμνά για τη σύνταξη τευχών δημοπράτησης και 
χρονικού προγραμματισμού εκτελέσεως των έργων. 
Παρακολουθεί τις πιστώσεις που διατίθενται για την 
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εκτέλεση των κτιριακών έργων και πλατειών κ.λπ. Με¬ 
ριμνά για την ενημέρωση του αρχείου των σχεδίων για 
τις ενδεχόμενες τροποποιήσεις κατά την κατασκευή. 
Μεριμνά για την παράδοση στο αρμόδιο γραφείο των 
απαραίτητων στοιχείων λογιστικής παρακολούθησης 
των έργων και των στατιστικών στοιχείων τους. Μερι¬ 
μνά για την παράδοση στο αρμόδιο γραφείο μετά το 
πέρας της κατασκευής των έργων πλήρων φακέλων με 
επιμετρηκά στοιχεία για την διενέργεια παραλαβής των 
έργων. Το γραφείο αυτό έχει τις ίδιες αρμοδιότητες του 
γραφείου (α) οδοποιίας όταν πρόκειται για κατασκευ¬ 
ές πεζοδρομίων και κατασκευές κοινόχρηστων χώρων 
(πλατειών αλσών παιδικών χαρών κήπων κ.λπ.) Είναι αρ¬ 
μόδιο για την εκτέλεση οιαδήποτε έργων που αφορά το 
Νεκροταφείο ως και για τη συντήρηση του. Μεριμνά για 
την εκτέλεση με οιοδήποτε τρόπο (εργολαβία ή αυτεπι¬ 
στασία των έργων ηλεκτροφωτισμού σε κτίρια, οδούς, 
πλατείες, άλση και λοιπούς κοινόχρηστους χώρους της 
πόλεως ως και των ηλεκτρομηχανολογικών εγκατα¬ 
στάσεων του κτιρίου και σιντριβανιών. Συντάσσει και 
φροντίζει για την υπογραφή των σχετικών συμβάσεων, 
προγραμματίζει την εκτέλεση των έργων, την επίβλεψη 
της εκτελέσεώς τους, την τήρηση χρονοδιαγράμματος 
αποπεράτωσης, τη διενέργεια των παραλαβών και την 
τήρηση φακέλων των έργων. Παρακολουθεί τις σχετικές 
πιστώσεις. 

3. ΤΜΗΜΑ ΣΥΝΤΑΞΗΣ ΚΑΙ ΠΑΡΑΚΟΛΟΥΘΗΣΗΣ ΤΕΧΝΙ¬ 
ΚΟΥ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΟΣ 

α) Γραφείο κατάρτισης 

β) Γ ραφείο παρακολούθησης εκτέλεσης τεχνικού προ¬ 
γράμματος. 

Τα γραφεία έχουν την αρμοδιότητα και σύμφωνα με 
τις κατευθύνσεις της Διοικήσεως να συντάσσει το σχέ¬ 
διο Τεχνικού Προγράμματος του Δήμου. Κοστολογεί 
κάθε τεχνικό έργο σύμφωνα με τις διατιθέμενες πιστώ¬ 
σεις. Σε συνεννόηση με τη Δ/νση Ο.Υ. και Τ.Υ. και μετά 
τη διαμόρφωση του σχεδίου τεχνικού προγράμματος 
υποβάλλει, σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις, για 
έγκριση στο Δημοτικό Συμβούλιο του Δήμου.Το γρα¬ 
φείο είναι επίσης αρμόδιο για την παρακολούθηση καθ 
όλη την διάρκεια του οικονομικού έτους της εκτέλεσης 
του προγράμματος. Εισηγείται αρμοδίως την διάθεση 
των απαιτούμενων πιστώσεων για την εκτέλεση του. 
Παρακολουθεί τις πιστώσεις που έχουν διατεθεί και 
εφόσον παραστεί ανάγκη σε συνεννόηση με την Δ/νση 
Ο.Υ. του Δήμου εισηγείται την σχετική αναμόρφωσή 
του. Είναι επίσης αρμόδιο για την κατά τη διάρκεια του 
οικονομικού έτους εισήγηση για την τροποποίηση του 
Τεχνικού Προγράμματος. 

4. ΤΜΗΜΑ ΜΗΧΑΝΟΓΡΑΦΗΣΗΣ ΜΗΧΑΝΟΡΓΑΝΩΣΗΣ 

α) Γ ραφείο Προγραμματισμού Η/Υ. 

β) Γραφείο υποστήριξης, επισκευών και εισαγωγής 
προγραμμάτων Η/Υ. 

Τα γραφεία καλύπτουν τις παρακάτω δραστηριότη¬ 
τες. Συνεργάζεται στενά με το χρήστη και τον βοηθάει 
κατά περίπτωση να κατανοήσει τις απαιτήσεις ή και τις 
λειτουργίες του συστήματος. Επεξεργάζεται και αναλύει 
τα στοιχεία και τις πληροφορίες που αποτελούν την 
πρώτη ύλη για τον σχεδίασμά του νέου συστήματος. 
Εκπονεί μελέτες σκοπιμότητας και επιλέγει μεταξύ των 


εναλλακτικών την καλύτερη. Σχεδιάζει υλοποιεί (προ¬ 
γραμματίζει) και τεκμηριώνει τα μηχανογραφικά συστή¬ 
ματα. Μεταφέρει το σύστημα στο τμήμα λειτουργίας και 
εκμετάλλευσης με κατάλληλα τεκμηριωμένες οδηγίες 
και παραδείγματα. Εκτελεί μετά την εγκατάσταση επι- 
θεωρήσεως για τη βεβαίωση της καλής λειτουργίας του 
εγκατασταθέντος συστήματος και προβαίνει σε διορ¬ 
θωτικές ενέργειες αν χρειαστεί. Συντηρεί τα συστήματα 
ώστε να ανταποκρίνεται στις εκάστοτε διαμορφούμε- 
νες απαιτήσεις του χρήστη και παίρνει όλα τα ενδει- 
κνυόμενα μέτρα για την ασφαλή φύλαξη (διασφάλιση) 
του αρχείου του συστήματος Η/Υ. Αναπτύσσει και συ¬ 
ντηρεί χρονοδιαγράμματα χρήσης του μηχανολογικού 
εξοπλισμού (κεντρική μονάδα, περιφερειακές μονάδες 
μνήμης, εκτυπωτές τερματικές μονάδες, σύστημα ει¬ 
σαγωγής στοιχείων). Επιμελείται και φροντίζει για την 
καλή συντήρηση και λειτουργία των μηχανημάτων. Σε 
συνεννόηση με το τμήμα προμηθειών φροντίζει για την 
προμήθεια αναλώσιμων υλικών. Παρέχει τεχνικές οδη¬ 
γίες στους Αναλυτές Προγραμματιστές. Χειριστές των 
μονάδων για την καλή και αποτελεσματική χρήση του 
συστήματος. Τηρεί βιβλία συμβάντων και βλαβών του 
συστήματος. Επιμελείται την παραλαβή από τις Διευ¬ 
θύνσεις και τα τμήματα του Δήμου των εισερχομένων 
για πληκτρολόγηση μηχανογραφικών παραστατικών 
στοιχείων για την εισαγωγή στους Η/Υ. 

Στόχος του γραφείου σε συνεργασία με το γραφείο 
ανάλυσης και προγραμματισμού είναι η ένταξη σ αυτό 
το σύστημα όλων των μονάδων του Δήμου (Αρχείο πι¬ 
στοποιητικών Δημοτολογίων Μητρώων Αρρένων Φο¬ 
ρολογικών τίτλων, χρηματικών ενταλμάτων, μισθοδο- 
τικές καταστάσεις προσωπικού, καταστάσεις εσόδων 
εξόδων). Προϋπολογισμός και δημιουργία των αρχείων 
προσωπικού που θα αφορά την υπηρεσιακή κατάσταση 
τα μισθολογικά ασφαλιστικά, φορολογικά (έκδοση βε- 
βαιώσεως). Γ ενικά είναι αρμόδιο για κάθε εργασία που 
μπορεί να μηχανογραφηθεί. 

5. ΤΜΗΜΑ ΗΛΕΚΤΡΟΛΟΓΙΚΟ - ΜΗΧΑΝΟΛΟΓΙΚΟ 

α) Γ ραφείο Μελετών Ηλ/κών - μηχανολογικών έργων 
και ηλεκτρομηχανολογικών εγκαταστάσεων. 

β) Γ ραφείο επέκτασης Δημοτικού Φωτισμού. 

Φροντίζει για την επέκταση του Δημοτικού Φωτισμού 
και του ηλεκτροφωτισμού των κοινόχρηστων Δημοτικών 
χώρων. Το γραφείο ασχολείται με την αποκατάσταση 
των βλαβών, τη συντήρηση των υπάρχουσων ηλεκτρο¬ 
λογιών εγκαταστάσεων του Δήμου. Τη μικροφωνική 
κάλυψη των εκδηλώσεων του Δήμου ως και την ευθύνη 
συντηρήσεως των μηχανημάτων.Τηρεί φακέλους των 
γενομένων επισκευών και συντηρήσεων και υποβολή 
στο γραφείο μελετών στοιχείων για την σύνταξη των 
σχετικών μελετών. Ελέγχει και συντηρεί την καλή λει¬ 
τουργία των εγκαταστημένων σειρήνων συναγερμών εις 
τα διάφορα σημεία της πόλης σε συνεννόηση πάντα με 
το αρμόδιο Υπουργείο.Το γραφείο αυτό στελεχωμένο 
με κατάλληλο προσωπικό θα εργάζεται κυρίως τις ώρες 
λειτουργίας του δικτύου φωτισμού της πόλεως ώστε 
να επισημαίνονται οι σβηστές ή εξασθενημένες λάμπες. 
Καθώς και οι λοιπές βλάβες και να αποκαθίστανται όσες 
είναι δυνατόν, για τον φωτισμό της πόλεως οι δε λοιπές 
να αναφέρονται στο Τμήμα βλαβών και συντηρήσεως. 
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6. ΤΜΗΜΑ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΑΣ ΚΑΙ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΚΩΝ 
ΕΦΑΡΜΟΓΩΝ 

α) Γραφείο Εφαρμογής Σχεδίου Πόλεως, Τοπογραφή- 
σεων και αποτυπώσεων 

β) Γραφείο οδοσήμανσης, ονοματοθεσίας οδών, κυ- 
κλοφοριακού σχεδιασμού και κυκλοφοριακών ρυθμί¬ 
σεων. 

Φροντίζει για την εφαρμογή, των πολεοδομικών μελε¬ 
τών του Γ ενικού Πολεοδομικού Σχεδίου και των Ζωνών 
Οικιστικού Ελέγχου. Συγκεντρώνει ταξινομεί και αρχει¬ 
οθετεί τα πόσης φύσεως διαγράμματα, όπως πινακίδες 
ρυμοτομικού σχεδίου, διαγράμματα κτηματογραφικής, 
αποτύπωσης, αεροφωτογραφίες διαγραμμάτων και 
σχεδίων υψομετρικής διαμόρφωσης των κοινόχρηστων 
χώρων του Δήμου, τροποποιήσεις αυτών κ.λπ. 

Επιμελείται της καταλλήλου σήμανσης των παραπά¬ 
νω στοιχείων ώστε να διατηρούνται πάντα ενήμερα 
ως προς τη μορφή που ισχύει εκάστοτε. Αρχειοθετεί 
κατά κατηγορία τα διατάγματα τις αποφάσεις που 
αφορούν τις αρχικές διαμορφώσεις και τις μετέπειτα 
μεταβολές των παραπάνω διαγραμμάτων. Χειρίζεται 
θέματα σύνταξης πολεοδομικών μελετών, χωροταξικών 
και ρυθμιστικών μελετών, μελετών ειδικού πολεοδομι- 
κού ενδιαφέροντος, αναπλάσεων ειδικών περιοχών του 
σχεδίου από πολεοδομική άποψη. Χειρίζεται θέματα 
όρων δόμησης και μορφολογικών παρεμβάσεων μέσα 
στο σχέδιο πόλης. Εισηγείται τροποποιήσεις σχεδίου 
πόλης τηρεί τις διαδικασίες έγκρισης και θεσμοθέτησης 
των. Συγκεντρώνει στατιστικά στοιχεία χρήσιμα για τον 
έλεγχο εξέλιξης της πόλης. Μεριμνά για την τήρηση του 
αρχείου του γραφείου. Ασχολείται με την επέκταση, 
τροποποίηση, αναμόρφωση του εγκεκριμένου Γενικού 
Πολεοδομικού Σχεδίου, των εγκεκριμένων πολεοδομι¬ 
κών μελετών και των εγκεκριμένων Ζωνών Οικιστικού 
Ελέγχου. Μελετά την επέκταση και τροποποίηση του 
Σχεδίου Πόλεως. 

Φροντίζει για τη σύνταξη της πράξεως αναλογισμού 
προσκυρώσεων, τροποποιήσεων. Μελετά τις ενστάσεις 
αυτών και εισηγείται ανάλογα. Φροντίζει για θέματα 
εφαρμογής του Σχεδίου Πόλης μελετά και γνωμοδοτεί 
αιτιολογημένα για τη βελτίωσή τους. Κάνει γνωστό στο 
Τμήμα προσόδων τη δημιουργία νέων κοινόχρηστων χώ¬ 
ρων καθώς και τις μεταβολές ο αυτές που υπάρχουν για 
την τακτοποίηση της Δημοτικής Περιουσίας και ακόμα 
συντάσσει την πράξη αναλογισμού στις περιπτώσεις 
ρυμοτομίας και απαλλοτριώσεως και γνωρίζει αυτές 
στο τμήμα Προσόδων με το καθοριζόμενο ποσό τους 
υπόχρεους και δικαιούχους για την οικονομική τους 
τακτοποίηση. Φροντίζει για την ονοματοθεσία οδών, 
πλατειών, κ.λπ. και την αρίθμηση των ακινήτων. Επιμε¬ 
λείται των πάσης φύσεως τοπογραφικών μελετών και 
αποτυπώσεων των απαραίτητων για σύνταξη μελετών 
έργων ή πολεοδομικών μελετών και εφαρμογών. Τηρεί 
ενημερώνει και συμπληρώνει το αρχείο ρυμοτομικών 
διαγραμμάτων και το αρχείο των τροποποιήσεων σχε¬ 
δίου πόλης. Το γραφείο αυτό κάνει τον έλεγχο των το- 
πογραφικών διαγραμμάτων για τις οικοδομικές άδειες. 
Συντάσσει τις πράξεις εφαρμογής και τεχνικές εκθέσεις 
εφαρμογής του σχεδίου πόλης. Είναι υπεύθυνο για την 
σύνταξη σχετικών μελετών, τοπογραφικών και ρυμοτο¬ 
μικών σχεδιαγραμμάτων κοινόχρηστων χώρων και κτη- 
ματογραφικών διαγραμμάτων για την τροποποίηση του 
σχεδίου πόλεως. Είναι αρμόδιο για εφαρμογές τίτλων 


ιδιοκτησίας (βάσει τίτλων) ως πολεοδομικές εφαρμογές. 
Για τη συμπλήρωση, χάραξη ενημέρωση διαγραμμάτων 
ταφολογίων, τις εμβαδομετρήσεις, σε συνεννόηση με τη 
Δ/νση οικονομικών υπηρεσιών, βιοτεχνιών, Βιομηχανιών 
Ξενοδοχείων κ.λπ. χώρων, πάσης φύσεως για την επιβο¬ 
λή των τελών καθαριότητας και φωτισμού και ΤΑΠ ως 
και των χώρων πλατειών κ,λπ. για εκμίσθωση. Μεριμνά 
για τη συγκέντρωση νομολογίας και ταξινόμηση των 
εκάστοτε διατάξεων, που έχουν με τις αρμοδιότητες 
του Τμήματος Πολεοδομικών Εφαρμογών. Τηρεί το αρ¬ 
χείο της Υπηρεσίας. Το γραφείο αυτό είναι αρμόδιο 
για τις εργασίες που απαιτούνται για την δοσήμανση 
των οδών της πόλεως, σε συνεννόηση με τις αρμόδιες 
κρατικές αρχές (ΥΠΕΧΩΔΕ Τροχαία κ.λπ.). Επίσης είναι 
αρμόδιο για εισηγήσεις προς τη Διοίκηση του Δήμου για 
τις τυχόν αλλαγές ονοματοθεσίας των οδών πλατειών 
και κοινόχρηστων χώρων του Δήμου. Σε συνεργασία με 
τη Δ/νση Τροχαίας προτείνει τον συνολικό κυκλοφο- 
ριακό σχεδίασμά της πόλεως καθώς και τις αναγκαίες 
κυκλοφοριακές ρυθμίσεις. Επιμελείται για την εφαρμογή 
των αποφάσεων του Δημοτικού Συμβουλίου και την το¬ 
ποθέτηση των αναγκαίων σημάτων κυκλοφορίας. Στο εν 
λόγω τμήμα θα ενταχθεί και η αρμοδιότητα λειτουργίας 
του Πάρκου Κυκλοφοριακής αγωγής του Δήμου. 

7. ΤΜΗΜΑ ΕΠΙΣΚΕΥΗΣ ΚΑΙ ΣΥΝΤΗΡΗΣΗΣ ΣΧΟΛΙΚΩΝ 
ΚΑΙ ΔΗΜΟΤΙΚΩΝ ΚΤΙΡΙΩΝ. 

α) Γ ραφείο Συνεργείου Οικοδόμων 

Το γραφείο αυτό έχει την ευθύνη για την επισκευή 
και συντήρηση των Δημοτικών κτιρίων που απαιτούν 
οικοδομικές εργασίες. Μεριμνά για την επισκευή και 
συντήρηση των πλακοστρώσεων και των κρασπέδων 
στα πεζοδρόμια, τις πλατείες, τις παιδικές χαρές και εν 
γένει στους κοινόχρη στους χώρους. Σε συνεργασία με 
το τμήμα μελετών και κατασκευής έργων αναλαμβάνει 
την υλοποίηση και εκτέλεση νέων έργων της αρμοδιό¬ 
τητας του. Μεριμνά και προγραμματίζει την ημερήσια 
κίνηση, εκδίδει τις απαιτούμενες διαταγές πορείας και 
τηρεί δελτίο ημερήσιας κατανάλωσης καυσίμων των 
οχημάτων και μηχανημάτων πού ανήκουν στο γραφείο. 
Εισηγείται έγκαιρα στο γραφείο Προμηθειών, την προ¬ 
μήθεια υλικών, εργαλείων κ,λπ., που απαιτούνται για την 
εκτέλεση των εργασιών αρμοδιότητος του. 

β) Γ ραφείο Συνεργείου Ελαιοχρωματιστών 

Το γραφείο αυτό έχει την ευθύνη για την επισκευή και 
συντήρηση των Δημοτικών κτιρίων που απαιτούν ελαιο¬ 
χρωματισμούς. Μεριμνά για τον συνεχή χρωματισμό των 
κρασπέδων και των κυκλοφοριακών διαγραμμίσεων. Σε 
συνεργασία με το τμήμα μελετών και κατασκευής έργων 
αναλαμβάνει την υλοποίηση νέων έργων της αρμοδιό¬ 
τητας του. Μεριμνά και προγραμματίζει την ημερήσια 
κίνηση, εκδίδει τις απαιτούμενες διαταγές πορείας και 
τηρεί δελτίο ημερήσιας κατανάλωσης καυσίμων των 
οχημάτων που ανήκουν στο γραφείο. Εισηγείται έγκαιρα 
στο γραφείο Προμηθειών, την προμήθεια υλικών, εργα¬ 
λείων, κ.λπ., που απαιτούνται για την εκτέλεση εργασιών 
αρμοδιότητος του. 

γ) Γ ραφείο Συνεργείου Υδραυλικών και Εργασιών Αρ¬ 
δευσης 

Το γραφείο αυτό έχει την ευθύνη για την επισκευή 
και συντήρηση των υδραυλικών εγκαταστάσεων των 
Δημοτικών κτιρίων και εν γένει των Δημοτικών ακινήτων 
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καθώς και των συστημάτων άρδευσης στις πλατείες, 
στις παιδικές χαρές, στους κήπους, τα πάρκα, στους 
κοινόχρη στους χώρους κ.λπ. Μεριμνά για την επισκευή 
και συντήρηση των υδραυλικών εγκαταστάσεων και 
των συστημάτων άρδευσης και εισηγείται την αντικα¬ 
τάσταση αυτών όπου απαιτείται. Σε συνεργασία με το 
τμήμα μελετών και κατασκευής έργων αναλαμβάνει την 
υλοποίηση νέων έργων της αρμοδιότητας του. Μερι¬ 
μνά και προγραμματίζει την ημερήσια κίνηση, εκδίδει 
τις απαιτούμενες διαταγές πορείας και τηρεί δελτίο 
ημερήσιας κατανάλωσης καυσίμων των οχημάτων που 
ανήκουν στο γραφείο. 

Εισηγείται έγκαιρα στο γραφείο προμηθειών, την προ¬ 
μήθεια υλικών, εργαλείων κ.λπ., που απαιτούνται για την 
εκτέλεση εργασιών αρμοδιότητος του. 

8. ΤΜΗΜΑ ΕΠΙΣΚΕΥΗΣ ΚΑΙ ΣΥΝΤΗΡΗΣΗΣ ΟΔΩΝ ΚΑΙ 
ΟΔΟΣΤΡΩΜΑΤΩΝ. 

α) Γραφείο μελετών επέκτασης Δημοτικών οδών. 

Το γραφείο καταρτίζει μελέτες έργων επέκτασης Δη¬ 
μοτικών οδών και πεζοδρομίων. 

β) Γ ραφείο επισκευής και συντήρησης οδών και οδο¬ 
στρωμάτων. 

Το γραφείο αυτό έχει την ευθύνη για την εκτέλεση 
εργασιών επισκευής και συντήρησης του οδοστρώματος 
των οδών του Δημοτικού οδικού δικτύου. Μεριμνά για 
την συντήρηση του οδικού δικτύου της πόλης και την 
άμεση αποκατάσταση των φθορών στα οδοστρώματα 
της πόλης. Σε συνεργασία με το τμήμα μελετών και 
κατασκευής έργων αναλαμβάνει την υλοποίηση νέων 
έργων της αρμοδιότητάς του. 

Μεριμνά και προγραμματίζει την ημερήσια κίνηση, 
εκδίδει τις απαιτούμενες διαταγές πορείας και τηρεί 
δελτίο ημερήσιας κατανάλωσης καυσίμων των οχημά¬ 
των και των μηχανημάτων που ανήκουν στο γραφείο. 
Εισηγείται έγκαιρα στο γραφείο προμηθειών, την προ¬ 
μήθεια υλικών, εργαλείων κ.λπ., που απαιτούνται για την 
εκτέλεση εργασιών αρμοδιότητας του. 

9. ΤΜΗΜΑ ΕΠΙΣΚΕΥΗΣ ΚΑΙ ΣΥΝΤΗΡΗΣΗΣ ΗΛΕΚΤΡΟΛΟ¬ 
ΓΙΩΝ ΚΑΙ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΩΝ ΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΩΝ. 

α) Γ ραφείο συνεργείου ηλεκτρολόγων. 

Το γραφείο αυτό έχει την ευθύνη για την επισκευή 
και συντήρηση των ηλεκτρολογικών εγκαταστάσεων 
των Δημοτικών κτιρίων και των Δημοτικών ακινήτων, 
του Δημοτικού Φωτισμού και φωτισμού των πλατειών, 
παιδικών χαρών και κοινοχρήστων χώρων. Μεριμνά για 
την επισκευή των ηλεκτρολογικών εγκαταστάσεων του 
Δήμου, ελέγχει συντηρεί και επισκευάζει τον δημοτικό 
φωτισμό, τον φωτισμό των πλατειών, των αθλητικών 
κέντρων και γενικά των Δημοτικών ακινήτων. Σε συ¬ 
νεργασία με το τμήμα μελετών και κατασκευής έργων 
αναλαμβάνει την υλοποίηση νέων έργων της αρμοδιό¬ 
τητας του. Μεριμνά και προγραμματίζει την ημερήσια 
κίνηση εκδίδει τις απαιτούμενες διαταγές πορείας και 
τηρεί δελτίο ημερήσιας κατανάλωσης καυσίμων των 
οχημάτων και των μηχανημάτων που ανήκουν στο γρα¬ 
φείο. Εισηγείται έγκαιρα στο γραφείο Προμηθειών, την 
προμήθεια υλικών, εργαλείων κ,λ.π., που απαιτούνται για 
την εκτέλεση εργασιών αρμοδιότητας του. 

α) Γ ραφείο συνεργείου ηλεκτρονικών. 

Το γραφείο αυτό έχει την ευθύνη για την επισκευή και 


συντήρηση των ηλεκτρονικών και τηλεφωνικών συσκευ¬ 
ών και εγκαταστάσεων που διαθέτει ο Δήμος. Σε συ¬ 
νεργασία με το τμήμα μελετών και κατασκευής έρ-γων 
αναλαμβάνει την υλοποίηση νέων έργων της αρμοδιότη¬ 
τας του. Εισηγείται έγκαιρα στο γραφείο Προμηθειών, 
την προμήθεια υλικών, εργαλείων κ.λπ., που απαιτούνται 
για την εκτέλεση εργασιών αρμοδιότητας του. 

10. ΤΜΗΜΑ ΕΛΕΓΧΟΥ ΚΑΙ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟ¬ 
ΝΤΟΣ. 

α) Γ ραφείο εισηγήσεων, περιβαλλοντικών προγραμ¬ 
μάτων 

β) Γ ραφείο ελέγχου περιβάλλοντος, επιβολής διοικη¬ 
τικών κυρώσεων και χρηματικών προστίμων. 

Αρμοδιότητες του παραπάνω τμήματος είναι η δια¬ 
τύπωση εισηγήσεων για τις μελέτες περιβαλλοντικών 
επιπτώσεων για έργα που κατασκευάζονται από το 
Δήμο, διατυπώνει γνώμη προς το Δήμαρχο, Δ.Σ., Δ.Ε. 
κ.λπ. Εισηγείται την έγκριση ή μη και διατυπώνει γνώμη 
για περιβαλλοντικούς όρους για όλες τις δραστηριότη¬ 
τες και τα έργα που εκτελούνται στα διοικητικά όρια 
του Δήμου από φυσικά ή Νομικά πρόσωπα όπως π.χ. 
λατομικά, βιομηχανικά και βιοτεχνικά, λιμενικά, επαγ¬ 
γελματικές δραστηριότητες που υποβαθμίζουν το πε¬ 
ριβάλλον π.χ. βαφεία, συνεργεία κ.λπ. και συνεργάζεται 
για την επίτευξη του σκοπού με τις λοιπές υπηρεσίες 
του Δήμου, τις αρμόδιες Νομαρχιακές υπηρεσίες, το 
Σύνδεσμο, κ.λπ. Ασκεί αρμοδιότητες περιβαλλοντικής 
προστασίας από στερεά ή υγρά απόβλητα, παράνομες 
ανορύξεις, συνδέσεις διοχετεύσεις ή ρίψεις και εναπο¬ 
θέσεις επικίνδυνων υλικών οιασδήποτε μορφής, ή εκπό¬ 
νηση περιβαλλοντικών προγραμμάτων κ.λπ. Ο έλεγχος 
της τήρησης των περιβαλλοντικών όρων σε συνεργασία 
με τις αρμόδιες υπηρεσίες (δημοτικές, Νομαρχιακές, 
Συνδέσμου κ.λπ.), η εισήγηση προς το Δήμαρχο και 
λοιπά όργανα για την έκδοση αποφάσεων επιβολής 
διοικητικών κυρώσεων, προστίμων κ.λπ. για παράβαση 
των κειμένων διατάξεων. 

11. ΤΜΗΜΑ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΣΥΝΕΡΓΕΙΩΝ-ΞΥΛΟΥΡΓΙΚΩΝ 
ΕΡΓΑΣΙΩΝ 

α) Γ ραφείο Κατασκευής Ξυλουργικών Εργασιών 

Το γραφείο αυτό έχει την ευθύνη για την κατασκευή 
ξυλοκατασκευών σε Δημοτικά κτίρια και εν γένει σε 
Δημοτικά ακίνητα. Μεριμνά για την κατασκευή των πά¬ 
γκων στις πλατείες και τους κοινόχρηστους χώρους και 
εισηγείται την αντικατάσταση αυτών όταν τούτο απαι¬ 
τείται. Αναλαμβάνει την υλοποίηση νέων κατασκευών 
της αρμοδιότητάς του. 

Εισηγείται έγκαιρα στο γραφείο προμηθειών, την προ¬ 
μήθεια υλικών, εργαλείων, κ.λπ., που απαιτούνται για την 
εκτέλεση εργασιών αρμοδιότητας του. 

β) Γ ραφείο Συντήρησης Δημοτικών και Σχολικών Κτι¬ 
ρίων 

Το τμήμα αυτό είναι αρμόδιο για τη συντήρηση παντός 
είδους ξυλουργικών κατασκευών σε δημοτικά κτίρια, 
εγκαταστάσεις, σε κοινόχρηστους χώρους, σχολικά 
κτίρια και γενικά όπου ο Δήμος εκτελεί έργα αυτεπι¬ 
στασίας. 
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12. ΤΜΗΜΑ ΜΕΛΕΤΩΝ ΚΑΙ ΚΑΤΑΣΚΕΥΗΣ ΕΡΓΩΝ ΚΗ¬ 
ΠΩΝ - ΔΕΝΔΡΟΣΤΟΙΧΙΩΝ ΚΑΙ ΠΑΙΔΙΚΩΝ ΧΑΡΩΝ 

α) Γραφείο σύνταξης μελετών Κατασκευής Έργων 
Κήπων- Δενδροστοιχιών 

- Ανάλυση των περιοδικών στόχων, διατύπωση και 
εισήγηση των περιοδικών προγραμμάτων μελέτης κατα¬ 
σκευής των Έργων Κήπων-Δενδροστοιχιών, - Ανάλυση 
και ταυτόχρονη εισήγηση των αναγκαίων προϋποθέ¬ 
σεων, για την κανονική και αποδοτική εκτέλεση των 
εργασιών που περιλαμβάνονται στα περιοδικά προ¬ 
γράμματα. 

β) Γραφείο σύνταξης μελετών Κατασκευής Παιδικών 
Χαρών 

- Ανάλυση των περιοδικών στόχων, διατύπωση και 
εισήγηση των περιοδικών προγραμμάτων μελέτης - κα¬ 
τασκευής των παιδικών χαρών, - Ανάλυση και ταυτό¬ 
χρονη εισήγηση των αναγκαίων προϋποθέσεων, για την 
κανονική και αποδοτική εκτέλεση των εργασιών που 
περιλαμβάνονται στα περιοδικά προγράμματα. 

Οι προϋποθέσεις και των δύο παραπάνω γραφείων 
αυτές αφορούν: 

- Την αναγκαιότητα και το πρόγραμμα εκπόνησης συ¬ 
γκεκριμένων μελετών, - Την αναγκαιότητα εξασφάλισης 
του κατάλληλου τεχνικού εξοπλισμού και το αντίστοιχο 
πρόγραμμα διαθεσιμότητας και αξιοποίησης του, - Το 
πρόγραμμα προμήθειας των αναγκαίων για την εκτέλε¬ 
ση των έργων υλικών, - Την αναγκαιότητα εξασφάλισης 
του αναγκαίου τεχνικού ανθρώπινου δυναμικού και το 
πρόγραμμα διαθεσιμότητας και αξιοποίησης του, - Τον 
προϋπολογισμό και το πρόγραμμα της αναγκαίας χρη¬ 
ματοδότησης της εκτέλεσης των έργων, - Προγραμμα¬ 
τισμός επίβλεψης εκτέλεσης τεχνικών έργων, - Σύνταξη 
τεχνικών προδιαγραφών για την προμήθεια μηχανημά¬ 
των, τεχνικού εξοπλισμού ή υλικών, - Παρακολούθηση 
της πορείας εξέλιξης των περιοδικών προγραμμάτων 
και σχετική ενημέρωση της Διεύθυνσης των υπηρεσιών 
του Δήμου, - Συντήρηση των ήδη κατασκευασμένων 
παιδικών χαρών. 

13. ΤΜΗΜΑ ΣΥΝΕΡΓΕΙΩΝ ΣΙΔΕΡΑΔΩΝ ΚΑΙ ΑΛΟΥΜΙΝΟ- 
ΚΑΤΑΣΚΕΥΩΝ 

α) Γραφείο Κατασκευής Σιδηρουργικών και Αλουμι- 
νοκατασκευαστικών Εργασιών 

Το γραφείο αυτό έχει την ευθύνη για την κατασκευή 
σιδηροκατασκευών, αλουμινοκατασκευών σε Δημοτικά 
κτίρια και εν γένει σε Δημοτικά ακίνητα. Μεριμνά για 
την κατασκευή των οργάνων Παιδικών Χαρών και ειση- 
γείται την αντικατάσταση αυτών όταν τούτο απαιτείται. 
Μεριμνά για την κατασκευή των περιφράξεων των Δη¬ 
μοτικών ακινήτων και εισηγείται την αντικατάσταση αυ¬ 
τών όταν τούτο απαιτείται. Αναλαμβάνει την υλοποίηση 
νέων κατασκευών της αρμοδιότητας του. Μεριμνά και 
προγραμματίζει την ημερήσια κίνηση, εκδίδει τις απαι- 
τούμενες διαταγές πορείας και τηρεί δελτίο ημερήσιας 
κατανάλωσης καυσίμων των οχημάτων που ανήκουν στο 
τμήμα. Εισηγείται έγκαιρα στο γραφείο προμηθειών, την 
προμήθεια υλικών, εργαλείων, κ.λπ., που απαιτούνται για 
την εκτέλεση εργασιών αρμοδιότητας του. 

β) Γ ραφείο Συντήρησης Δημοτικών και Σχολικών Κτι¬ 
ρίων 

- Το τμήμα αυτό είναι αρμόδιο για τη συντήρηση 
παντός είδους μεταλλικών κατασκευών σε δημοτι¬ 
κά κτίρια, εγκαταστάσεις, σε κοινόχρηστους χώρους, 


σχολικά κτίρια και γενικά όπου ο Δήμος εκτελεί έργα 
αυτεπιστασίας. 

IX. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑΣ ΚΑΙ ΠΡΑΣΙΝΟΥ 

1. ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ 

α) Γ ραφείο Διευθυντή 

Το γραφείο αυτό έχει την ευθύνη για όλες τις υπο¬ 
θέσεις της διεύθυνσης, τηρεί βιβλία πρωτοκόλλου, 
παραλαμβάνει και πρωτοκολλεί την εισερχόμενη αλ¬ 
ληλογραφία και αφού την χαρακτηρίσει την διανέμει 
στα τμήματα. Συγκεντρώνει και κωδικοποιεί όλες τις 
διατάξεις, εγκυκλίους, διατάγματα, νόμους, εντολές κ,λπ. 
που αφορούν τη Διεύθυνση. Τηρεί φακέλους με πλήρη 
στοιχεία όλων των υποθέσεων της Διεύθυνσης. Έχει 
την ευθύνη του Δημοτικού Αμαξοστασίου και ορίζει 
τους φύλακες αυτού, στα καθήκοντα των οποίων περι¬ 
λαμβάνονται α) η παρεμπόδιση εισόδου στο χώρο του 
αμαξοστασίου μη δημοτικού οχήματος ή προσώπου που 
δεν έχει αποδεδειγμένα συναλλαγές με τις υπηρεσίες 
που στεγάζονται σε αυτό. Ελέγχει κάθε δημοτικό όχημα 
που εξέρχεται του δημοτικού αμαξοστασίου καθώς και 
κάθε όχημα τρίτου προσώπου που συναλλάσσεται με 
το Δήμο και του έχει επιτραπεί η είσοδος, καταγράφει 
σε ειδικό βιβλίο την ώρα εισόδου και εξόδου στο αμα¬ 
ξοστάσιο κάθε Δημοτικού ή τρίτου οχήματος ή μηχανή¬ 
ματος καθώς και το όνομα του οδηγού ή χειριστή. 

2. ΤΜΗΜΑ ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑΣ 

α) Γ ραφείο περισυλλογής και απόρριψης απορριμμά¬ 
των, καθαρισμού οδών, κοινοχρήστων χώρων και Δημο¬ 
τικών κτιρίων. Το γραφείο αυτό έχει την ευθύνη της πε¬ 
ρισυλλογής και απόρριψης των απορριμμάτων ανά την 
πόλη καθώς και των καθαρισμό των Δημοτικών κτιρίων. 
Μεριμνά για την κανονική διενέργεια της καθαριότητας 
στην πόλη και τους οικισμούς, επιλαμβάνεται για κάθε 
θέμα που αφορά την εκτέλεση εργασιών σχετικών με 
την καθαριότητα και την δημόσια υγεία (π.χ. καθαρισμοί 
μπαζών, απολυμάνσεις κοινοχρήστων χώρων κ,λπ.). Πα¬ 
ρακολουθεί τις εξελίξεις στην τεχνολογία για ότι αφορά 
την περισυλλογή, απόρριψη, καταστροφή ή εκμετάλ¬ 
λευση των απορριμμάτων και εισηγείται προτάσεις για 
την βελτίωση του συστήματος καθαριότητος της πό¬ 
λης. Μεριμνά για την τοποθέτηση απορριμματοδοχείων 
και κάδων και έχει την ευθύνη του καθαρισμού αυτών, 
της συντήρησης αυτών και αντικατάσταση των κατε¬ 
στραμμένων. Μεριμνά για τον καθαρισμό του Δημοτικού 
οδικού δικτύου της πόλης και των οικισμών, των κοι¬ 
νοχρήστων χώρων, των πλατειών, των λαϊκών αγορών, 
των ρεμάτων, των υπογείων διαβάσεων, των σχολικών 
αυλών, των πάρκων, των κήπων,των παιδικών χαρών 
κ.λπ. Συγκεντρώνει και τοποθετεί τα απορρίμματα σε 
χώρους φόρτωσης ή απευθείας στα απορριμματοφόρο 
και στη συνέχεια μεριμνά για την απομάκρυνσή τους 
στους χώρους διάθεσης αυτών. Εισηγείται έγκαιρα στο 
γραφείο Προμηθειών, την προμήθεια υλικών, εργαλεί¬ 
ων, αναλωσίμων υλικών κ.λπ., που απαιτούνται για την 
εκτέλεση εργασιών αρμοδιότητας του. 

β) Γ ραφείο προγραμματισμού κίνησης οχημάτων και 
μηχανημάτων καθαριότητας. 

Το γραφείο αυτό έχει την ευθύνη για τον προγραμ¬ 
ματισμό της κίνησης των οχημάτων και μηχανημάτων 
της διεύθυνσης καθαριότητας, τηρεί δελτίο επισκευών, 
ανάλωσης καυσίμων και διαταγών πορείας. Έχει την 
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ευθύνη τηρήσεως των από το νόμο προβλεπομένων 
βιβλίων για όλα τα Δημοτικά οχήματα και μηχανήματα 
(είτε ανήκουν στη Διεύθυνση Καθαριότητας είτε όχι), τη¬ 
ρεί ξεχωριστό μητρώο για κάθε αυτοκίνητο ή μηχάνημα. 
Σε περίπτωση έκτακτης ανάγκης, σε συνεργασία με το 
γραφείο Πολιτικής προστασίας (ΠΣΕΑ), έχει την ευθύνη 
του προγραμματισμού της κίνησης όλων των Δημοτικών 
οχημάτων και μηχανημάτων είτε ανήκουν στη Διεύθυνση 
Καθαριότητας είτε όχι. Εισηγείται για την ασφάλιση 
των δημοτικών οχημάτων και μηχανημάτων καθώς και 
την προμήθεια, παραλαβή και τοποθέτηση του σήμα¬ 
τος κυκλοφορίας, τέλος διεκπεραιώνει τη διαδικασία 
που απαιτείται για την έκδοση αδειών κυκλοφορίας 
νέων οχημάτων και μηχανημάτων του Δήμου. Εισηγείται 
έγκαιρα στο γραφείο Προμηθειών, την προμήθεια νέων 
οχημάτων και μηχανημάτων, που απαιτούνται για την 
εκτέλεση εργασιών αρμοδιότητας του. 

γ) Γραφείο Ειδικής Υπηρεσίας Ελέγχου κανονισμού 
Καθαριότητας 

Το γραφείο αυτό έχει τον έλεγχο εφαρμογής του 
Κανονισμού Καθαριότητας και Προστασίας Περιβάλ¬ 
λοντος 

[Κ.Κ.Π.Π.], καθώς και των αποφάσεων του Δημοτικού 
Συμβουλίου, των νόμων και υγειονομικών διατάξεων. 

Εισηγείται την επιβολή προστίμων στους παραβάτες 
του κανονισμού καθαριότητας και των υγειονομικών 
διατάξεων. 

3. ΤΜΗΜΑ ΣΥΝΕΡΓΕΙΟΥ ΕΠΙΣΚΕΥΗΣ - ΣΥΝΤΗΡΗΣΗΣ 
ΤΡΟΧΑΙΟΥ ΥΛΙΚΟΥ ΚΑΙ ΛΟΙΠΟΥ ΜΗΧΑΝΟΛΟΓΙΚΟΥ ΕΞΟ¬ 
ΠΛΙΣΜΟΥ. 

α) Γ ραφείο επισκευής και συντήρησης πάσης φύσεως 
οχημάτων. 

Το τμήμα αυτό έχει την ευθύνη της επισκευής και συ¬ 
ντήρησης των πάσης φύσεως οχημάτων του Δήμου. 

Μεριμνά και προγραμματίζει την ημερήσια κίνηση 
των οχημάτων του τμήματος, εκδίδει τις απαιτούμενες 
διαταγές πορείας και τηρεί δελτίο ημερήσιας κατα¬ 
νάλωσης καυσίμων. Έχει την υποχρέωση να ενεργεί 
εβδομαδιαία ή μηνιαία Τεχνική Επιθεώρηση στα πάσης 
φύσεως οχήματα του Δήμου τηρώντας ειδικό δελτίο 
επισκευής για κάθε όχημα στο οποίο καταχωρούνται 
και τα τυχόν ανταλλακτικά που χρησιμοποιήθηκαν στην 
επισκευή. 

Εισηγείται έγκαιρα στο γραφείο προμηθειών, την 
αντικατάσταση των παλαιών οχημάτων, την προμήθεια 
υλικών και εργαλείων κ,λπ., που απαιτούνται για την 
εκτέλεση εργασιών αρμοδιότητος του. 

β) Γ ραφείο επισκευής και συντήρησης μηχανημάτων 
έργου και λοιπού μηχανολογικού εξοπλισμού. 

Το τμήμα αυτό έχει την ευθύνη της επισκευής και 
συντήρησης του λοιπού μηχανολογικού υλικού του Δή¬ 
μου. 

Έχει την υποχρέωση να ενεργεί εβδομαδιαία ή μη¬ 
νιαία Τεχνική Επιθεώρηση στα μηχανήματα του Δήμου 
τηρώντας ειδικό δελτίο επισκευής για κάθε μηχάνημα 
στο οποίο καταχωρούνται και τα τυχόν ανταλλακτι¬ 
κά που χρησιμοποιήθηκαν στην επισκευή. Εισηγείται 
έγκαιρα στο γραφείο προμηθειών, την αντικατάσταση 
των παλαιών μηχανημάτων, την προμήθεια υλικών και 
εργαλείων κ.λπ., που απαιτούνται για την εκτέλεση ερ¬ 
γασιών αρμοδιότητος του. 


4. ΤΜΗΜΑ ΚΗΠΩΝ ΔΕΝΔΡΟΣΤΟΙΧΙΩΝ ΠΑΙΔΙΚΩΝ ΧΑ¬ 
ΡΩΝ 

α) Γ ραφείο Συντήρησης επέκτασης πρασίνου. 

Φροντίζει για τη φύτευση, τη συντήρηση τη διαρρύθ¬ 
μιση και την ανάπλαση των Δημοτικών Κήπων και του 
πράσινου της πόλεως των οικισμών και των παιδικών 
χαρών. Επιβλέπει την συντήρηση των Δενδροστοιχιών 
και επιμελείται για την έγκαιρη προμήθεια των απαι- 
τούμενων εκάστοτε εποχιακών φυτών και υλικών (λι- 
πάσματα-τύρφη κ.λπ.). Εισηγείται αρμοδίως την αντικα¬ 
τάσταση και επισκευή οργάνων όταν τούτο απαιτείται 
ενώ φροντίζει για τη συντήρηση και ανάπτυξη του πρα¬ 
σίνου των χώρων αυτών. Φροντίζει για τη συντήρηση 
διαμόρφωσης ή συμπλήρωση των δένδρων των φυτών 
και του πρασίνου γενικών και των Αλσών. Κάνει όλες 
τις εργασίες (τοποθέτηση εξέδρας, καρέκλες, πάγκους 
κ.λπ.) που είναι απαραίτητες για την πραγματοποίηση 
εκδηλώσεων από τη Δημοτική Αρχή. 

β) Γραφείο λειτουργίας φυτωρίων, καταπολέμησης 
ασθενειών και απολυμάνσεων. 

Μεριμνά για τη λειτουργία και συντήρηση φυτωρίων, 
τον εμπλουτισμό τους με ποικιλίες και γενικά για την 
εκτέλεση κάθε εργασίας που αποσκοπεί στην ανάπλα¬ 
ση, ανάπτυξη και διάδοση του πρασίνου. 

Καταπολεμά: Τις ασθένειες του φυτικού κεφαλαίου. 
Τ α ζιζάνια σε ακάλυπτους χώρους με ζιζανιοκτόνα και 
έχει την ευθύνη της απολυμάνσεως των κτιρίων όταν 
τούτο απαιτείται και όλων των φρεατίων της πόλης του 
Ασπροπύργου και επίσης μεριμνά για την προμήθεια 
των σχετικών φαρμάκων. Μεριμνά για την περιποίηση, 
καθαριότητα και τη φύλαξη των χώρων αυτών και έχει 
την ευθύνη για την ασφάλεια εκείνων που βρίσκονται 
στους χώρους αυτούς. Μεριμνά τη φύλαξη των πάσης 
φύσεως εγκαταστάσεων στους χώρους των Αλσών και 
επιμελείται της καθαριότητας αυτών. 

5. ΤΜΗΜΑ ΕΙΔΙΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 

α) Γραφείο Ειδικής Υπηρεσίας Ελέγχου Κανονισμού 
Καθαριότητας 

Το γραφείο αυτό φροντίζει για την εφαρμογή και τον 
έλεγχο του Κανονισμού Καθαριότητας 

β) Γραφείο Φύλαξης Σχολικών Κτιρίων. 

- Προγραμματισμός για τις βάρδιες Σχολικών Φυλά¬ 
κων, για τη φύλαξη των Σχολικών Κτιρίων. 

- Παρακολούθηση εκτέλεσης ωραρίου των Σχολικών 
Φυλάκων 

- Μέριμνα για τη συλλογή ημερήσιων δελτίων παρου¬ 
σιών για την έκδοση μισθολογικών καταστάσεων. 

γ) Γ ραφείο Πάρκου Κυκλοφοριακής Αγωγής. 

Ο σκοπός του Πάρκου Κυκλοφοριακής Αγωγής είναι η 
παροχή κυκλοφοριακής αγωγής, σε παιδιά προσχολικής 
και σχολικής ηλικίας (παιδικοί σταθμοί -νηπιαγωγεία- 
δημοτικά), με στόχο να τους εμπεδώσει συνείδησης 
υπεύθυνου πολίτη, πεζού ή οδηγού τροχοφόρου. Την 
κατανόηση της αλήθειας ότι, το τροχοφόρο είναι βοη¬ 
θός και υπηρέτης του ανθρώπου και όχι δυνάστης του. 
Το σεβασμό κάθε άλλου που κινείται στους δρόμους και 
ιδίως των πεζών και ακόμη περισσότερο των πολιτών 
που χρήζουν ιδιαίτερης προστασίας. Στοχεύει ακόμη 
στο να μάθουν στα παιδιά τον τρόπο με τον οποίο είναι 
σε θέση να κινούνται με τη μέγιστη δυνατή ασφάλεια 
σε ένα περιβάλλον αυξημένου κυκλοφοριακού φόρτου 
όπως είναι οι σύγχρονοι δρόμοι. 
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6. ΤΜΗΜΑ ΚΑΤΑΣΚΕΥΗΣ ΚΑΙ ΔΙΑΜΟΡΦΩΣΗΣ ΟΔΩΝ- 
ΟΔΟΣΤΡΩΜΑΤΩΝ ΚΑΙ ΠΕΖΟΔΡΟΜΙΩΝ 

α) Γραφείο Κατασκευής Οδών-Οδοστρωμάτων και 
Πεζοδρομίων 

- Είναι υπεύθυνο για την κατασκευή έργων οδοποιίας 
(οδών, πεζοδρομιών, πεζοδρόμων), - Μεριμνά για την 
προμήθεια των υλικών, που είναι απαραίτητα για την 
εκτέλεση των έργων και τον έλεγχό τους, ως προς 
την αντοχή, - Συγκρότηση και οργάνωση των τεχνι¬ 
κών συνεργείων του Τμήματος. Κατανομή και συνεχής 
ανακατανομή των τεχνικών μέσων, εργαλείων και προ¬ 
σωπικού στα επιμέρους συνεργεία με βάση τα προ¬ 
γράμματα εκτέλεσης έργων και την πρόοδο εκτέλεσης 
των έργων. 

β) Γραφείο Διαμόρφωσης Οδών-Οδοστρωμάτων και 
Πεζοδρομίων. 

- Είναι υπεύθυνο για την διαμόρφωση έργων οδοποιί¬ 
ας (οδών, πεζοδρομιών, πεζοδρόμων), - Εκτέλεση εργα¬ 
σιών σήμανσης και διαγράμμισης Οδών (Εγκατάσταση 
κάθε είδους πληροφοριακών πινακίδων στην περιοχή 
του Δήμου, π.χ. πινακίδες ονομασίας οδών και πλατειών, 
αρίθμησης οικιών). 

Κάθε αρμοδιότητα που δεν προβλέπεται στον πα¬ 
ρόντα Οργανισμό, αλλά απορρέει από σχετικές δ/ξεις 
νόμων, εγκυκλίων, υπουργικών αποφάσεων κ.λπ. ισχύει 
όπως ορίζεται από τις τελευταίες. 

Μερική ή ολική τροποποίηση των παραπάνω ανα- 
φερομένων αρμοδιοτήτων, λόγω εκχώρησης νέων ή 
κατάργησης παλαιότερων, από μεταγενέστερες -του 
παρόντος οργανισμού- δ/ξεις νόμου, ισχύουν όπως αυ¬ 
τές καθορίζονται με τις εν λόγω δ/ξεις. 

Νέες αρμοδιότητες που προκύπτουν, εκχωρούνται στη 
κατά προσέγγιση αρμοδιότερη υφιστάμενη οργανική 
μονάδα. 


Τέλος αναφέρονται μερικές χρήσιμες επισημάνσεις: 

Σημείωση 1η: Με αποφάσεις του δημάρχου είναι δυνα¬ 
τή η ανάθεση ασκήσεως καθηκόντων σε Προϊστάμενο 
Διεύθυνσης, Τμήματος ή Γραφείο ή σε οποιονδήποτε 
εργαζόμενο η άσκηση καθηκόντων, παράλληλα με τα 
κύρια καθήκοντά του και καθήκοντα ομοειδή, άλλης 
Δ/νσεως, τμήματος ή Γραφείου. 

Σημείωση 2η: Τα τμήματα λειτουργούν ως ενιαίο σύ¬ 
νολο και ασκούν όλες τις αρμοδιότητες, δεδομένου ότι 
τα γραφεία δεν είναι ανεξάρτητα και οι εργαζόμενοι 
σε γραφεία δεν είναι Προϊστάμενοι αυτοτελούς υπη¬ 
ρεσιακής μονάδος. 

Σημείωση 3η: Οι Δ/νσεις, τα τμήματα, τα Γ ραφεία και 
όλοι οι εργαζόμενοι θα ασκούν τα αναγραφόμενα στον 
παρόντα Ο.Ε.Υ. καθήκοντα καθώς και κάθε άλλη συναφή 
με το αντικείμενο τους εργασία που δεν αναφέρεται 
ή καθήκοντα που θα προκόψουν από εκχώρηση νέων 
αρμοδιοτήτων από την Κεντρική Διοίκηση. 

Ακροτελεύτιον Αρθρο 

Από τις δ/ξεις της παραπάνω απόφασης προκαλείται 
επιπλέον δαπάνη σε βάρος του προϋπολογισμού του 
Δήμου Ασπροπύργου για το Οικον. Έτος 2007 ύψους 
67.670,00 € και 406.020,00 € περίπου για καθένα από τα 
επόμενα έτη εφόσον πληρωθούν όλες οι συνιστώμενες 
θέσεις και ανάλογο ποσό θα εγγράφεται υπό των οικεί¬ 
ων Κ.Α. στους προϋπολογισμούς των επόμενων ετών. 

Η απόφαση αυτή να δημοσιευθεί στην Εφημερίδα της 
Κυβερνήσεως. 

Ελευσίνα, 2 Νοεμβρίου 2007 

Με Εντολή Γ ενικού Γ ραμματέα Περιφέρειας 

Η Γ ενική Διευθύντρια 

ΑΙΚΑΤΕΡΙΝΗ ΓΙΑΒΑΣΗ 
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ΕΘΝΙΚΟ ΤΥΠΟΓΡΑΦΕΙΟ 

ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 


ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΑ ΓΡΑΦΕΙΑ ΠΩΛΗΣΗΣ Φ.Ε.Κ. 

ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗ - Βασ. Όλγας 227 

23104 23956 

ΛΑΡΙΣΑ - Διοικητήριο 

2410 597449 

ΠΕΙΡΑΙΑΣ - Ευριπίδου 63 

210 4135228 

ΚΕΡΚΥΡΑ - Σαμαρά 13 

26610 89122 

ΠΑΤΡΑ - Κορίνθου 327 

2610 638109 

ΗΡΑΚΛΕΙΟ - Πεδιάδος 2 

2810 300781 

ΙΩΑΝΝΙΝΑ - Διοικητήριο 

26510 87215 

ΜΥΤΙΛΗΝΗ - Πλ. Κωνσταντινουπόλεως 1 

22510 46654 

ΚΟΜΟΤΗΝΗ - Δημοκρατίας 1 

25310 22858 




ΤΙΜΗ ΠΩΛΗΣΗΣ ΦΥΛΛΩΝ ΤΗΣ ΕΦΗΜΕΡΙΔΟΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 


Σε έντυπη υοοωή 

• Για τα Φ.Ε.Κ. από 1 μέχρι 16 σελίδες σε 1 €, προσαυξανόμενη κατά 0,20 € για κάθε επιπλέον οκτασέλιδο ή μέρος αυτού. 

• Για τα φωτοαντίγραφα Φ.Ε.Κ. σε 0,15 € ανά σελίδα. 

Σε υοοωή ΡΥΡ/ΟΡ 


Τεύχος 

Ετήσια έκδοση 

Τριμηνιαία έκδοση 

Μηνιαία έκδοση 

Α' 

150 € 

40 € 

15 € 

Β' 

300 € 

80 € 

30 € 

Γ' 

50 € 

- 

- 

Υ.Ο.Δ.Δ. 

50 € 

- 

- 

Δ' 

110 € 

30 € 

- 


Τεύχος 

Ετήσια έκδοση 

Τριμηνιαία έκδοση 

Μηνιαία έκδοση 

Α.Α.Π. 

110 € 

30 € 

- 

Ε.Β.Ι. 

100 € 

- 

- 

Α.Ε.Δ. 

5 € 

- 

- 

Δ.Δ.Σ. 

200 € 

- 

20 € 

Α.Ε. - Ε.Π.Ε. και Γ.Ε.ΜΗ. 

- 

- 

100 € 


• Η τιμή πώλησης μεμονωμένων Φ.Ε.Κ. σε μορφή οά-ΐΌΐτι από εκείνα που διατίθενται σε ψηφιακή μορφή και μέχρι 100 σελίδες, σε 5 € προσαυξανόμενη κατά 1 ί ανά 50 σελίδες. 

• Η τιμή πώλησης σε μορφή σά-Γοπι/άνά, δημοσιευμάτων μιας εταιρείας στο τεύχος Α.Ε.-Ε.Π.Ε. και Γ.Ε.ΜΗ. σε 5 € ανά έτος. 

ΠΑΡΑΓΓΕΛΙΑ ΚΑΙ ΑΠΟΣΤΟΛΗ Φ.Ε.Κ.; Τηλεφωνικά: 210 4071010 ■ ίαχ: 210 4071010 - ίηΙβΓηβΙ: Η11ρ;//νννννν.βί.9ΐ· 


ΕΤΗΣΙΕΣ ΣΥΝΔΡΟΜΕΣ Φ.Ε.Κ. 


Τεύχος 

Έντυπη μορφή 

Ψηφιακή Μορφή 

Α.Ε.Δ. 

10 € 

Δωρεάν 

Α.Ε. - Ε.Π.Ε. και Γ.Ε.ΜΗ. 

2.250 € 

645 € 

Δ.Δ.Σ. 

225 € 

95 € 

Α.Σ.Ε.Π. 

70€ 

Δωρεάν 

Ο.Π.Κ. 

- 

Δωρεάν 

Α'+ Β'+ Δ' + Α.Α.Π. 

- 

450 € 


Τεύχος 

Έντυπη μορφή 

Ψηφιακή Μορφή 

Α' 

225 € 

190 € 

Β' 

320 € 

225 € 

Γ' 

65 € 

Δωρεάν 

Υ.Ο.Δ.Δ. 

65 € 

Δωρεάν 

Δ' 

160 € 

80 € 

Α.Α.Π. 

160 € 

80 € 

Ε.Β.Ι. 

65 € 

33 € 


* Το τεύχος Α.Σ.Ε.Π. (έντυπη μορφή) θα αποστέλλεται σε συνδρομητές ταχυδρομικά, με την επιβάρυνση των 70 €, ποσό το οποίο αφορά τα ταχυδρομικά έξοδα. 

* Για την παροχή πρόσβασης μέσω διαδικτύου σε Φ.Ε.Κ. προηγουμένων ετών και συγκεκριμένα στα τεύχη: α) Α, Β, Δ, Α.Α.Π., Ε.Β.Ι. και Δ.Δ.Σ., η τιμή προσαυξάνεται, 
πέραν του ποσού της ετήσιας συνδρομής του 2007, κατά 40 < ανά έτος και ανά τεύχος και β) για το τεύχος Α.Ε.-Ε.Π.Ε. & Γ.Ε.ΜΗ, κατά 60 ί ανά έτος παλαιότητας. 

* Η καταβολή γίνεται σε όλες τις Δημόσιες Οικονομικές Υπηρεσίες (Δ.Ο.Υ.). Το πρωτότυπο διπλότυπο (έγγραφο αριθμ. πρωτ. 9067/28.2.2005 2η Υπηρεσία 
Επιτρόπου Ελεγκτικού Συνεδρίου) με φροντίδα των ενδιαφερομένων, πρέπει να αποστέλλεται ή να κατατίθεται στο Εθνικό Τυπογραφείο (Καποδιστρίου 34, 
Τ.Κ. 104 32 Αθήνα). 

* Σημειώνεται ότι φωτοαντίγραφα διπλοτύπων, ταχυδρομικές Επιταγές για την εξόφληση της συνδρομής, δεν γίνονται δεκτά και θα επιστρέφονται. 

* Οι οργανισμοί τοπικής αυτοδιοίκησης, τα νομικά πρόσωπα δημοσίου δικαίου, τα μέλη της Ένωσης Ιδιοκτητών Ημερησίου Τύπου Αθηνών και Επαρχίας, οι τηλεο¬ 
πτικοί και ραδιοφωνικοί σταθμοί, η Ε.Σ.Η.Ε.Α, τα τριτοβάθμια συνδικαλιστικά Οργανα και οι τριτοβάθμιες επαγγελματικές ενώσεις δικαιούνται έκπτωσης πενήντα 
τοις εκατό (50%) επί της ετήσιας συνδρομής (τρέχον έτος + παλαιότητα). 

* Το ποσό υπέρ Τ.Α.Π.Ε.Τ. [5% επί του ποσού συνδρομής (τρέχον έτος + παλαιότητα)], καταβάλλεται ολόκληρο (Κ.Α.Ε. 3512) και υπολογίζεται πριν την έκπτωση. 

* Στην Ταχυδρομική συνδρομή του τεύχους Α.Σ.Ε.Π. δεν γίνεται έκπτωση. 


Πληροφορίες για δημοσιεύματα που καταχωρούνται στα Φ.Ε.Κ. στο τηλ.: 210 5279000. 

Φωτοαντίγραφα παλαιών Φ.Ε.Κ.: Μάρνη 8 τηλ.; 210 8220885, 210 8222924,210 5279050. 

Οι πολίτες έχουν τη δυνατότητα ελεύθερης ανάγνωσης των δημοσιευμάτων που καταχωρούνται σε όλα τα τεύχη της Εφημερίδας της 
Κυβερνήσεως πλην εκείνων που καταχωρούνται στο τεύχος Α.Ε.-Ε.Π.Ε και Γ.Ε.ΜΗ., από την ιστοσελίδα του Εθνικού Τυπογραφείου (νννννν.θΐ. 91 ·)· 


Οι υπηρεσίες εξυπηρέτησης πολιτών λειτουργούν καθημερινά από 08:00 μέχρι 13:00 



ΑΠΟ ΤΟ ΕΘΝΙΚΟ ΤΥΠΟΓΡΑΦΕΙΟ 

ΚΑΠΟΔΙΣΤΡΙΟΥ 34 * ΑΘΗΝΑ 104 32 * ΤΗΛ. 210 52 79 000 * ΡΑΧ 210 52 21 004 
ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ: Ριΐ(ρ://νννννν·6ΐ.αΓ - ί-ίϊΐίϋ: νν?1)ίτΐ35ΐ?Γ.8ί(36ΐ.αι 










